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Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kibggg a 2012. december 12-i rendes llésén
moédositotta legutdbb a Szervezeti égkbési Szabalyzatrdl sz6l6 10/2000. (V. 17.) dmkényzati
rendeletet, valamint annak 7. szamu flggelékét 4epaekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Szervezeti és®kodési Szabalyzatat (Ugyrend és munkarend).

A 2013. januar 1-jén hatalyba Epnodositds egyebek mellett a polgarmesteri hiveltadvezéseét
érintette, mely a torvényi szabalyozashoz igazoddé&ralka Kozség Onkormanyzataval a kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasara kotott megélidis elfogadasa okan - Szekszardi Kozos
Onkormanyzati Hivatalra valtozott.

Az Orszaggiillés 2012. december 17-ei Ulésnapjan elfogadta agesegérvényeknek az
Orszaggyiiléssel, valamint az 6nkormanyzatokkal dsszefuggdositasardl szolé 2012. évi CCIX.
térvényt, ami a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatag®dlo 2011. évi CLXXXIX. torvényt (a
tovabbiakban: Métv.) is médositotta.

Orszaggyilési  képvisabként benyujtott mddositd javaslatomra valtozott Btv. —nek a
polgarmesteri hivatal és a k6zds dnkormanyzatithlMaivatalos megnevezésére vonatkozirata.
Mivel a néwéltozas zavart okozna a palyazati Ugyekében, szefdéses kapcsolatokban, valamint
a megyei jogu varosok polgarmesteri hivatalai edzégének valtozatlanul hagyasaval jélserszamu
pecsét, fejléces papir és tabla cseréje elkefijllagt Orszaggilés agy dontott, hogy a megyei jogu
varosok megnevezésiikben tovabbra is a (telepllés Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
nevet hasznaljak.

Az Motv. névvaltoztatassal osszefidg§4. 8 (5) bekezdésének rendelkezése 2013. jantédlr 1
hatalyos, erre tekintettel intézkedni szikségeségi elnevezés alapdokumentumokban td@rtén
atvezetéséit. Elsddlegesen ez indokolja az 6nkormanyzati és a hivaEMSZ modositasat. Ezen tul
az aladbbi okok miatt tesziink javaslatot a rendetédositasara, illetve a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Kkodési Szabalyzatdnak jévahagyaséra:

I. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrdl sz6l6 10/2000. (IV. 17.) 6nkmianyzati rendelet
modositasa

1. A hatarozat kozzétételével 6sszefliggnodositasok

2013. januér 1-jén lépett hatalyba az Motv. 51.2% ljekezdése, mely akként rendelkezikz
onkormanyzati rendeletet a képvisédstilet hivatalos lapjdban vagy a helyben szokasoa
szervezeti és #hodési szabalyzatban meghatarozott — mddon kiHiedetni. A sajat honlappal
rendelked dnkormanyzat rendeletét a honlapjan is kozzétk#zrdetésédl a jegysd gondoskodik. A
helyi 6nkormanyzat az dnkormanyzati rendeletethirdétését kdvéen haladéktalanul megkuldi a
kormanyhivatalnak, és a kormanyhivatal tovabbitizt @ helyi dnkormanyzatok térvényességi
feligyeletéért felék miniszternek.”

Az Motv. 51. § (6) bekezdése szerint a fenti rekelsdst a normativ hatarozat kozzétételére is
alkalmazni kell.

A kozgyilési hatarozatok az Motv. 1. § (3) bekezdése édkén normativ és egyedi hatarozatok. A
jogalkotasrél szélé6 2010. évi CXXX. torvény alapjam kozgyilés normativ hatarozatban
szabalyozhatja a sajat és az altala irdnyitotvekeszervezetét ésiikodését, tevékenységét, valamint
cselekvési programijat.



A hatélyos rendelet 32. 8-&4hoz kapcsol6dé6 moddsitasrogzitésre kerilt, hogy a normativ
hatarozatokat a Polgarmesteri Hivatal hiétiblajan tortéd kifliggesztéssel kell kdzzétenni. A
kozzétételre vonatkozo @tasok az onkormanyzati rendelet kihirdetésénéénjegi gyakorlatat
figyelembe véve kerlltek meghatérozasra.

A Magyar Kozlony kiadasarol, valamint a jogszab&irdetése soran torténés a kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdz kozzététele soran dornemgjeldlésél szolo 32/2010.(XI11.31.) KIM
rendelet részletesen szabdlyozza az Onkormanyzstdelet és az Onkorméanyzati hatérozat
megjel6lésének szabdlyait, az SZMSZolettltérs szabalyt nem hatarozhat meg. Erre tekintettel
javasoljuk modositani az 6nkormanyzati rendeletzZ28nkormanyzati hatarozat megjeldlését, illetve a
révid megjeldlés elhagyasat.

2. Tovabbi aljegyz kinevezése

Az Motv. 82. 8§ (1) bekezdése letiséget biztosit arra, hogy megyei jogu varosban iy
keruljon kinevezésre.

A jegyzoné tartés tavollétére tekintettel a jedyhelyettesitésére dsszesen két aljédyinevezését
javasolom.

Az Motv. 82. §-a értelmében az aljegyz~ a jegydre vonatkozd szabalyok szerint, a je§yz
javaslatara - a polgarmester nevezi ki palyazgijah hatarozatlan éde.
Az egyéb munkaltatéi jogot az aljedytelett a jegy# gyakorolja.

3. Miikodést érinté jogszabdlyi valtozasok atvezetése

Az Motv. az onkormanyzati képvigdd személyes érintettségét az Otvoiedsatdl eltés korben
értelmezi. Eszerint a személyes érintettség szetjdhah a Ptk. 685. § b) pontjaban definialt kdzeli
hozzatartozd esetén kell dontést hozni a kizardgrdkendeleti szabalyozast a jogszabalyvéaltozasra
tekintettel médositani sziikséges.

Az M6étv. 46. § (2) bekezdés b) pontja valasztasekezés, felmentés, vedietnegbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa ésfaédj@ast igényd személyi lgy targyaldsakor - a
kordbbi szabalyozastdl (Otv. 12. § (4) bekezdépaaja) eltében - az érintett kérésére nem pedig
beleegyezésének hidnya esetén kell zart GléshiaBEae tekintettel a zart Ulés tartdsara vonaikoz
hozzajaruld nyilatkozat beszerzése is szikségtelen.

Az Motv. 54. §-a szerint kdzmeghallgatas tartasetées a helyi lakossag és a helyben érdekelt
szervezetek képvisghek a helyi kozugyeket érivkérdéseire, javaslataira a kozmeghallgatason vagy
legké$ibb 15 napon belil kell valaszt adni. A hatélyos S2Avarra az esetre, ha azonnali valasz nem
lehetséges 30 napos hatétichd, amit megvaltozott torvényi szabalyozashozadaan modositani
szilkséges.

Az Motv. 60. 8-a szerint a bizottsdg Ulésének dusZséra, rikodésére, nyilvanosségara,
hatérozatképességére és hatarozathozatalara, @tekés/égrehajtasara, a bizottsag tagjainak
kizardséra, a bizottsag Ulésekeszitett jegyékonyv tartalmara a képvisetestiletre vonatkozo
szabalyokat kell megfelén alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizéarésrbizottsag dont,
tovabba a jegyikonyvet a bizottsag elnoke és egy tagja irja adhatalyos rendelet 52. § (10)
bekezdése szerint a bizottsag ulékékészult jegy#dkonyvet a bizottsdg elnbke és a
jegyzokonyvvezeb irja ald, ezért a helyi rendeletet hozza kell iiga a megvaltozott kdzponti
szabélyozashoz.

Mivel a jegyd, aljegyd kinevezése az Motv. 82. §-a értelmében a polgdanbataskorébe tartozik,
erre tekintettel indokolt az SZMSZ-ben a munkaltgtigok gyakorldsara vonatkozo éélast is
maodositani.



4. Intézményrendszert érint valtozasok

A Kozgyilés 2012. december 12-i Glésén meghozta a sziikdégesseket a kbznevelési intézmények
atadasaval, illetve a kdnyvtar és miazeum atvétekapcsolatban. Az SZMSZ legutébbi médositasa
kapcsan jeleztuk, hogy az érintett intézmények &tadvételével 6sszefuiggésben indokolt mind az
onkormanyzati SZMSZ, mind pedig a hivatali SZMSZnaz atfogo felllvizsgalata, melynek
elvégzésére a 199/2012.(XI1.12.) hatarozat 2018ute 28. napjaig adott hatésid

Az atfogo felllvizsgalat elvégzésére azbzél kozgyilés oOta eltelt id rovidsége miatt nem volt
lehetiség, Az ©nkormanyzat SZMSZ-ének soron koveikietilvizsgalata egyebek mellett érinti a
bizottsagi hataskoroket is, mely hataskorok attékie soran célszefigyelembe venni, hogy 2013.
januér 161 az Motv. 41. § (4) bekezdés értelmében a kolEyp egyes hataskoreit a jedye is
atruhazhatja.

II. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatla Szervezeti és Mkodési
Szabalyzatanak (Ugyrend és munkarend) jovahagyasa

1. Hivatali Iétszam moédositasa

A kbdznevelési intézmények atadaséarol szol6 megadlap jovahagyasaval két kollégafoktatasi és
palyazati referens, pénztaros) keriilt atadasrdebefsberg Intézményfenntarté Kézpont részére. A
fentiek miatt a Huméan Osztaly létszamasif 5 fére, a Pénzigyi Osztély Iétszama pedig @alf21
fore csokken.

A Kozgyilés a 248/2012.(XI1.27.) hatérozattal jévahagytaSaekszard és Térsége Tobbcélu
Kistérségi Tarsulassal kotefidegyittmiikdodési megéllapodast. Ennek kapcsan a Kilégy
jovahagyta, hogy a Tarsulasi Tanacskidésével kapcsolatos feladatokat 2013. januaagpjatol
kezdsdéen Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Roégderi Hivatala latja el; tovabba,
hogy a fenti feladatok ellatdsara a Szekszard ésséfé Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Munkaszervezetének két alkalmazottjat a Polgarmeddieatal tovabbfoglalkoztatja, azzal, hogy az
ezzel kapcsolatban felmerilt koltségek finanszsaré Tarsulas végzi 2013. januar 1. napjatol
kezdsdsen.

A tarsulési tanacs ikodésével kapcsolatos feladatokat ellat® 2 fPolgarmesteri Kabinethez kerdl,
melynek létszama 36l 5 fére bovul.

Emellett a masik aljegyzkinevezése esetén a JegjyFitkarsag létszama is Bl 6 fore emelkedik.
A fenti valtozasok atvezetésével a Polgarmesteratdi engedélyezett Iétszam kerete 131 allasblelyr
132 allashelyre modosul.

2. Szervezeti egységek feladatait ériitvaltozasok

A létszamvaltozashoz igazodbdan a legfontosabb délattozasok is atvezetésre kerlltek. Ennek
megfeleben kibvilt a Polgarmesteri Kabinet feladatkore a TarsulBanacs munkaszervezeti
feladatainak (dontések &észitése, végrehajtds szervezése) ellatasaval. unahl Osztaly
feladatkoréBl pedig kikerlltek az atadott koznevelési intéznekiel kapcsolatos feladatok.

Emellett a &varosi és megyei kormanyhivatalok tkddésével 0Osszefuggésben egyes
korméanyrendeletek modositasarol szo6lo 414/2012281) Korm. rendelet elfogadasaval a telephely-
bejelentés és engedélyezésnél, valamint a vas&okiacok Uzemeltetésének engedélyezésénél
Szekszard koOzigazgatasi teriletére kitefjedletékességgel kell eljarni(2013. januar 1-jét
megebzéen a feladat ellatdsa a kistérségre kitefjeletékességgel torténtennek megfeléen



maddosul az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Oszedlydatkore.

3. Bels ellenérzés mikodtetésével dsszefudgvaltozasok

A Kozgyilés 2012. december 12-ei Ulésén 205/2012.(XIl.hatarozataval jovahagyta a 2013. évi
bels ellersrzési tervet. A napirend kapcsan dontés szuletgit s, hogy az dnkormanyzat a hiels
ellenrzést polgar jogi szebdés keretében, killsersforras bevonasaval latja el. Ehhez igazodoan
modosul a betsellersrzés ntikodtetésére vonatkozooéas.

A modositd rendelet-tervezet esetében figyelemi#likiehogy a jogalkotasrol sz6ld 2010. évi
CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 17. §-a kitéle teszi az élzetes hatasvizsgalat végzéseét.

A Jat. 17. § (1) bekezdése szerint: (1) A jogshalEokészitje — a jogszabdly feltételezett
hatasaihoz igazodé részletedségebbzetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabddywarhato
kovetkezményeit. Az 6ketes hatasvizsgalat eredméyém Kormany altal diterjesztend
térvényjavaslat, illetve kormanyrendelet eseténaankanyt, dnkormanyzati rendelet esetén a helyi
onkormanyzat képviséitestiletét tajékoztatni kell. Miniszteri rendeketndelkezhet tgy, hogy az
altala meghatarozott esetben a kozjogi szervedwibawd eszkdéz 8készitje ebzetes
hatasvizsgalatot végez.”

a) Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatadsa: A rendelet-tervezet elfogaddsa nem jar
tobbletkiadassal.

b) Kdrnyezeti és egészségi kbvetkezménydlem relevans.

c) Adminisztrativ terheket befolyadsolé6 hatdsa: A rendeletben foglaltak végrehajtasanak
adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasai nineken

d) A jogszabaly megalkotasanak szikségessége, a agtas elmaradasanak varhatd
kovetkezményei A kbzponti jogszabaly-valtozasok miatt indokoltnédositasok elvégzése.

e) A jogszabaly alkalmazasahoz szikséges szemédgiervezeti, targyi és pénzigyi feltételekA
jogszabaly alkalmazasahoz szikséges személyij tampyvezeti és pénzigyi feltételek rendelkezésre
allnak.

A moédosito rendelet-tervezet jobb megértése érdakélz adterjesztés mellékletét képezi a jelenleg
hatalyos rendelet, melybezités szinnelbeépitésre kerlltek az () rendelkezések, és abakza
hatalyon kivil helyezerfdszakaszok. A jelenleg hatalyos rendelet Szekszérals honlapjan barki
szamara hozzaférliet

Az eléterjesztést a Gazdasagi és Pénzilgyi Bizottsag, mahBizottsag, valamint a Szocialis és
Egészséglgyi Bizottsag a Kofidfs hetében targyalja, a Jogi és Kozbiztonsagi dsarek
véleményezésre megkapta.

Kérem a Tisztelt Kdzgilést, az diterjesztést targyalja meg, a modositd rendeleetet, valamint
a hatarozati javaslatot fogadja el.

Szekszéard, 2013. januar 7.

Horvéth Istvan
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

1. Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kieggg a Szekszard Megyei
Jogl Véaros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti ékddési Szabalyzatat (Ugyrend és
munkarend) a hatarozat melléklete szerint jovatzagyj

2. A Szervezeti és Kkodési Szabdlyzatrol szol6 10/2000.(1V.17.) onkamgzati
rendelet 4. flggeléke 2013. januar 15. napjan yeattakszti.

3. A Szervezeti és kkodési Szabdlyzatrol szolo 10/2000. (IV. 17.) Omkényzati

rendelet 9. fliggelékében a ,aljedyszovegrész helyébe ,aljegyke’ szoveg lép.

Hatarid 6: azonnal
Felelés: Amreinné dr. Gal Klaudia jegyz



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata Kozgiésének
....12013. (.....) 6bnkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Mkodési Szabalyzatrél sz6l6 10/2000. (IV. 17.) 6nkmanyzati rendelet médositasarél
(tervezet)

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kizsg a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés angaban kapott felhatalmazés alapjan, az Alapting®.

cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott fekaidében eljarva - a Szervezeti ésikddési Szabalyzatrol
sz6l6 10/2000. (IV. 17.) onkormanyzati rendelet Hl.(1) bekezdés d) pont 5. francia bekezdésében
meghatarozott feladatkdrében eljar6 Gazdasagi éwiBgi Bizottsdg, Human Bizottsag, Szocialis és
Egészségligyi Bizottsag, valamirg Szervezeti és Ukodési Szabdlyzatrol szélé 10/2000. (V. 17.)
onkormanyzati rendelet 3. melléklet 2. pont 1. atfflban meghatarozott feladatkérében eljar6 Jogi és
Kdzbiztonsagi Tanacsnok véleményének kikéréséaditvetkesket rendeli el:

1. 8§

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzatrdl sz6l6 10/2000. (IV. 17.) 6nkméanyzati rendelet (a tovabbiakban:
R.) 11. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezndelkezés 1ép:

(A Kozgyilés tagjai mellett allandé meghivottként — tanaesisbjoggal — a Kézg§ésre meg kell hivni:)

,C) @ jegydt és az aljegyiket,”
2. §

Az R. 22. § (3) bekezdése helyébe a kdvetberndelkezés Iép:

.(3) A személyes érintettség szempontjabol kozedzzatartozd alatt a Polgari Torvénykonivrszolo
torvényben meghatarozott kdzeli hozzatartozot dedini.”

3. §
Az R. 31. § (1) bekezdése helyébe a kovetkerndelkezés lép:
» (1) A rendeletek jeldlése:
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kiéggnek...../20... (h6, nap) 6nkormanyzati rendebet

....... rol/il.
A zarojelben feltintetett datum a rendelet kihiédének idpontja.”

4. §
(1) Az R. 32. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkeendelkezés lép:
»(2) A hatarozatok jeldlése:

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kiléggnek...../20... (n6, nap) hatarozata a olirar.
A zardjelben feltiintetett datum a hatarozat kozettgaek idépontja.”

(2) Az R. 32. §-a a kovetkek (6)-(7) bekezdéssel egészil ki:
»(6) A normativ hatdrozatokat a Polgarmesteri Hivdirdetitablajan tortéé kifliggesztéssel kell kbzzétenni. A
hirdetményt 30 napra kell kifliggeszteni, és azdikdd tlintetni a kifliggesztés és a levétel napjakozzététel

idépontja a kifliggesztés napja.
(7) Az dbnkormanyzati hatarozatok szévegét az Onkogmat honlapjan is kozzé kell tenni.”
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Az R. 37. § (5) bekezdése helyébe a kdvetberndelkezés Iép:



.(5) A Kozgyillés hataskorébe tartozd kinevezések esetén anpéjakat csak a frakcidved&nek és az
érintett bizottsag tagjainak kell megkuldeni. Hpddyaz6 az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja alapem kéri
a zart Ulés tartdsat a padlyamunkék a Polgarmésivatalban tekinthék meg.”

6. 8§
Az R. 44. § (3) bekezdés q) pontja helyébe a kdvetd rendelkezés lIép:
(A polgarmester feladatai kiilbndsen:)

»q) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jedytekintetében, valamint az egyéb munkaltatoi jogakdsallasu
alpolgarmester, az dnkormanyzati intézményvieés az dnkormanyzati tulajdond gazdasagi tars&séegeti
tekintetében,”

7. §
Az R. 46. § (4) bekezdése helyébe a kdvetberndelkezés 1ép:
.(4) A jegyz6t tavollétében két aljeggznelyettesiti. Az aljegyik feladatait a jegyz hatarozza meg.”

8. §
Az R. 61. § (2) bekezdése helyébe a kovetkerndelkezés lép:

»(2) A képvisebket és a telepllési nemzetiségi 6nkormanyzat kéléiis polgarmester, az alpolgarmesterek, a
jegyz, az aljegydk, a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisekételesek soron kivil fogadni.”

9. §

Az R. 3. § (3) bekezdésében, ,8. § (5) bekezdés@bgh. § (1) bekezdés d) pontjdban, a 30. § (k¢zukes b)
pontjaban, 66. § (2) bekezdésében, a 69. §-elimgalcimben a ,Szekszardi Kozos Onkormanyzati Hivatal
szbvegrész helyébe a ,polgarmesteri hivatal” szpved 7. § (4) bekezdésében, a 17/A. § (2) bekébaés 30.

§ (1) bekezdés c) pontjaban, 31. § (2) bekezdésébéh § (7) bekezdésében, a 44. § (3) bekezqemgaban,

a 44. § (6) bekezdésében, 48. § (5) bekezdéséBeh, (@) bekezdésében, 50. § (3) bekezdésében, B2). §
bekezdésében, 53. § d) pontjaban, 59. § (3) bekezdpontjaban, a 60. 8-t mege alcimben, 60. § (1)- (3)
bekezdésében, 61. § (1) bekezdésében, 69. § (Rpdetében a ,Szekszardi K6zos Onkormanyzati Hivatal
szbvegrész helyébe a ,Polgarmesteri Hivatal” szpeeg?2. § (1) bekezdésében a ,hozzatartozojat” egpész
helyébe a ,kozeli hozzatartozojat” szoveg, a 41(78 bekezdésben a ,Szekszardi K6zos Onkormanyzati
Hivatalban”szévegrész helyébe a ,Polgarmesteri tdiban” széveg, a 42. § (4)-(5) bekezdésében ang&n
belll” szbvegrész helyébe a ,15 napon belll” sz{wed4. 8 (3) bekezdés r) pontjaban a ,Szekszaddiok
Onkormanyzati Hivatalt” szoévegrész helyébe a ,poigesteri hivatalt” széveg, a 44. § (3) bekezdés t
pontjdban a ,munkarendjének” szdvegrész helyébdészamanak, munkarendjének” szdveg, a 46. § (1)
bekezdésben a ,Szekszardi Kozos Onkormanyzati &ltvaszovegrész helyébe a ,Polgarmesteri Hivatalt”
szbveg, a 48. § (5) — (6) bekezdésében a ,Szekszambs Onkormanyzati Hivataltol” szévegrész helyéb
,Polgarmesteri Hivataltol” szoéveg, 48. § (7) bettézében a ,Szekszardi Kozos Onkormanyzati Hivatdlba
szbvegrész helyébe a,polgarmesteri hivatalban” vegpaz 52. § (8) bekezdésében a ,teljes, illetwadr
elnevezését” szovegrész helyébe a ,teljes elnegtzészdveg, az 52. § (10) bekezdésében az ,a
jegyzmkodnyvvezed” szovegrész helyébe az ,egy tagja” szbveg, &£69) bekezdésében a ,A Szekszardi Kozos
Onkormanyzati Hivatal” szévegrész helyébe ,Szeksadegyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala” szdépg

10. §

Ez a rendelet 2013. januar 15-n .... érakor |ép kgl

Horvath Istvan Amreinné dr. Gal Klaudia
polgarmester jeg§iz



Hatélyos rendelet, melybereltéré szinnellett jeldlve az Uj rendelkezések, és athuzassalhatalyat veszt
részek.

Szekszard Megyei Jogu Varos Kozdilésének
10/2000.(1V.17.) rendelete
a Szervezeti és Mkddési Szabalyzatrdl
a médositasokkal egységes szerkezetben

Szekszard Megyei Jogu Varos Kod@se (a tovabbiakban: kozfjgs) Szekszard varos polgarainak
demokratikusan valasztbtdéntéshozé szerve, melynek éeleges célja, hogy ©nalléan, demokratikusan,
szakszdfen, gyorsan intézze a helyi érdedziigyeket.

E cél megvaltsitasa soran a Koigg figyelemmel kivan lenni Szekszard varos tobbszézados
hagyomanyaira, sajatos arculatara, tovabba az Bufiifkormanyzati Karta alapkdvetelményeire egyatrant
Fenti célkitizés megvalositasanak érdekében a Kilégya helyi dnkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV.
torvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésékapott felhatalmazas alapjan, a Kddgy és szervei
miikddési rendjének meghatarozaséara az alabbi reatdé@etovabbiakban: rendelet) alkotja:

. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. § (1) Szekszard megyei jogu varos.

(2) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése és shékhe

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (716Rs2ard, Béla kiraftér 8.).

(3) llletékességi terlilete: Szekszard varos kozjghsi teriilete.

(4) Az 6nkormanyzat jogi személy.

(5) Az 6nkormanyzat feladat- és hataskorei - élteandelkezés hianyadban - Szekszard Megyei JogusVaro
Kozgyilését illetik meg.

Az dnkormanyzat jelképei: a varosi cimer, a varadszI6 és a varosi pecsét

2. 8 (1) Szekszard varos cimere: négy sor terdtggképilt varfalon, kék meiben, jobbrol kétfist arany
sz16téke, balrol harom arany buzakaldsz kdzott vords lfederméskbsl épult nyilt harangtorony, melyet
kdzépen gerenda oszt ketté: a fodél aldl arafilogmt, a gerendardl arany harang csiing ala. A pajzsany
cimer korona.
(2) A vérosi zaszI6 vilagoskék shirkdzepén a varos cimerét, a cimer felett ,Szeki§4éliratot tartalmazza.
(3) A varosi pecsét kor alaku, ,Szekszard Megyegld&aros Onkormanyzata” feliratot és a varos ciineré
tartalmazza.
(4) A varosi zaszl6, a cimer és a pecsét hasznalatrét, annak médjat a KoZggs kilon rendelete
szabélyozz4.

Az dnkormanyzat feladatai és az azok ellatasabaszréevk

3. § (1) Az onkormanyzati feladat és hataskoroket Meggzag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.) 10-17.88szabalyozza

1 Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi ér. 80(3) bekezdése. Hatélyos 2002. december 3-tdl.
2 Médositotta a 3/2007.(1.31.) szekszardi or. &)&bekezdése. Hatalyos 2007. januér@1-t

3 Beillesztette a 3/2007.(1.31.) szekszardi 6r. 8)®ekezdése. Hatalyos 2007. januar@1-t
412/1991. (VII.11.) KT. rendelea varosi 6nkormanyzati jelképekeés hasznalatukrol
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-(2) Az 6nkormanyzat - figyelemmel a koteblen ellatand6 feladatokra, anyagi leisgigeil fliggéen éves
koltségvetésében meghatarozza, hogy a helyi kig&talasok korében mely feladatokat, milyen mémékés
maodon lat el.

(3) Az dnkorményzati feladatokat a KoZdgs és szervei: a polgarmester, a Kdi@y bizottsagai, a-Szekszardi
Kézo6s-Onkermanyzati-Hivatalolgarmesteri Hivataljegyzs, tarsuladatjak el.

(4) A Kozgyilés a feladatkdrébe tartozd kozszolgaltatasok &sigat Onkormanyzati intézményt, véllalkozéas
céljara gazdasagi tarsasagot vagy mas szervelagéhat, kinevezi azok vedst

(5)° A Kozgyilés az Motv. 41. § (4) bekezdése alapjan egyesskiamigit a polgarmesterre, bizottsagaira, a
részénkormanyzat testiletére, jefyyz tarsulasara atruhazhatja. E hataskorok gyaldrtz utasitast adhat, a
hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskgéitib nem ruhazhato.

(6)° A Kozgylilés hataskoréh az Motv. 42. §-aban foglalt hataskéniém ruhazhatok at:

«(7)" A Kozgyiilés feladatainak eredményes megoldasa érdekébkalesinos érdekek alapjan - egyiitkidik

a megyei 6nkorméanyzattal, mas telepllési onkormetoykal, dnkormanyzati szévetségekkel és a telspulé
nemzetisédionkormanyzattal.

(8)° A Kozgyiilés 6nként vallalt feladatként gondoskodik Szek$zélegyei Jogt Varos kulturélis életének
javitdsa a Varmegyehéza és kornyéke felljitaséiraii, cDDOP-4.1.1/D-09-2f-2009-0006 azonosité szamu
projekt megvaldsitasarol és 5 éves fenntartasarol.

(9)° A Kozgytilés onként vallalt feladatként gondoskodik SzeldzAfdegyei Jogu Varos torténelmi
varosmagjanak funkcidlvité fejlesztése cifhi DDOP-4.1.1/C-09-2f-2010-0001 azonositdé szamu eftoj
megvalositasarol és 5 éves fenntartasarol.

II. fejezet

A Kdzgyiilés mikddése

4. § (1™ A Kozgyilés tagjainak szamat és névsorat a rendelet Ifiiggeléke, a valasztokeriletek teriileti
beosztasat pedig a rendelet 6-féggeléke tartalmazza.
(2) A Kozgylilés dontéseit Gilésein hozza meg.
(3)'? Az lllések tipusai:
a) alakulé Ulés;
b) rendes llés;
c) rendkivdli Glés;
d) (dnnepiUlés.
(4) A Kozgylilés Uléseit rendszerint a VAroshaza (7100 SzeksBétd kiraly® tér 8.) iiléstermében tartja.

A Kozgyilés alakul6 tlése

5. 8 (1) A Kozgyilés alakuld Ulését a valasztast kdvet5 napon belll tartja meg, melyet az Ujonnan
megvalasztott polgarmester hiv éssze.
(2) Az alakulé tlést a korelndk nyitja meg és veaqiolgarmester eskiitételéig.
(3) Az alakuld Ulés koteléznapirendi pontjai:
— a Helyi Vélasztasi Bizottsag elndkének beszamaldjalasztasok eredméngér
— a képvisabk eskitétele,
— a polgarmester eskiitétele,
— a polgarmester programjanak ismertetése,
— a polgarmester illetményének megallapitasa,
— ' az alpolgarmesterek megvalasztasa, eskiitételifiéAlisu alpolgarmester illetményének, illetve a

tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester tiszteleiakjanegallapitasa.

5 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6r. H&talyos 2008. oktdber 3&H

6 Beillesztette a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 61§.1Hatalyos 2003. janius it

7 Atszamozta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. H&Alyos 2003. junius 45t

8 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 644talyos 2012. majus Bit

% Kiegészitette a 7/2010.(111.9.) szekszardi 6r§.1Hatalyos 2010. marcius 8kt

10 Kiegészitette a 45/2011.(VIL.5.) szekszardi 61§ 1Hatalyos 2011. julius 1@it

11 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6r. H&talyos 2008. oktober 3dk

12 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi ér. 2H8talyos 2003. junius 4it

13 Beillesztette a 3/2007.(1.31.) szekszéardi or. 8)Sekezdése. Hatalyos 2007. januar@1-t
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A Kozgyilés rendes Ulése

6. § (1)"° A Kozgyiilés — julius és augusztus hénapok kivételével aldban a honap utolsé csiitdrtoki napjan
rendes Ulést tart.

(2)'® A targysorozat megjeldlésével a polgarmester kieéen (lésszakot is elrendelhet. Az (ilésszak térha
idétartamat a meghivén fel kell tintetni.

A Kozgyilés rendkivdli tilése

7. 8(1) Rendkiviili kérilmények altal indokolt esetbeK@gyiilés szilkség szerinti dgpontban rendkiviili Glést
tart. A polgarmester kételes 15 napon belll a rénidikiilést 6sszehivni, ha:

— azt jogszabdly kotelézé teszi,

— a Kozgyilés erfl hatarozatot hoz,

— azt halaszhatatlan tigyek indokoltta teszik,

— a Tolna Megyei Kormanyhivatglvezetje kezdeményezi, tovabba
e rendelet 9. 8-4ban irt esetekben.
(2)'® A rendkiviili lésre csak olyan napirendi pont wéhel, mely annak 6sszehivasat indokolja. Méas témat
csak migsitett tobbséggel lehet napirendiert.

A Kozgyilés tinnepi (ilésE

7IA. §° (1) A Kozgyilés évente egy alkalommal augusztus 20. napjanpiirinést tart. Evfordulokon, egyéb
megemlékezések alkalmabdl Gnnepi Glést tarthat.
(2) Az innepi Ulésen csak az Gnnep jellegének negfieapirend szerepelhet.

Munkaprogram és munkaterv

8. § (1)* A Kozgyilés megbizatasanakdszakara munkaprogramot készit, melyet a polgarméstgszt a
Kodzgyilés elé. A polgarmester a program elkészitéséhekeszités soran javaslatot kér a Kédég tagjaitol
és bhizottsagaitol, a jegywl és a Tolna megye 1.sz. valasztokeriiletében masgtdit orszagdyeési
képvisebtsl és az dnkormanyzat teriletérikiddd gazdasagi érdekképviseleti szerveaiteitletéleg gazdasagi
kamaratol.
(2) A munkaprogram tartalmazza:
— avaros lakossaganak ellatasa érdekében a kozkatdgék szervezésének, fejlesztésének elképzelései
feldjitasok Utemezését;
— az Uj intézmények, gazdalkodd szervezetek, tamskildétrehozésaval, atszervezésével kapcsolatos
elképzeléseket, ezek litemezését, valamint a hitllglkozasok tamogatasanak maodjat;
— az onkormanyzat gazdasagi alapjanak, vagyonanalagj@sat, a vagyon hasznositdsanak maodjat és a
bevételek novelését célzo intézkedéseket;
— a teleplilés- és terliletfejlesztéssel dsszéfifgipdatokat és a varoskornyéki énkormanyzatokkab v
egylttnikodés 6 iranyait;
— akulturdlis, szocidlis, kbrnyezetvédelridélkitizéseket, és ezek tAmogatasanak maédjat.
(3) A munkaprogram végrehajtasara, valamint a rernidések tervszérmegtartdsa érdekében a Koidgg a
polgarmester éterjesztésére éves munkatervet hataroz meg, meKozyilés niikodésének alapja. A
Kozgyiilés éves munkatervét minden év december 31-ig,ed&éfbb a kovetked év el$ Ulésén kell
eléterjeszteni. A munkatervben a kovetke el$ Ulésének idejét és napirendi pontjait is meg katérozni.
(4) A munkatervnek tartalmaznia kell:
- ?2 tervezettdbb napirendi pont javaslatokat havi bontasban,

— 233 napirendi pontok &hadoit;

14 Médositotta a 17/2006.(X.11.) szekszardi 6r. H&talyos 2006. oktober 1@k

15 Médositotta a 12/2003.(VI.4.) szekszardi 6r. 3H8talyos 2003. junius &k

16 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi ér. 3H8talyos 2003. janius 4t

1" Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi or. 154&talyos 2011. majus i

18 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi or. 4d8talyos 2003. janius 4t

19 Beillesztette a 12/2003.(VI.4.) szekszardi 61§ SHatalyos 2003. junius 4it

20 Beillesztette a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 61§ SHatlyos 2003. junius 4it

2 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. §1)bekezdése. Hatalyos 2003. janiusk-t

22 Hatalyat vesztette. Hatdlyon kiviil helyezte a 088 (VI.4.) szekszardi 6r. 29. § (2) bekezdésedlian 2003. junius 4L
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— azon napirendi pontokat, amelyekl@szitéséhez javasolt a lakosséagi forumok koikéaése,
24

— az éves pénziigyi, gazdasagi elleésil sz6l6 beszamol6 dpontjat,

— az adott évben beszamoltatasra kotelezetteketeilletajékoztatasra felkérteket a téma megjelotdsé
(5) A munkaterv tervezetét a jedyallitia 6ssze, melynek soran javaslatot kér:

— a Kozgyilés tagjaitol,

— a Kozgyilés bizottsagaitol,

— a nemzetisédi dnkormanyzatok testiiletait

— apolgarmesteri hivatazekszardK6z8sOnkormanyzatHivatal igazgatosag vezéitsl,?

— a gazdasagi kamaraktol.
(6) A polgarmester a javaslatokrol akkor is tajéltga a Kozgjilést, ha azokat a tervezetbe nem vette fel.

A Kozgyilés 6sszehivasa

9. 8(1) A Kdzgyilés Uléseit a polgarmester hivja dssze.

(2)*" A polgarmester és a Koziij¢s tagjai koziil megvalasztott alpolgarmesterelidsjy akadalyoztatasa esetén
a Kozgyilést a korelndk hivja 6ssze és vezeti. A polgaretests a Kozgjlés tagjai kozil valasztott
alpolgarmesterek egyidepkadalyoztatasa akkor all fenn, ha valamely objektagy szubjektiv indok miatt az
érintett személyek a jogaikat vagy kotelességeikat tnkormanyzat érdekei és kételezettségei sasfapol —
szilikséges ithontban gyakorolni nem tudjak.

(3) A Kozgyllést 6ssze kell hivni:

a) a képvisdlk egynegyedének, vagy a Kofidgs barmely alland6 bizottsaganak a polgarmestdarsban
benydjtott inditvanyara. Az inditvanynak tartalmiazkell az ilés ipontjara és a napirendre vonatkoz6
javaslatot.

b) a kozgyilés altal megbizott kényvvizsgald kezdeményezédémetudomasara jutott az dnkormanyzat
vagyonanak varhato jeldist csokkenése vagy mas olyan tény, amely az dnkguatrtisztségvisél
torvényben meghatarozott fedlekégre vonasaval jarhat.

(4) A Kozgyiilés ulését a Tolna Megyei Kormanyhivatalezetje hivia 6ssze, ha a (3) bekezdés szerint tett
inditvanynak, ill. kezdeményezésnek a polgarmediarapon belll nem tesz eleget.

(5)%° A Kozgytlés rendkivilli lilésének dontjat a polgarmester a képvisesoportok vezéinek véleményét
kikérve fizi ki.

A Kozgyilés meghivoja

10. §(1) A Kozgyilést irasbeli meghivoval kell 6sszehivni.
(2°° A Kozgyiilés meghivéjat és annak mellékleteit — a rendkivés Gnnepi (lés kivételével — ugy kell
megkuldeni, hogy azt a képviskl legalabb az Ulés &t 5 nappal megkapjak a képvisealtal megjeldlt
formaban. A fenti hatariitbe a kézbesités napja nem szamit bele.
(3) A Kdzgyilés meghivéjanak tartalmaznia kell

— az Ulés helyét és dgontjat,

— az egyes napirendi pontokra sz6l6 javaslatokazék ebiterjeszéit,

— az egyes napirendi pontok zart ilés keretébemtitéegyalasat, vagy az arra sz6l6 javaslatot.
A meghivo mellékletei a napirendi pontok targyaltésdkészitett anyagok.
(4) A rendkivili Glés 6sszehivasakor a Koiflggre sz0lé6 meghivét a polgarmester az Glé# &dgalabb 24
oraval korabban, az 6sszehivas okdnak megjelolékéle meg. Az irdsbeli meghivas mihet, ha az lésre
okot ado koérilmény a Koziés azonnali megtartasat indokolja.
(5) A jegyd gondoskodik a Koézgyés idpontjanak a helyi hirkdél szervek és a sajtdé Gtjan tordén
meghirdetéséi.

A meghivottak

2 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. @2)bekezdése. Hatalyos 2003. janiusk-t

24 Hatalyat vesztette. Hatdlyon kiviil helyezte a 088 (V1.4.) szekszardi 6r. 29. § (2) bekezdésedhian 2003. junius 4L
%5 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 44talyos 2012. méajus Bit

26 Modositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi ér. 134&talyos 2011. majus B

27 Médositotta a 20/2010.(X.17.) szekszardi ér. H&talyos 2010. oktéber 18-t6l.

28 Modositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi ér. 134&talyos 2011. majus B

2% Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r. 3Hgtalyos 2002. december 3-tdl.

30 Moédositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi or. H&talyos 2011. majus Bit
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11. §(1)*" A Kozgytilés tagjai mellett allandé meghivottként — tanaezdkbjoggal — a Kozdyésre meg kell

hivni:

a) a Tolna Megye 1. Szamu Egyéni valasztokorzetémgvalasztott orszagijgsi képviseit,

b) a Kézgyilés nem képviséltagjai kézil valasztott alpolgarmestert,

C) a jegy#dt és azljegydket,

d) apolgarmesteri hivatal&kszardiksz6sOnkermanyzatHivatal igazgatosag vexzit,

e) a Kozgyilés altal megbizott kdnyvvizsgalédt a véleményekéetbe tartoz6 napirendekhez.
(2) A kozgyiilési Glések tovabbi meghivottai:

— %23 napirendi pont éterjeszéje, illetve ebaddja,

— a Szekszardon lakéhellyel rendelkerszaggyilési képvised,

— %3 telepulési nemzetiségbnkormanyzat elnoke,

— a Tolna Megyei Kormanyhivatilvezetje,

— a Tolna Megyei Kozgijlés elndke,

— a Szekszardi Varosi Birdsag elnoke,

— a Szekszardi Varosi Ugyészség vézmyésze,

— Szekszard Varos retickapitanya,

— Szekszard Varosizoltéparancsnoka,

— Szekszéard Véros tisziddrvosa,

— a kozgyilés allandé bizottsagainak kéltagjai,

— atébbségi dnkormanyzati tulajdonbandéazdasagi tarsasagok ligyvéret

— az orszagos média helyi és a helyi média képiiisel

— % Szekszardi Civil Kerekasztal, a Tolna Megyei CiBiolgaltatd Kozpont képvisel a vallalt

feladataikhoz kapcsol6dé napirendi pontok targyatas

(3) A (2) bekezdésben felsorolt meghivottak - kik@énésre - a nyilvanos Ulés napirendjéhez tartog@gokat
kézhez kapjak.
(4)*" Az egyes napirendi pontoknal asterjeszé, illetve ebad6 tanacskozasi joggal vesz részt a napirendi pont
targyalasaban.

Az Ulések nyilvanossaga

12. §(1) A Kozgyilés llése nyilvanos.
(2)® A Kozgytilés zart tilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés)g)entjaban meghatarozott esetekben

Hatarozatképesség

13. §(1) A polgarmester az Ulés megnyitaséttel a jegyd kozrentikodésével - megvizsgélja a Kozdgs
hatarozatképességét, majd kihirdeti az arra vométkoegallapitasat. A Kdzgies akkor hatarozatképes, ha az
Ulésen a megvalasztott képvislekbbb mint a fele jelen van. Ha a Ko#gs hatarozatképes, a polgarmester az
Ulést megnyitja.

(2) A Kozgyilés hatarozatképességét a polgarmester az Ulégsezmmran folyamatosan figyelemmel kiséri. Az
Ulésol végleg tavozd képvisél a hatarozatképesség folyamatos éileése érdekében koteles tavozasat
bejelenteni a polgarmesternek.

(3) Ha a Kozgyilés hatarozatképtelenné valik, a polgarmester lkis¢itesz a hatarozatképesség helyreéllitasara.
(4) Amennyiben a Kozgifés a polgarmester kisérlete ellenére hatarozaledptnarad, a polgarmester az tlést
berekeszti. Az Ulés berekesztése esetén a Kitimgp kdvetkek Ulésén elsként az elmaradt napirendi pontokat
targyalja meg.

A Kozgyilés napirendje

14. §(1) A napirend tervezetét a polgarmester terjeszozgyilés elé. A napirend tervezete tartalmazza a
targyalandd napirendi pontok targyanak megjeld)éssik ebterjeszéjét. A polgarmester a napirend - meghivo

31 Médositotta a 20/2010.(X.17.) szekszardi ér. H&talyos 2010. oktéber 18-t6l.

32 Moédositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r. 415bekezdése. Hatalyos 2002. december 3-tl.
33 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6r. 1#)ekezdése. Hatalyos 2008. oktdber@1-t

34 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 64&talyos 2012. majus Bit

35 Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi 6r. 1544&talyos 2011. majus Bt

36 Modositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi ér. 4&talyos 2008. oktéber 3%k

%7 Beillesztette a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r§42) bekezdése. Hatalyos 2002. december 3-t9l.
38 Médositotta a 12/2002.(X|1.5.) szekszardi or. 1H8talyos 2002. november Bkt



14

szerinti - irasos tervezetét széban modosithatjaiilégen kiosztandd anyagok napirendre vételéredszol
javaslataval.
(2)* A képvisebk, valamint a Kozg§lés llésén tanacskozasi joggal résztskekezdeményezhetik valamely
napirendi pont elhagyasat, Gjabb napirendi pontételét, illetve a javasolt sorrend megvéltoztataga
kezdeményeik javaslatukat legfeljebb 2 percben megindokolhatja
(3) A Kozgyiilésen kiosztand6 anyag targyaladsara csak halasegastird esetben, az @erjeszé rovid szobel
indokolasaval valamint a jeg§z6rvényességi véleményével kerilhet sor.
(4)*° Az iilés megkezdésestl anyagot kiosztani csak a polgarmester engedélyéfiet.
(5) Nem keriilhet a Kdzgyesen kiosztasra

— intézmény, gazdasagi tarsasag alapitdsa, atszeeyanégsziintetése, alapitd okirat, tarsasagi&itesz

i;lllapszabély modositasa;

42

— Onkorményzati tarsulas létrehozasarol, az ahhazessdtlakozasrol szoloserjesztés;

— Onkorményzati pénzeszkdz, vagyon atadasarolatiyen elidegenitéséirszolo javaslat;

— “rendeletalkotas;

— a torvény altal a Kozgyés hataskorébe utalt kinevezésre, valasztasrabiméga, visszahivasra
vonatkozo diterjesztés.

15. § (1) A targyaland6 napirendet — tajékoztatok, beszakpojélentések, éterjesztések, inditvanyok,
bejelentések, jellegi#dt fiiggetlenll az Glésen kiosztott anyagok, intdgmébk, kérdések — a Kozfes vita
nélkil, egyszdr sz6tbbbséggel hatarozza meg.

(2)* Kétfordulds — dlbb az ebterjesztés elveit, majd az igy eldontott elvekrélémlsterjesztést megvitatd —
targyalast kell tartani a lakossag szélesebb kéir¢ogait, kotelezettségeit érintdnkormanyzati rendeletek
megalkotasanal.

A Kozgyilés tanacskozasi rendje

16. §(1) A Kozgyilés Ulését a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasgér helyettesitésével kapcsolatban az e
rendeletben meghatarozott szabalyok figyelembeiseélkell eljarni. A helyettesit alpolgarmester jogai és
kotelezettségei az Ulés vezetés korében azongsalg@mesterével.

(2)46

17. §8(1) Az Ulés vezetésével kapcsolatban a polgarmésieiata a tandcskozas rendjének fenntartasakEnne
érdekében az alabbi intézkedésekre jogosult:
— figyelmezteti a hozzasz6l6t, hogy csak a napirguadittal kapcsolatban tegye meg észrevételét, jatédsl
és attol ne térjen el,
— felszélithatja a hozzasz6l6t, hogy a tanacskozashorills, masokat séftkijelentésekil tartézkodjon,
— megvonhatja a sz6t attél a nem képwvishbzzaszo6létél, aki a fentiekben irt rendzavar6 ategast
megismeétli,
— ismételt rendzavaras esetén a nem képvigsiztvedt a terembl kiutasithatja.
(2) Ha a képvisél e rendelet 13. 8 (2) bekezdésében meghatarojetebigsi kotelezettségének nem tett eleget
és ennek kovetkeztében a Kofilgs hatarozatképtelenség miatt nem tudott dén@stihrendbirsagot koteles
fizetni.
(3) Arendbirsag 6sszege alkalmanként 3.000.- Ft.
(4)*" A rendbirsagot a Jogi és Kdzbiztonsagi Tanacsawksjata alapjan hozott koZggsi hatarozat értelmében
a Polgarmesteri Hivata$zekszardi-Kozos-Onkormanyzati-Hivasakiszabast kovéen esedékes tiszteletdijbol
érvényesiti.
(5)*® Amennyiben a polgarmester az {ilést nem e rendeddtalyainak megfeléén vezeti, barmely képvisebzt
Ugyrendi felszolalasban kifogasolhatja.

3% Médositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi or..JH8talyos 2005. marcius k

40 Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r. 5HEtalyos 2002 december 3-t4l.

41 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivill helyezte a BB (X.31.) szekszardi or. 14. § (2) bekezdésedlptalan 2008. oktéber 3Bit

42 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivill helyezte a @32(V.4.) szekszardi 6r. 16. § (2) bekezdése. lifatan 2011. majus Bt

43 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 10H8talyos 2003. junius 4it

44 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 11H8talyos 2003. junius 4t

45 Médositotta a 3/2007.(1.31.) szekszardi 6r. H&talyos 2007. januar 36

46 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivil helyezte a 082(XI1.3.) szekszardi &r. 20. § (2) bekezdéseakftalan 2002. december 3-t4l.
47 Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi 6r. H4&talyos 2011. majus Bit

48 Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r. 6HEtalyos 2002. december 3-t6l.
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17/A. §° (1) A képvisebnek jaro targyhavi tiszteletdlj 25 %-kal csékken, ha a targy hénapban a kégvisel
munkaterv szerinti Glésen térteazavazasok tébb mint egyharmadan igazolatlanulvethrészt.

(2) A Polgarmesteri Hivatal-Szekszardi-K6z6s-Onkormamydtatal a targyhavi tiszteletdijak kifizetésénél a
részvétel igazolasara a ko#gsi Glések jelenléti ivei, valamint a jelenlétandisitd zarszavazas gépi szavazé
listja alapjan készitett nyilvantartast veszi alap

18. §(1) A polgarmester minden napirendi pontrél - kieéa tajékoztatot, kérdést és az interpellacidilérk
vitat nyit.

(2) A napirendi pont targyaladsakor &ent mindenkor annak &kerjeszbjét illeti a szd, aki legfeljebb 5 perc
idétartamban szobeli kiegészitésriiet az irasbeli éterjesztéshez olyan kérdésekben, melyek a dontattibz
befolyasolhatjak.

(3)** Az ebterjeszd szbbeli kiegészitését koven a targyban érintett bizottsag/ok elnokeli isetéeta bizottsag
véleményét. Ezt kbvéen az elterjeszéhdz, az éladdhoz és a targyban érintett bizottsagi elnékdkbgieljebb
2 percben kérdéseket lehet intézni, amelyekre zdlaiskell. A kérdés cimzettje a valaszok megadakan
igénybe veheti mas, tanacskozéasi joggal rendéliszemély segitségét is. A valaszok elhangzasattéeve
képvisebk és a tanacskozéasi joggal rendethergy alkalommal legfeljebb 1 percben Gjabb kérkéstehetnek
fel, amelyekre kotelézvalaszt adni.

19. § (1) A napirendi pont vitajanal elként — jelentkezésiik sorrendjében — a kép¥issbportok vezét,
illetve a képvisel csoportok altal kijelolt tagok legfeljebb 10 peechismertetik a képvisglcsoport allaspontjat.
Ezek utan — jelentkezésuk sorrendjében — a képkisehlamint a tanacskozasi joggal résztdlelegfeljebb 5
perces hozzaszolasra kérhetnek szot.
2) Vita kbzben, a kordbban felszoélalt képuiseiszontvalasz céljabol 1 perces hozzaszolasrakezhet.
p J p

(3) Ugyrendi javaslatra a Kozti¢s egyszdr szotobbséggel hozott hatarozataval személyes madtitsagra
hivatkozassal engedélyezheti egyperces hozzasr@as@k a képviséhek, aki felszolalasi itkeretét mar
kimeritette.
(4)> Az ulésen megjelent allampolgaroknak és e rendklet§ (2) bekezdésében felsorolt személyeknek a
targyhoz tartozé kérdésben a polgarmester 3 pelmzzaszolasi lehéséget biztosithat a Kozijgs
hozzajarulasaval.
(5)°** Az idshatart tallép képvisebtdl, illetve hozzaszol6tél a polgarmester — a (9) dzelés szerinti esetet
kivéve - megvonja a szot.
(6) Barmikor szot kérhet:

— S%az ebterjeszé, elsado,

— béarmelyik képvisdl tgyrendi kérdésben, vagy ha a személyét@&horzzaszolasra kivan reagalni,

— ajegyd, ha térvényességet édngszrevételt kivan tenni.
(7)*° Ugyrendinek mitisiil az a hozzasz6las, kérdés, melyben a képvisldzgyilés munkajaval - tléseinek
lefolytatasaval - kapcsolatos eljarasi lgyben tészrevételt. A javaslat a konkrét kérés megfogadhiseazal
kezdsdik, mely legfeljebb 2 perchéhindokolhaté.
(8)® A vita soran a képvisék az (1) bekezdés szerinti hozzaszélasuk részekétdrgyalt elterjesztésre
vonatkoz6an modosito, illetve kiegéézifavaslatokat tehetnek. A modositd és kieg8sidvaslatokat a
polgarmester kérésére irdsban kell megfogalmakhgreaz esetben a javaslatisziinetet kérhet. Uj valtozatot,
vagy moédositd inditvanyt csak a vita lezarasaigtiddenydjtani. Ha sziikséges az inditvany irashietiseitése
érdekében a polgarmester a napirendi pont targtafidifliggesztheti, vagy sziinetet rendelhet el.
(9)° A polgarmester az ilés vezetése soran a targwalirend targyara tekintettel indokolt esetben, igy
kiiléndsen a koltségvetés elfogadasa soran a haraasknal e rendelet dtorlatra vonatkozd rendelkezéseit
eltekinthet.

20. § (1) A polgarmester legfeljebb 3 percre visszaadja Gt sz ebterjeszének, és lezérja a vitat, ha
megallapitotta, hogy felszolalasra tobb hozzasné@id jelentkezik. A vita lezarasat kddeh hozzaszélasnak

4 Bejllesztette a 3/2007.(1.31.) szekszardi 6r.. H&talyos 2007. januér 3ak

0 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6r. 166)&ekezdése. Hatalyos 2008. oktdber@1-t
51 Médositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi 6r. . 2Hatalyos 2005. marcius &k

52 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 181)8bekezdése. Hatalyos 2003. janiugk-t
53 Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r. 7Hatalyos 2002. december 3-tdl.

54 Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszéardi or. 41)8ekezdése. Hatalyos 2011. majuslo-t

55 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi or. 18)8bekezdése. Hatalyos 2003. jlnius$k-t
%6 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 183)8bekezdése. Hatalyos 2003. janiugk-t
57 Médositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi ér.8.04) bekezdése. Hatalyos 2005. marciugl1-t
8 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 183)8bekezdése. Hatalyos 2003. janiugk-t
% Beillesztette a 23/2011.(V.4.) szekszardi or. &)&ekezdése. Hatalyos 2011. majuslo-t
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vagy észrevételnek nincs helye. Ezt kéeet kerlilhet sor a végszavazasra. Ugyrendi javaskanonban
mingsitett tobbséggel hozott dontéssel a mér lez&tisibét folytathato.

(2) A vita lezaraséat barmely képvisdigyrendi javaslataban inditvanyozhatjagee Kozgyilés kilon vita és
felszolalas nélkil, mitsitett tdbbséggel hataroz. A vita lezaraséara cklareriilhet sor, ha a targyalt napirendi
pont tekintetében minden képvidelsoportnak lehésége volt véleményénelsidriesztésére.

(3)%* A végszavazas &t barmely képvisél csoport vezéije legfeliebb 15 perc sziinet elrendelését kérheti,
melyet a polgarmester kételes megadni.

(4) Osszetett jogi kérdés felmeriilésekor a jédy@ésére a polgarmester sziinetet rendelhet el.

21. 8(1) A végszavazas megkezdéséttebarmely képvisél ligyrendi javaslatot tehet a téma napiréhdeld
levételére, melyil a Kézgyilés vita és felszdlalas nélkil, migitett tobbséggel hataroz.

(2) Barmelyik képvisdl javaslatara a Kozdyés a napirendi pont targyalasa soran hozando stoleigfeljebb a
soron kovetkeZ Ulésig elnapolhatja. A Kozglés az elnapolasrdl vita és felszblalas nélkil eepis
sz6tdbbséggel hataroz.

(3) 62

A személyes érintettség

22. 8 (1) A Kozgyilés dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy &kiaekdzeli hozzatartozéjat az gy
személyesen érinti. A képvigekoteles a napirendi pont targyalasa kezdeténldmegni személyes érintettségét.
A kizérasrol az érintett képviselkezdeményezésére, vagy barmely képbigalaslatara a Kozgyes mirbsitett
tobbséggel dont. A kizart képvisel hatarozatképesség szempontjabdl jelénié kell tekinteni.
(2) Személyes érintettségnek sl kilondsen, ha a képviéelagy a hozzatartozéja akar kdzvetlenll személy
szerint, akar gazdasagi tarsasagban tisztségkeésd| felligyeb bizottsagi tagként, tulajdonosként val6 részvétel
utjan kozgyilési dontés kedvezményezettje, tovabba ha érdekelt

— ©dnkormanyzati vagyon tulajdonjoganak, tartés hdstadak, hasznositasanak megszerzésében;

— Onkormanyzat altal kiirt palyazat atjan, vagy aftiétirtérs vallalkozas jelleti megbizas megszerzésében;

— a Kozgyilés kizarbélagos hataskorébe tartozé személyi déktdeghozatalaban.
(3) A személyes érintettség szempontjakiiteli hozzatartozé—az-egyenes-agbelirokon-és-ennelstdfza-a
testvér—a-hazastars—az-élettars{Otv—11Ql&) a Polgari Torvénykonyéir szolo térvényben meghatarozott

kozeli hozzatartozot kell érteni.

23. §°

A doéntéshozatal

24. §(1) A Kozgyilés dontéseit altalaban nyilt szavazdssal hozzhatArozati javaslatrél a Kozigs tagjai
.gen”, ,nem”, nyilatkozattal szavaznak, vagy tarkédnak a szavazastol.
(2) A szavazas nyilt vagy titkos. A titkos szavaslendelésére e rendelet 12. § (2)-(3) bekezdésébe
meghatarozott esetekben van léség.
(3) A Kozgyilés barmely képvisél ligyrendi javaslatara név szerinti nyilt szavazésidelhet el, melyl a
kozgyilés mirbsitett tébbséggel dont.
(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt
- toérvény irja &,
-%4 8 képviseb inditvanyozza, tovabba
a Kozgyilés megbizatasanak lejartétélfeloszlatdsahoz.
(5) Ugyrendi kérdés$t név szerinti szavazast tartani nem lehet.
(6) Szavazas kdzben a szavazast indokolni tilos.

25. 8 (1) A nyilt szavazas szavazatszamlald gép alkals@aah, vagy annak meghibasodasa esetén
kézfelemeléssel torténik. Ha a szavazas kézfelaswlétdrtént, a polgarmester a szavazatokat a gegyz
kdzreniikddésével megszamlaltatja.

0 Médositotta a 12/2003.(VI.4.) szekszardi 6r. 1448talyos 2003. janius 4it

61 Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r. 8Hgtalyos 2002. december 3-tdl.

52 Hatalyat vesztette. Hatdlyon kiviil helyezte a 082 (V1.4.) szekszardi 6r. 29. § (2) bekezdésedlian 2003. junius 4L

5 Hatalyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a 868(X.31.) szekszardi 6r. 14. § (2) bekezdéseltalan 2008. oktéber 3bit
64 Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi or. FH&talyos 2011. majus Bit
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(2) Név szerinti szavazas esetén a jégghc sorrendben olvassa fel a képdketevét, akik ,igen”, ,nem”,
nyilatkozattal szavaznak, vagy tartozkodnak a szastal. A szavazas eredményét a jég§isszesiti, s ennek
dokumentumait a polgarmesternek atadja. A név rszesravazads eredményét a Kodgy Ulésésl készilt
jegyzkdnyvben rogziteni kell.

(3)® A titkos szavazas szavazdlapon, szavazéfillke éa igénybevételével torténik. A titkos szavazas
lebonyolitasaval kapcsolatos teékcellatasara a Kozdyes a polgarmester javaslatarad3 szavazatszamlalo
bizottsagot valaszt. A titkos szavazas eredméhykiilon jegyDkonyv készil, melyet az Ulé#r készilt
jegyzskényvhoz kell csatolni.

26. 8§ (1) Az eldontend javaslatokat a polgarmester bocséatja szavazasrfvdslat szbvegét szavazasra
egyértelnien és ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy meiehessen szavazni.

(2) A szavazéasra bocséatas soran a polgarmesteegeabiien ismerteti a szavazas targyat képgmaslatot. A
javaslatot szovegsZern nem kell ismertetni - elegeh@supan arra utalni - ha az mindenben megegyezik az
eredetileg irasban d@krjesztett javaslattal, tovabba akkor sem, ha ¢aesmslatok a vita soran félreérthetetlen
szbvegszdiséggel megfogalmazast nyertek.

(3) A polgarmester ékz6r - az elhangzas sorrendjében kilon-kiilon - dosifd és kiegésditjavaslatokat
bocsatja szavazasra.

(4) A modositod és kiegéséifavaslatok feletti szavazas lezarasa utan dondzgiilés az eredeti élerjesztés
szerinti, illetve a K6zg§lés altal elfogadott mddositasokat is tartalmazagkat egészét.

(5) Az ugyrendi javaslatokat a polgarmester sorietilkaz elhangzést koviEn azonnal szavazésra bocsatja.

27. 8(1) A javaslat elfogadasahoz a jelerildépvisebk tobb mint a felének igen szavazata szikségeszefly
tbbbség).

(2) A megvalasztott képvisil tobb mint a felének igen szavazata szikségeslamialigyekél tortérs
dontéshez (mibsitett tobbség):

a) rendeletalkotas, mddositas, rendelet hatdlyon kivlyezése (az e kérdésekben tdité@szszavazas
esetében is);

b) a gazdasagi program, a kéltségvetés, valamint ekiafidsukrél sz616 beszamolé elfogadasa;

c) ateleplilésrendezési tervek jovahagyasa;

d) az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasaid®desének meghatarozasa;

e) éven tdli hitel felvétele;

f) kotvény kibocsatasa;

g) gazdasagi tarsasag alapitasa, gazdasagi tarsakiath@ belépés, gazdasagi tarsasag Uzletrészének
atruhazasa, a gazdasagi tarsasag megszintetésedeknényezése, illetve megsziintetése;

h) ®Calapitvanyi forras atadasa, atvétele;

i) ©Onkormanyzati jelképek, kitlintetések és elisimeimek meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa,
diszpolgéri cim adomanyozasa,;

i) helyi népszavazas kiirasa - ha az nem kotelez

k) a népi kezdeményezés megtargyalasa - ha az netaZjte

[) kozterilet elnevezése;

m) a torvény altal dnkormanyzati hataskorbe utalt s#&kes, kinevezés és megbizas, felmentés, megbizas
visszavonasa;

n) fegyelmi eljaras meginditasa;

0) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, a tarsulasindekképviseleti szervhez valé csatlakozas;

p) kilféldi énkormanyzattal valdé egyititkodési megallapodas, nemzetkézi énkormanyzati szethez
val6 csatlakozas;

q) intézmény alapitasa, megsziintetése, atszervetasi) akiratanak modositasa;

r) a Kozgyilés megbizatdsanak lejartétélfeloszlatasa;

s) képviseb dontéshozatalbdl valéd kizarasa, rendbirsaggal sigitdsa;

t) vita lezarasara vonatkozo javaslat elfogadasa;

u) zart llés és a titkos szavazas elrendelése;

v) dnkormanyzati vagyontargy elidegenitése, haszn@gtinak atengedése, bérbeadasa, bérleti joganak
atengedése, gazdasagi tarsasagba vitele, ingydimslra tortéd) hasznalatba adasagedsarlasi jogrol
valé lemondas;

w) korlatozottan forgalomképes ingatlan forgalomképesglvanitasa;

X) hatalyos jogszabalyokban, valamint e rendeletbeghatérozott mas esetekben.

5 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 15H8talyos 2003. junius 4it
56 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi ér. 1R)ekezdése. Hatalyos 2008. oktdber@1-t
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(3) Az (1) és (2) bekezdésekben meghatarozottnéddebb szamu ,igen” szavazat a javaslat elutasigieati.

28. §(1) A szavazatok 6sszeszamlaldsa utan a polganmmestgéllapitia és kihirdeti a javaslat mellett, dhaj
ellene szavazdék, a tartézkodok és a szavazasbainném vett, de jelenlévképvisebk szamat, és kihirdeti a
dontést.

(2)67

(3) A polgarmester, ha a Kozfjgs dontését az dnkormanyzat érdekeitéséh tartja, ugyanazon tigyben egy
alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt tégiia A kezdeményezést az Ulést ké\retrom napon bell
nyUjthatja be, melyl a Kézgyilés a benyujtas napjatol szamitott 15 napon lokdiit.

(4)°® A kozgylilési dontés Gjratargyalasat legalabb 8 képtisalitvanyara napirendre keilzni.

A Kozgyilés dontései

29. §(1) A Kozgyilés rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) A rendeleteket és hatarozatokat kulén-kilomaptari év elejét kezdsdéen folyamatos sorszammal,
évszammal és a dontés tartalmara utald tomor cirketied!latni.

(3)°° A napirend elfogadéasa, napiretidval6 levétel, tigyrendi kérdés, felszélalasi joggadéasa tanacskozasi
joggal megbizott személy részére, adtarjesztéshez benyuljtott modositd javaslat, képsiiskérdésekre,
interpellaciékra adott valasz, név szerinti szasagliendelése esetén a testillet szamozott hatanéHdlil
jegyzkonyvi régzitéssel dont.

Rendeletalkotas

30. §(1) A rendelettervezet @tészitése, véleményezése:
a) A Kozgyllés - a lakossag szélesebb korét érirgndelet dikészitésénél - alapelveket, szempontokat
allapithat meg.
b) A tervezetet apolgarmesteri hivataBzekszardikozos OnkormanyzatiHivatal targy szerint érintett
szervezeti egységei, illetve kdztisztviiedészitik eb.
c) "°A targyban sziilkséges érdekképviseleti és egyélveszztekkel, valamint a 30/A. §-ban meghatarozott
egyeztetest Rolgarmesteri HivatsbzekszardK 6z6sOnkormanyzatHivatal végzi.
d) ™ A tervezetet — a jegyzvéleményével egyiitt — véleményezés céljabol aykérgszerint érintett
bizottsag/ok, ezt kovéen a Jogi és Kdzbiztonsagi Tanacsnok elé kelldetgai.
(2)" A rendelet-tervezet Kozgiés elé terjesztése a kovetkkzszerint torténik:
A rendelet-tervezetet a polgarmester, a kép¥isal Kozgyilés bizottsaga, valamint a jedyzerjesztheti a
Kozgyiilés elé. A rendelet-tervezetet az indokolassal teddll a Kozgyilés elé terjeszteni. A rendelet-tervezet
elfogadasahoz, valamint a rendeletalkotassal kégtosorészszavazasok esetében a dontéshozatalhdsitett
tobbség szikséges. A rendelet hiteles, véglegeegebaz dlterjesztés és az elfogadott mddositéd inditvanyok
alapjan a jegyz szerkeszti meg. Az dnkormanyzati rendeletet agraigster és a jeg§drjak ala.

30/A. §° (1) A rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésie bocsatani, melynek keretében a természetes
személyek, a nem allami és nem o©nkormanyzati skerseervezetek a rendelet-tervezettel kapcsolatosan
véleményt nyilvanithatnak az ©6nkorményzat honlapjan rendelet-tervezet véleményezésére megadott
elektronikus levélcimen.

(2) A rendelet-tervezetet gy kell az dnkormanymatlapjan kézzétenni, hogy a véleményezésre jogdsuk
elegend id6, de legalabb harom nap alljon rendelkezésérevazettel kapcsolatos véleményeik kifejtésére. Az
onkorméanyzat honlapjan kdzzétett rendelet-tervézétaz dnkorményzat altal alapitott lapban figyelelinifest

kell megjelentetni.

(3) Nem vehet figyelembe az a vélemény, amely sérti a kdzerkiblceem kapcsolodik a rendelet-tervezet
targyahoz, vagy név nélkul érkezett.

(4) A beérkezett véleményeknek és a véleméslyeevének, e-mail cimének kezelése a véleményezadelet
hatalybalépésélt szamitott hat hdénapig torténik. Amennyiben a mé@ayezett rendelet nem Iép hatélyba a
véleményeket és a véleméngkmevét, e-mail cimét legkéisb a vélemény beérkezését kdvbetirom hénapon

57 Hatalyat vesztette. Hatdlyon kiviil helyezte a @82(XI1.3.) szekszardi 6r. 20. §. (2) bekezdésmalytalan 2002. december 3-t4l.
% Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi 6r. 44talyos 2011. méajus it

5 Beillesztette a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6§.5Hatalyos 2008. oktéber 3kt

"0 Médositotta az 52/2011.(X.5.) szekszardi or. Hatalyos 2011. oktéber 16k

"I Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi or. H&talyos 2011. majus Bit

72 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi &r. B44talyos 2008. oktober 3bHt

3 Beillesztette az 52/2011.(X.5.) szekszardi 66.2Hatalyos 2011. oktéber 16kt
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beldl torolni kell. Az adatkezelés magaba foglalmadatok gjtését, tarolasat, kozzétételét, felhasznalasat és
torlését is, melyre a véleménygzigyelmét fel kell hivni.
(5) A névtelenill beérkezett véleményeket azok figybevétele nélkil tordini kell.
(6) A rendelet-tervezet @észibje mérlegeli a beérkezett véleményeket és azokgatfasardl vagy
elutasitasardl, az elutasitas indokairol e-maitiagFkoztatja a véleményt benyujtokat.
(7) Nem kell véleményezésre bocsatani:
a) az Onkormanyzat Szervezeti ékddési Szabalyzatarol sz6l6,
b) az Onkorméanyzat vagyonardl és a vagyonnal varilgikodas szabalyairdl sz6lo,
c) az allami tAmogatéasokrol, a koltségveibst koltségvetés végrehajtasarol szolo,
d) a helyi adékrol sz6lé,
e) a koztisztvisék kdzszolgélati jogviszonyaval kapcsolatos kérdédedzolo,
f) a rendkivili kozgyilési Ulés napirendjén szerépl
g) surdsségi inditvanyként benyujtott
rendelet-tervezeteket.

31. §(1)"* A rendeletek jeldlése:
— Teliesjelslés:Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata—Kiléggnekkozgyilésének ...../20...

(ho, nap) onkormanyzatl rendelete a..... sol/r

P

A zéroéjelben feltiintetett datum a rendelet kihiédenek idpontja.

(2)"° A Kozgyilés altal elfogadott rendeletek kihirdetédén jegy® gondoskodik. A jegy a rendelet
kihirdetéséél annak elfogadasat kowet5 munkanapon belil gondoskodik. A rendelet kititde a
Polgarmesteri Hivatebzekszardi-Kézos-Onkormanyzati-Hivahtindebtablajan tortéa kifuggesztéssel torténik.
(3)"° A rendelet eredeti példanyait a jeggek kihirdetési zaradékkal kell ellatni.

(4)"" A rendelet helyi sajtéban toriékozzétételé, valamint nyilvantartasba vétetéra jegys gondoskodik. A
rendeletet meg kell kuldeni azon szervezeteknekn&&zményeknek, amelyek szamara az feladatot vagy
hataskort allapit meg. Az allampolgarok jetenrészét éridt rendeleteket (pl. helyi addk, telepulésrendezési
terv, lakastigyi rendelet stb.) a helyi sajtobakbzzé kell tenni.

(5)"® Az 6nkormanyzati rendeletek hatalyos és egysérgrkezetbe foglalt szévegét az Snkormanyzat hoftapj
kdzzé kell tenni, és biztositani kell, hogy ahhézkbhozzaférhessen.

(6)" Az dnkormanyzati rendeleteira jegyd szamitégépen nyilvantartast vezet.

Hatarozathozatal

32. §(1) Ha jogszabdly rendeletalkotési kotelezettséget ir eb, a Kbzgyilés a feladat- és hatdskorébe tartozo
egyéb lGgyben normativ, vagy egybdtarozatot hoz.
(2)*° A hatarozatok jeldlése:

— TFeliesjelslésSzekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata-Kiélgggnekkozgyiilésének..../20... (ho,

nap) onkormanyzatl hatarozata a.... ébl/r

A zaréjelben feltuntetett datum a hataroza{—meglaﬂaakkozzeteteleneldopontja
(3)®! A hatéarozat tartalmazza a végrehajtasértdslrbvét, a végrehajtas hataridejét.
A kdzgwilési végrehajtasért felidek lehetnek:

a) a polgarmester;

b) a bizottsag elndke;

C) ajegyy

d¥ a telepiilési nemzetis&gpnkormanyzat elnoke;

e) az dnkormanyzat intézményénakdglkodd szervezetének vejet

" Moédositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi or. §44talyos 2011. majus Bit

S Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. {1)Sekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
6 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6r. {1)Sekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
" Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. {1)Sekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
8 Beillesztette a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6§ 2) bekezdése. Hatalyos 2008. oktober@1-t
° Beillesztette a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6§ {2) bekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
80 Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi 6r. H&talyos 2011. méajus it

81 Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszardi 6r. §1Hatalyos 2002. december 3-tél.

82 Beillesztette a 36/2008.(X.31.) szekszardi or.8.¢4) bekezdése. Hatalyos 2008. oktdbers®l-t
83 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 64&talyos 2012. majus Bit



20

(4) A Kozgyilés hatarozatait meg kell killdeni a polgarmesternalpolgarmestereknek, jedizek,
képvisebknek, illetve a hatarozat végrehajtasaért dslebzemélyeknek. A hatérozatokrodl a jegpyilvantartast
vezet.

(5) A hatarozatok végrehajtadsardl a hatatejarta utdn a polgarmester beszamol a KéEgpnek.

(6) A normativ hatarozatokat a Polgarmesteri Hivhiale®tablajan tortéa kifliggesztéssel kell kbzzétenni. A
hirdetményt 30 napra kell kifiiggeszteni, és azdrkdd tlintetni a kifiggesztés és a levétel napjakozzététel
idépontja a kifliggesztés napja.

(7) Az 6nkormanyzati hatarozatok szévegét az Onkogmat honlapjan is kozzé kell tenni.

A Kozgyilés elé keri# anyagok tartalmi kbvetelményei és a benyujtasukomatkoz6 szabalyok

33. §(1) A Kozgyilés elé kerilhetnek:

tajékoztato,

beszamol,

eldterjesztés,

#inditvany,

interpellacio, kérdés.
(2) Az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti anyagakétetesen, irasban kell benyujtani a jeégyészére, aki a
benydjtott anyagok alapjan -Gektes térvényességi véleményezést kibmet gondoskodik az tlés meghivéjanak
Osszeallitasarél. A benyujtaskor figyelemmel kehri az Glés meghivojanak kézbesitésére iranyad@ 1P)
bekezdés szerinti éghontra.
(3) Az (1) bekezdés e) pontja szerinti anyagokatieség szerint irasban kell benydjtani.

Téajékoztatd

34. §(1) A t4jékoztatd olyan informacidk Kozifgs elé terjesztését jelenti, amelyek az dnkormetngdntések
meghozatalat altalanos jelleggel tamasztjak alietvé amelyek valamely, a véaros életével kapcsslato
jelenségnek, nem énkormanyzati szerv tevékenys&gaagismerését segitikéel
(2) T4jékoztat6é formajaban kell beterjeszteni nben valamely déntés meghozatalat tAmasztjak aléonésen:

— ajogszabalyok ismertetését,

— a Kozgyilés és szervei tikbdésére jellentzadatokat,

— avarosra vonatkozé kilonb®adatok, jelenségek ismertetését.
(3) Téjékoztatd benyujtasara a 36. § (1) bekezaéstagjeldltek jogosultak.
(4)®® A tajékoztat6 hatarozati javaslatot nem tartalnesfpgadasardl a Kozgiés vita nélkiil dont.

Beszamol6

35. §(1) A beszamolo

— onkormanyzati hataskor gyakorlasarol,

— a Kozgyilés valamely hatarozatanak végrehajtasardl,

— az interpellaciok kivizsgalasarol,

— a Kozgyilés és szervei tevékenységjér
készithes.
(2)% A beszamoldk benyuijtasara a Koilis hatarozataiban fetsként megjelélhét személyek: polgarmester,
bizottsagi elndkok, jegyk tovabba a jogszabaly alapjan beszamolasra kéteézogosultak.
(3)¥” A beszamol6 elfogadasardl a Kos, illetleg atruhazott hataskérben az illetékes bizotthatarozatot
hoz.
(4) A jogszabaly alapjan beszamolasra koételezett W@kormanyzati szervek beszamoléjat a polgarmester
terjeszti eb.

84 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 16-8talyos 2003. junius 4it

8 Médositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi ér.8.(8) bekezdése. Hatalyos 2005. marciugl1-t

8 Modositotta a 13/2002.(X1.12.) szekszardi 6r. @2)8bekezdése. Hatalyos 2002. novembersl2-t
87 Médositotta a 10/2006.(V.25.) szekszardi ér. Hétalyos 2006. majus 28H



21

Eldterjesztés

36. §(1)*® Az ebterjesztés benylijtaséara a polgarmester, alpolgéeness képvisélk, a jegys és az igazgatdsag
vezetk® jogosultak. Rendeletalkotasra vonatkozétarjesztés benyujtasara e rendelet 30. § (2) béképen
irtak jogosultak. A koltségvetédr annak mddositasarol, valamint a zarszdmadaadlb srendelettervezet
elterjeszéje a polgarmester.
(2) Az ebterjesztés iranyulhat rendelet alkotasara, vaggrbaat meghozatalara.
(3) A Kozgyllés elé keridl irasos diterjesztésekdsbb tartalmi kbvetelményei:
— atargy pontos meghatarozasa; annak attekintégg,ehtéma szerepelt-e mar korabban is napirendesn, s
igen, milyen déntés sziiletett;
— a meghozand6 dontés indokainak bemutatasa,
— avonatkozé jogszabalyok megjeldlése;
— konkrétan jeldlie meg az &krjesztés a feladatokat, a megvalositashoz székségjtételeket és a
végrehajtas soran elérietredményeket;
— az ebterjesztés szerves részét képezik a téma atfogkeddsét seditmellékletek (statisztikai tablak,
korabbi hatarozatok szévege stb.)
— legyen a hatérozati javaslat egyértélrazakszer és végrehajthatd, tartalmazza a végrehajtaséfések
nevét, a végrehajtasi hatéfichegjelolését,
— a hatarozati javaslatban utalni kell a kordbbarottdzatarozatok tovabbi sorsara (visszavonas, nitisos
hatalyban fenntartas),
— az dnkormanyzati hatésagi tgyekben készitétegbsztés tartalmazza a dontési javaslat tomaniatat.
— meg kell jeldlni, hogy mely részek néisiiinek allam-, vagy szolgalati titoknak.
- “nagyobb terjedelthelsterjesztéshez késziiljon dsszefoglalo.

37. §(1) A polgarmester és az alpolgdrmesterek altalyljestt elterjesztéseket a targykor szerint érintett
allandé bizottsag véleményezi.

(2) Ha az diterjesztés vagy modositd javaslat a koltségvetéslasianak ndvekedését vagy bevételének
csokkenését eredményezheti, meg kell benne jeblkbltségvetési egyensily néegése érdekében javasolt
megoldast is.

(3) A kénywvizsgaléi véleményezés korébe tartozidegjesztésekhez mellékelni kell a kdnyvvizsgal@nedsét.
Ennek hianyaban a javaslatrél érvényes dontés oaimaiho.

(4) Az dnkormanyzat terileténiikddé gazdasagi érdekképviseleti szervezet, illetvelaérgazdasagi kamara
kezdeményezése alapjan készitett k&gl anyagot, a polgarmester terjeszti a Kdisgy elé. A
kezdeményezédra Kozgyilést annak elutasitasa esetén is tajékoztatni kell.

(5) A Kozgyilés hataskorébe tartozo klnevezesek eseten awplm}cmkat csak a frakuoveﬁknek es az erlntett
bizottsag tagjalnak keII megkulde'. , vl ; !

palyamunk&k—(ﬂa a palyazé az Motv. 46 8§ (2) bekezdes b) poai@@Jan nem kerl a zart ulés tartasat a
palyamunkék a Polgarmesteri Hlvatall&ekS%M—KezesQHJ@#nany%aa—wva%albahnthebk meg.

(6) A zart (ilés napirendjén szeréplterjesztésen ®ART ULES NAPIRENDJEhegjel6lést kell alkalmazni.

(7) Amennyiben az gy jellege megengedi, illetve tmszefliggések a Kozfgs tagjai eltt ismertek, a
hatarozati javaslat sz6ban i$telrjeszthet.

(8)** Szdbbeli efterjesztést akkor lehet tenni, ha a jogszabalybaftevagy a Kozgyilés altal megéllapitott
hataridd mulasztas, vagy 6nkormanyzati érdeksérelem nélkid kovetkek Glésre mar nem terjesztlidie. A
szObeli ebterjesztést legkébb az Ulés napirendjének megszavazasakor lelierjekzteni, melyet az
eléterjesztéskor meg is kell indokolni.

Inditvany

38. §° (1) Az inditvany javaslatot tartalmaz rendelet nikgi@sanak ekészitésére vagy hatarozat
meghozatalara. Az inditvanynak tartalmaznia k@vasolt dontésébb elemeit.

88 Modositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi ér. 84&talyos 2008. oktéber 3%k

89 Médositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi 6r. 1544talyos 2011. majus Bit
9 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 17H8talyos 2003. junius 4it
%1 Beillesztette a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6§.9Hatalyos 2008. oktéber 3kt
92 Médositotta a 12/2003.(VI.4.) szekszardi 6r. 18H8talyos 2003. junius 4it
9 Médositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi or. 19H8talyos 2003. jlnius 4it
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(2) Az inditvany az inditvannyal javasolt dontéskékzitésére vonatkozhat

(3) Inditvanyt barmely  képvisgl bizottsdg elndk, polgarmester, alpolgarmestegyz& és — népi
kezdeményezésként — e rendelet 62. §-4ban eméiteteletben meghatarozott szamui vélasztopolgésiehet a
Kozgylilés elé.

(4) Az inditvany elfogadésardl a polgarmester neyit witdt, azonban ahhoz barmely képwvisel tovabbi
javaslat megtételével — csatlakozhat. Az inditveatgtt a Kdzgyilés vita és felszolalas nélkil dont. Elfogadasa
esetén a Kozgiés az Ugyet a polgarmesternek, a jéggk, vagy az illetékes bizottsagnak, az énkorményza
intézménye, gazdalkodé szervezete wgeaek adja ki, a kozgyési dontés ékészitése céljabol.

Kérdés

39. §(1)* A Kozgyiilés tagjai a polgarmesterhez, az alpolgarmesterekhiizottsagok elndkeihez, a jedlipz
és az igazgatésdg vedkoz® onkormanyzati feladatkorikhdz tartozé Ugyben kérdéntézhetnek,
felvilagositast kérhetnek legfeljebb 3 percben, l[greeaz adott tlésen széban vagy legkés15 napon belll
frasban érdemi valaszt kell adni.

(2)*® Amennyiben a Kozdilés tagja legalabb 3 munkanappal az ilést nsegeh irdsban nyijtja be kérdését,
ugy arra a soron kovetk&zilésen szdban - kilon kérésre irasban - valaizde.

(3) A kérdés cimzettje a valaszok megadasanal gugheti mas, tanacskozasi joggal rendéliszemély
segitségét is. A valasz utan képuiseiszontvalaszra vagy vitara nem kertlhet sor.

(4) A kérdésre adott irasbeli valaszt a Koidég csak akkoriizheti napirendjére, ha a képvisadzt irasbeli
eléterjesztésével egyiddgg kérte.

(5) Ugyanabban a témaban évente tobb alkalommal i$ kéheést feltenni.

Interpellacio

40. § (1)” Interpellaciénak miésiil az olyan kérdés vagy véleménynyilvanitas, aetelyKozgyilés tagjai a
polgarmesterhez, az alpolgarmesterekhez, a bigo#ddkokhoz és a jegi§hdz (tovabbiakban: interpellaltak)
intéznek dnkorméanyzati feladatkoriikhoz tartoz6 kynligyben. Az interpellaciot irasban az llést mggen
legalabb 3 nappal vagy az interpellaciok napireémdyialasakor széban kell benyujtani. Az interpéfi&zoban
legfeliebb 5 perc iétartam alatt terjeszthetels. irasban diterjesztett interpellacio esetén az interpelladd a
tlésen szbéban legfeljebb 2 percben kiegés#ithet

(2) %Az interpellalt a Kozg§lés lilésén széban, vagy 15 napon belil irasbarekoiélaszt adni. Amennyiben
az interpellaciot az ulést meg¢eb 3 napon belll irdsban nydjtjdk be, agy az intédfirak csak abban az
esetben kell az Ulésen véalaszt adnia, ha a valaszddetes vizsgélatot nem igényel.

(3) Az interpellaciora adott irasbeli valaszt a Kodgg kovetkeé llésén napirendre kelizni.

(4) %°A vélasz utan - az irasban adott valasz eseténas interpellalé képviséhek legfeliebb 3 perces
viszontvalaszra van joga, majd nyilatkozik a valadfogadasarél. Az interpelldltat legfeljebb 3 merc
viszontvalasz-adasi jog illeti meg. Amennyiben gwseb a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a
Kozgyiilés vita nélkil egyszérszotdbbséggel dont.

(5) Ha a Kozgyilés a valaszt nem fogadja el, akkor az interpeitéaz illetékes bizottsagnak vagy a jefyzk
adja kivizsgalasra.

(6) Az interpellacié alapjan a Kozgles részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Aerpatilacié targyanak
kivizsgalasaba az interpelladld képvistels be kell vonni. Ideiglenes bizottsag is meghfahkivizsgalassal és
ebbe kiil§ szakérd is bevonhato.

(7) Ugyanabban a témaban évente egy alkalommal nyéjteinterpellacio.

(8) Az interpellaciokrdl a jegyz nyilvantartast vezet.

A Kozgyilés lésének jeggkonyve

94 Médositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi or..3H8talyos 2005. marcius dk

9 Modositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi ér. 134&talyos 2011. majus B

9 Modositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi or..3H8talyos 2005. marcius dk

97 Médositotta a 40/2007.(X1.14.) szekszardi or..1H8talyos 2007. november 14t

% Médositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi 6r. 41)8bekezdése. Hatélyos 2005. marciuéll-t
9 Modositotta az 5/2005.(11.28.) szekszardi or. 2)8bekezdése. Hatalyos 2005. marciuél1-t
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41. § (1)'° A Kozgyiléswl irasbeli jegyskonyv késziil 3 eredeti példanyban. A jetfényvet az ilésen
rogzitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni.hAngfelvételt korlatlan ideig kell mégzni. A hangfelvétel
készitéséil, a hangfelvétel tarolasardl a jedyoteles gondoskodni.
(2)'°* A napirendi pont zart tilésen valé targyalasarddkijegyskonyvet kell késziteni.
(3) Az irdsos jegyikdnyv tartalmazza:
a) testlleti tlés idejét és helyét,
b) az Glésen megjelent képvisklés egyéb meghivottak nevét,
c) az elfogadott napirendet és a targyalt napirpadtokat,
d) napirendi pontonként:
— az ebterjeszd (elsadd) nevét és szobeli kiegészitésének [ényegét,
- afeltett kérdéseket, a kérdésekre adott vala€rlegét,
- afelszdlalok nevét, felszolalasuk l1ényegét, kiemel modositd, és/vagy kiegéézjavaslatokat,
— kérésére a képviseléleményét,
— dontésenként a szavazas szaniseezdményét, ismételt szavazas esetén az ism&#és o
— a hatarozatok szdszerinti szévegét,
e) az elhangzott kérdést, interpellaciét és az armttagzdbeli valasz lényegét, valamint az interp&lla
véleményét és a Kozés dontését,
f) az elhangzott bejelentések Iényegét,
g) a polgarmester és a je@yalairasat.
(4)'°% Az irasbeli jegyakonyv elkészitését a jegys gondoskodik. A jegyékényv 1. sz. eredeti példanyanak
megirzésébl és évenkénti bekottetégén jegyd gondoskodik.
(5) A jegyzkoényv mellékletei:
az Ulésre sz6l6 meghiva,
— az ebterjesztések és azok mellékletei,
— az llésen elfogadott rendelet,
— anévszerinti szavazas névsora,
— titkos szavazas esetén az eredményt megallagigsinyv,
— az alairt eskiiokmany,
— aképvisali kérdésre adott irasbeli valasz,
— ajelenlétiiv.
(6) A jegydkdnyv 2. sz. eredeti példanyat a mellékletekkellgtgy az tlést kovét 15 napon belll - a jegyz
megkiildi a Tolna Megyei Kormanyhivatalvezetjének. A 3. sz. eredeti példany az irattar szarkésadil.
(7) A nyilvanos ulések jegykonyvét a Tolna Megyei Kormanyhivatalftortérs felterjesztéssel egyidégg a
Megyei Kodnyvtarba is el kell juttatni, és ott nylvos helyen el kell helyezni. A zart Ulés kivételéa
dokumentumokba (jeggkdnyv, hangszalag) valé betekintéstPalgarmesteri Hivatalban—SzekszardiKdzos
Onkermanyzati—Hivatalbaris biztositani kell. Az allampolgarok - az adatvéde szabalyok megfelél
alkalmazasa mellett — a nyilvanos Ulés jédyinyvének egy példanyat, a hozzatartozé dokumerkkahegyiitt,
aPolgarmesteri Hivatsbzekszardi-Kozs- Onkermanyzati-Hivaliglyfélszolgalati irodajan megtekinthetik.
(8) A zart Ulés hanganyagat csak a zart Ulésent résani jogosultak hallgathatjdk meg. A zart Ulés
jegyzkonyvét elkilénitetten kell kezelni, betekintéssak a zart tlésen részvételi joggal renddlkezemélyek
jogosultak.
(9) Az lésen hozott rendeleteket és hatarozamKé) bekezdésben meghatarozodipmhtban a képviséknek
€s az abban érintetteknek meg kell kildeni.

A kézmeghallgatas és a lakossagi féorumok

42. § (1) A Kozgyilés évente legaldbb egy alkalommal k6zmeghallgatast amelyen az allampolgarok és
helyben érdekelt szervezetek kép\is&bzérdeki kérdést és javaslatot tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatas hely#@#rés iddpontjarol a lakossagot 15 nappal korabban a hejyd sitjan, valamint az
Ugyfélszolgalaton kifliggesztett hirdetményben éeeaskell.

(3) A kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti ésigskodik az Ulés rendjének fenntartasarol.

(4) A kdézmeghallgatason elhangzé kozérfdédérdésekre, javaslatokra lebstg szerint azonnal valaszt kell
adni. Amennyiben ez nem lehetséges, Ugy a kétdemaslattedt 30 15 napon belll irdsban kell értesiteni.

100 Madositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. 1(l)&ekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
101 Madositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. 101)®ekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
102 Madositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. 1®)&ekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
103 Madositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi ér. 154&talyos 2011. majus Sit
104 Modositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi 6r. 1344talyos 2011. majus S
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(5) A meg nem valaszolt kozérdekérdést és javaslatot a KoZdgs illetékes szerveinek at kell adni kivizsgalas
céljabol. Az érintettek kotelesek a kérdést 306 napon belll irasban megvalaszolni a kéddek és a
Kozgyiilést erdl a kdvetked Ulésen tajékoztatni.

(6) A kdzmeghallgatasrol a 41. § rendelkezéseimeteinszeif alkalmazasaval jeggkdnyvet kell vezetni.

43. 8§(1) A polgarmester, az alpolgarmesterek és a kéfpkisiz egyes varosrészek polgérait kdzvetlenil &rint
ligyek megtargyaldsara varosrész-tanacskozastrkéngezhetnek, mel§r a kozgyilés mirsitett tdbbséggel
hataroz.
(2) A varosrész-tanacskozas feladatai:

az dnkorméanyzat és a varosrészbénlékossag érdekdsszhangjanalsebitése,

a polgéarok tajékoztatdsa azésderi onkormanyzati feladatokrdl, varosfejlesztési pemgokrol, egyéb
kdzérdek kérdéselkdl;

a varosrész polgéarai észrevételeinek, javasldtaisazeggjtése és tovabbitasa a Ko#ls, vagy annak
illetékes szerve, intézménye részére;

a varosrészben {thdds tarsadalmi, gazdasagi szervezetekkel, a polgamekaive#ds kbzosségeivel vald
kapcsolattartas és folyamatos egyiiftGdés;

a vérosrész polgéarai kdrében a varosséépitinka szervezésénekstgitése;

allasfoglalas kialakitdsa a varosrészt érfflesztési, rendezési tervek megallapitaétt,edmelyet a forum
vezetje a Kozgyilés ebtt ismertet.

. fejezet

A Kozgyiilés szervezete

A polgarmester

44. 8§ (1) Szekszard Megyei Jogu Varos polgarmestere tpagisat dallasban latja el. A polgarmester
polgarmesteri eskijének megféleh képviseli a Kozgyést. Allamigazgatasi tevékenységéért a kozszdigala
szabélyok szerint felés.
(2) A polgarmester tagja a Kozfjgsnek, a kozgdilés hatarozatképessége, dontéshozataldkddése
szempontjabol telepilési képviérék tekintend.
(3)'°° A polgarmester feladatai kiilléndsen:
a) képviseli a Kozgjlést, biztositja a Kdzgyés demokratikus, nyilvanosikddését,
b) dsszehivja és vezeti a Ko#itps lését,
c¢) gondoskodik és kozretkidik a Kozgyilés munkajanak megtervezésében, megszervezésében,
d) segiti a képvisék, a Kdzgyilés bizottsagainak a munkajat;
e) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt Ugyekbatosagi jogkdrokben,
f) a hataskorébe tartozé ligyekben meghatarozzadankinyozas rendjét;
) elkésziti és a Kozgiés elé terjeszti a valasztasi ciklusra kitejgdzdasagi és munkaprogramot.
h) ebsegiti az 6nkorméanyzati vagyon néezgsét, gyarapitasat;
i) gondoskodik arrél, hogy az énkormanyzati szerdéktései tikrozzék a kbzakaratot;
j) segiti és elleérzi az 6Gnkormanyzati intézményekikddését;
k) kezdeményezheti az 6nkormanyzat érdekeib skhtés ismételt megtargyalasat;
[) a polgarmester az énkormanyzat érdekének védedmggosult a perinditasra, melya kdvetkes
Kozgytilésen beszamol;
m) tevékenységével hozzajarul Szekszarédéibéhez, az 6nkormanyzat és szervei munkajanak
hatékonysagahoz,
n)&zervezi a teleplilésfejlesztést és a kozszalgabkat,
gg107
q) gyakoroljaa munkaltatéi jogokat a jeg§zekintetében, valamirsiz egyéb munkaltatdi jogokat a jeGya
fééllasu alpolgarmester és az 6nkormanyzati intézueaefk és az 6nkormanyzati tulajdond gazdaséagi
tarsasagok vezéttekintetében,
r) a Kozgyilés dontései szerint és sajat onkormanyzati jogidiréranyitja aolgarmesteri hivatalt

SzekszardKk6z8sOnkormanyzatHivatalt,

105 Modositotta a 12/2003.(VI1.4.) szekszardi ér. 22H8talyos 2003. jinius 4it
106 Hatalyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte aBR(II.28.) szekszardi or. 10. § (3) bekezdésealmlan 2005. marcius Bit
107 Hatalyat vesztette. Hatélyon kiviil helyezte a RE2(V.4.) szekszardi or. 7. §. Hatélytalan 2018jus 5-6l.
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s) a Kozgyilés dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogléiré&ljarva - a jegyzjavaslatanak
figyelembevételével - meghatarozzRa@garmesteri Hivatébzekszardi-Kozos-Onkormanyzativaial
feladatait az 6nkorményzat munkéjanak szervezéséintések 8készitésében és végrehajtasaban,
t) a jegyd javaslatara éterjesztést nyljt be a Kézéjgsnek a hivatal belsszervezeti tagozédasanak,
létszamanakmunkarendjének, valamint az ugyfélfogadasi rendjéneghatarozasara,
u) szervezi az 6nkormanyzat és az orszagjustdsagok kapcsolatait és egyitkidését, az dnkorméanyzat
és a kilféldi partnervarosok, szervezetek egyiktidését,
v) kapcsolatot tart a megyei 6nkormanyzat, az expikéa helyi partok és tarsadalmi szervezetek,
egyestletek, civil szervédések vezéivel,
x) alairja az 6nkorméanyzati oriérnem igényd palyazatokkal, valamint azon palyazatokkal kapatssl
megallapodasokat, ahol az détea bizottsagok a bizottsagi alapbdl biztositjak.
(4) A polgarmester - az alpolgarmesterek ko#ildidésével - Osszehangolja a bizottsagokkddését,
inditvAnyozhatja azok 0sszehivasat, a bizottsafygikeit egyezteét megbeszélésre dsszehivhatja.
(5) Az onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanakzdsiilés elé terjesztése & a polgarmester kikéri az
allando bizottsdgok véleményét és azt csatoljarméquciohoz. A koltségvetési szervek véretl egyeztetett
koltségvetési rendelettervezetet a polgarmestai@zdé bizottsagok elé terjeszti.
(6) Onkormanyzati, valamint allamigazgatéasi feladtathataskoreit @olgarmesteri Hivatabzekszardi-Kézos
Onkormanyzati-Hivatekozreniikodésével latja el.

(7)'°® A polgarmesterre atruhazott kd#igsi feladat- és hataskoroket a rendelet 2. szaeliékiete tartalmazza.

Alpolgarmesterek

45. § (1)'° A Kozgyiilés képvisel tagjai kozill, a polgarmester javaslatara, titkeavazassal, misitett
tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, murdéjdegitésére 16 ffoglalkoztatasi jogviszonyban allé
alpolgarmestert és 15 ftarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valasztalpolgarmesterek megbizatdsa a
megvalasztasukkal keédik és amennyiben az o©nkormanyzati valasztadsonpiiEsi képviséinek
megvalasztottdk, akkor az () KoZggs alakuld Uléséig tart. Ha az alpolgarmesterek®eténkormanyzati
vélasztason telepiilési képviseék nem valasztottdk meg, akkor az alpolgarmestegbizatas a valasztas
napjaval megdmik.

(2)"° A Kozgyilés nem képvisél tagjai kozill, a polgarmester javaslatara, titkagvazassal, mirsitett
tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, murdagegitésére alpolgarmestert valaszt. Azon apwolgster,
akit nem a Kozg§lés tagjai kozil valasztottak, nem tagja a Kditgynek, a polgarmestert a Ko#tps
elndkeként nem helyettesitheti, de a Kdgy Ulésein tandcskozasi joggal részt vesz. A n&dzayilés tagjai
kozll valasztott alpolgarmester jogallasara egyebeka Kozgilés tagjai kozil valasztott alpolgarmesterre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A jegyd

46. §(1) A jegya vezeti aPolgarmesteri Hivatalbzekszardi-Kézos-Onkormanyzati-Hivatalt
(2) A jegys feladatai az Motv. 81. § (3) bekezdésében keriitteghatarozéasra.

(3)" A jegyz koteles jelezni a Kozgyésnek, a bizottsagnak, a polgarmesternek és piiték nemzetiséy
onkormanyzat elnokénE® ha a dontés ékészitése soran, illetve a déntés meghozatalakgzibalysértést
észlel.

(4) A jegydit tavollétében—aKbzdyes-altal-ajegyd-javastatarakinevezett-aljegyd két aljegyd helyettesiti.
Az aljegy#k feladatait a jegyz hatarozza meg.
(5)114

-(6) Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata faggdlas alapjan kozos 6nkormanyzati hivatalt hoe 1é
Szélka Kozség Onkormanyzataval.

A képvised

108 Beillesztette az 5/2005.(11.28.) szekszardi 61§ BHatalyos 2005. marcius akt

109 Madositotta a 20/2010.(X.17.) szekszardi or. 4&alyos 2010. oktéber 18-t6l.

110 Bejllesztette a 20/2010.(X.17.) szekszardi 6§.4atalyos 2010. oktéber 18-t6l.

111 Médositotta a 13/2002.(X1.12.) szekszardi ér. @2)bekezdése. Hatalyos 2002. novembersl2-t

112 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi 6r. 6H&talyos 2012. majus Bit

113 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. 1¢4)Pekezdése. Hatalyos 2008. oktdber@1-t

114 Hatalyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a BOR(X.31.) szekszardi or. 14. § (2) bekezdésedlptalan 2008. oktéber 3Bit
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47. 8 (1) A képviseb az alakulé Ulésen, illetve a megvalasztdséat kKouddsen eskit tesz. Szekszard varos
egészéért vallalt felésséggel képviseli valasztdinak érdekeit. A képiisgdgai és kotelezettségei azonosak.
(2)'*° A képviseb:
— koteles részt venni a Koziifgs munkajaban, Glésein,
— részt vehet a Kézgijes dontéseinek &készitésében, végrehajtasuk szervezésében éradisében,
— eloterjesztést tehet
— felszélalhat,
— inditvanyt tehet,
— kérdéseket tehet fel,
— interpellalhat,
— szavaz a dontést igéiyligyekben.
(3) A képviseb dontéseit kizardlag sajat med@ggydése alapjan hozza. Szavazatat megindokolni nesiesi)t
emiatt semmiféle hatrany nem érheti.
(4) A képviseb a (2) bekezdésben foglalt jogai megsértése miattlgarmesterhez fordulhat. A polgarmester
koteles haladéktalanul intézkedni a sérelem megstése érdekében.

48. §(1) A képviseb megbizas alapjan képviselheti a Koiggt.

(2) A képviseb tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottdégén. Javasolhatja a bizottsag elndkének a
bizottsag feladatkdrébe tartoz6 gy megtargyal@aglyet a bizottsag legkdzelebbi llése elé kejeszteni és
targyalasara a képvistlis meg kell hivni.

(3) Kezdeményezheti, hogy a Ko#dgs vizsgalja felll bizottsdganak, a polgarmesterne telepilési
nemzetisédi® onkormanyzat testilletének - a Kozgyilés altal atruhazott - 6nkormanyzati igyben hozott
dontését.

(4) A Kozgyilésen irdsban is benyujtott hozzaszolasat kérés§egydkonyvhoz kell mellékelni, illgileg
kérésére a véleményét sz6 szerint rogziteni Kellgokdnyvben.

(5) A képviseb a Polgarmesteri Hivatalt@bzekszardi-Kozos-Onkormanyzati-Hivataligényelheti a képviséi

munkajahoz sziikséges tajékoztatast, Ugyviteli kbiakédést. Kozérddk Ugyekben kezdeményezheti a

Polgarmesteri Hivatabzekszardi-Kéz6s-Onkednyzati-Hivatalintézkedését, amelyre a hivatal 15 napon beliil

érdemi valaszt koteles adni.

(6)''8 A képvisebt feladatainak ellatdsabanFalgarmesteri HivataSzekszardi Kézés Onkormanyzati-Hivatal
folyamatosan segiti. A képvigelszébeli és irasbeli tajékoztatast igényelhefP@garmesteri Hivataltol,
Szekszardi-Kézds-Onkermanyzati-Hivataltdimely hozzasegiti a helyes dontés kialakitasahdzolgarmesteri
Hivatal -SzekszardiK6z6s-Onkormanyzati-Hivebarmely dolgozojanal tajékozodhat, de intézkedgdshyed
kérdésekben a jeg valamint az igazgatésag veaet® kell megkeresni.

(7)"%° A képvisebk mikbdésének segitése céliabgagarmesteri hivatalbaBzekszardi Kdzds Onkermanyzati
Hivatalbanklon irodat kell biztositani. A képvisebnkormanyzati munkéjaval 6sszefdgeladatainak ellatasa
érdekében a hivatal részére biztositott technikzk@&z dket (telefon, sokszorositd, telefax stb.hyhpe veheti.

Képvisefi csoportok

49. §(1)'** A képvisebk csoportokat (frakciokat) hozhatnak létre. Képhisesoport alakitasahoz legalabb négy
képviseb részvétele sziikséges. Egy képvdsedak egy képvisél csoportnak lehet tagja.

(2) A képvisebcsoport vezét (frakcidvezett) valaszthat.

(3) *?? A képvisebcsoport megalakulasat, megeesét, a vezétnevét, a képvisétsoport személyi valtozasait a
polgarmesterrel és a jediy®l irasban kozoélni kell. A bejelentésnek tartalmazkell a képviséicsoport
elnevezését, a csoport vejéhek és helyettesének nevét, a képécsport tagjainak névsorat, valamint ezen
adatok megvaltozasat.

(4) A képvisebcsoportot a Kdzgilés ebtt megnevezett vezige (frakciovezeat) vagy akadalyoztatdsa esetén
Kblzzgyfllés ebtt megnevezett helyettese képviseli.

(5)

115 Modositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi 6r. 1H&alyos 2008. oktdber 3k

116 Madositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 64&talyos 2012. majus Bit

17 Mébdositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. 1¢4)Sekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t

118 Modositotta az 5/2005.(11.28.) szekszéardi or..6-48talyos 2005. marcius &k

19 Mbdositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi ér. 154&talyos 2011. majus Bl

120 Modositotta a 12/2003.(V1.4.) szekszardi 6r. 23H§talyos 2003. janius 4t
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(6) A Kdzgyilés az egyes képvidetsoportok mkddésének fenntartasahoz, tovabba székégénybevételéhez
az éves koltségvetési rendeletben meghatarozaidiskoltségvetési tAmogatast biztosit.
(7) A tAmogatas elszamolaséanak rentljarjegy® kulon szabalyzatban rendelkezik.

Az allandd bizottsagok

50. § (1) A bizottsdgokat képvisghk és a bizottsagok feladat- és hataskorében jaas képviseél tagok
alkotjak. A bizottsagok tagjaira és elndkére baynk@lpviseb tehet javaslatot. A javaslatok alapjan a Kditgy
mingsitett tobbséggel megvélasztja a bizottsagokathimyy azok elndkei és tagjainak tébb mint a felevigeh
legyen.
(2)'** A bizottsag, az elnok javaslatara, sajat tagjaiik@&inokhelyettest valaszt. EIndkhelyettes csapviseb
lehet. Az elndkhelyettes, az elndk tavolléte esed@nak teljes hataskorét gyakorolja
(3)'* A polgarmester, az alpolgarmester, a telepiilésazetisédf® énkormanyzat, @olgarmesteri Hivatal
Szekszardi-Kozos-Onkormanyzati-Hivadelgozoja nem lehet bizottsag elnoke, tagja.
(4)*?" A Kozgyiilés 3 alland6 bizottsagot hoz létre. A bizottsagmgnevezése:
a) Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag
b) Szocidlis és Egészségugyi Bizottsag

128 4 : z
¢)“"Human Bizottsag
(5)** A bizottsagok rtikédési szabalyaikat (Ugyrend) — jelen rendelet tieeledz6tt — maguk allapitjak meg.
(6)130

Az allandd bizottsagok altalanos feladatai

51. § (1) A Kozgyilés alland6 bizottsagai ellatnak minden olyan fatat és hataskort, amelyet helyi
onkormanyzati dontés a bizottsag szamara meghataroz
a) Dontenek:
— a Kozgyilés altal atruhazott hataskordkben,
- a Kozgyilés helyi rendeletében a bizottsag részére med@tapataskorokben,
— a célalapok felhasznalasardl a Koidgg altal megallapitott alapelvek szerint. A tamégedl a
bizottsag dontése alapjan a polgarmester tamogatasbdést kot.
b) El6készitik:
— a szakteruletiiket éridnkorméanyzati koncepciokat,
— a szakteruletlket éritintézményvezéi palyazatok kiirasat,
- afeladatkorikbe tartozo testiletberjesztéseket,
— dontési jogkdrukbe tartozo célalap felhasznalasareelveit,
- a hatalyos énkormanyzati rendeletek hatadskorukibeztasziikség szerinti modositasat.
c¢) Javaslatot tesznek:
— a szakteriletikhtéz tartozé intézmények vé@zeétllashelyének betdltésére beérkepalyazatok
elbiralaséra,
- az éves munkaterv 6sszedllitasahoz,

— az onkormanyzat feliigyelete alatt all6 és szaleiiket érind gazdasagi tarsasagok, intézmények
|étesitésével, atalakitasaval, megsziintetésévettetdvel és ellatottsagaval kapcsolatos testileti

dontésekre,
- avonatkoz6 6nkormanyzati rendelet alapjan kitént&ének odaitélésére, illetve megvonasara.
d) Véleményezik:
— a Kozgyilés elé kerill elsterjesztések szakteriletiiket éinészét,
- az onkormanyzat koltségvetésének és koltségvetedetettervezetének szakteruletiiket 8rigszét,
— a szakteriletikhdz tartoz0 gazdasagi tarsasagokéznmmények szakmai munkajat, az
intézményvezék bérezését, jutalmazasat, prémium kiirasat,

- az onkormanyzat nevében a szakteriletiiket G&ntvéleményezik a teriiletfejlesztési és egyéb

tamogatasok elnyerésére Kiikzervezetek és személyek &ltal benyljtando palykaia

124 Beillesztette a 12/2003.(VI.4.) szekszardi or. 4Hatalyos 2003. jinius 4t

125 Madositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. 1Ql)®ekezdése. Hatalyos 2008. oktober@1-t

126 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 6H&talyos 2012. majus Bit

127 Médositotta a 20/2010.(X.17.) szekszardi or. 64&talyos 2010. oktéber 18-t6l.

128 Modositotta a 22/2010.(XI1.26.) szekszardi or..1H8talyos 2010. oktéber 18-t4l.
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— a hatalyos 6nkormanyzati rendeletek hataskorébaztaszikség szerinti médositasat.

e) Figyelemmel kisérik:

* akdzgyilési és bizottsagi dontések végrehajtasat,
* a szakteriletiikh6z tartozé intézményekkirdését.
f) Beszamolnak:
* a bizottsag éves tevékenységér
* a bizottsagi célalapok felhasznalasarél és aggkehajtasarol.

0)"** Feladatkoriikben ellénzik a Polgarmesteri Hivatalnazekszardi- Kézss-Onkormanyzati-Hivatalnak
Kozgyiilés dontéseinek az éészitésére, illéteg végrehajtasara iranyuld6 munkajat. Ha a bizgtsa
hivatal tevékenységében a Koas allaspontjatdl, céljaitdl valé eltérést, az démkanyzati érdek
sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasgsméti, a polgarmester intézkedését kezdeméniiezhe

(2) A bizottsagok részletes feladat- és hataskarel. sz. melléklet tartalmazza.
(3)"** A bizottsagok kozotti feladat- vagy hataskori @sgkozés esetén az oOsszelitkozés targyaban a
Kodzgyiilés dont.

Az allandé bizottsagok wkodése

52. §(1)
(2)"** A bizottsagok rikodésére, 6sszehivasara, meghivojara, az tlédekmyssagara, a hatarozatképességére,
tanacskozasi rendjére, a személyes érintettségiintések meghozatalara, a bizottsag elé &eailyagok
tartalmi kovetelményeire, benyuljtasukra és a bsagftilésének jeg§kdnyveire — e 8-ban, valamint a rendelet
17. 8-a (2)-(4) bekezdésének és 33. §-a (2) bekéma& kivételével - Kozdgyés mikddésére vonatkozo
szabalyokat kell megfek&tn alkalmazni.
(3)135
(4) A bizottsag Uléseit az elndk - az Ulést mégin legaldbb 6t nappal - irasban hivja 0ssze. Attiséag
meghatarozhatja azokat a napokat, amikor a rerdssititartja.
(5) A bizottsagot 6ssze kell hivni a polgarmestelitvanyara és éerjesztését napirendre kdikni.
(6) A meghivét a hivatalos hird#géblan is el kell helyezni, valamint a tébbi bizdigi elndk részére is meg kell
kaldeni.
(7) A jegyd, a telepiilési nemzetisédi 6nkormanyzdt’ elndke, aPolgarmesteri HivataBzekszardiKézds
Onkermanyzati-Hivataigazgatosag vezgie'® - vagy az altala megbizott személy - tanacskopésial vesz
részt a bizottsagok tlésein.
(8)"*° A bizottsag dontéseit hatarozattal hozza. A hastak jelolésére - a déntéshozé megnevezése Kvéte
— a rendelet 32. §-anak (2) bekezdésében foglaliédyok az irdnyadok. A bizottsagi hatarozatoklgdénél a
bizottsdgok e rendelet 1.sz. melléklete szeritjgdeilletverévidelnevezését kell feltlintetni.
A napirend elfogadasa, napireidvalé levétel, tgyrendi kérdés, felszélalasi joggadasa tanacskozasi joggal
megbizott személy részére, adteljesztéshez benyuljtott mddositd javaslat, névirdzeszavazas elrendelése
esetén a bizottsag szamozott hatarozat nélkiil f&@ymvi rogzitéssel dort?
Bizottsagi hatarozatok végrehajtasaért tedek lehetnek:

a) a polgarmester;

b) a bizottsag elndke

c) ajegy?;

d) az igazgatésag veset’

e) az dnkormanyzat intézményének, gazdalkodo szetérek vezéie;

f) kivételesen mas koztisztvisel
(9) A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dééhek végrehajtasat, ha az ellentétes a Kiegy
hatarozataval, vagy sérti az énkormanyzat érdeRefelfliggesztett dontésr a Kozgyilés a kovetkaz tlésén
hataroz.

131 Modositotta a 12/2003.(VI1.4.) szekszardi 6r. 25H8talyos 2003. jnius 4it
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(10) A bizottsag Uléseit a tanacskozas lényegét és a bizottsag donté&seiszerint tartalmazé jeg§lzdnyv
készil. A bizottsag jegykonyvét a bizottsag elntke és-a-jedayavezed egy tagjairja ala. A jegydkdnyv
csak a jegyd torvényességi ellémzését igazolo ellenjegyzését kdset tovabbithatd. A jegykdnyv egy
példanyat az iilést kovel5 napon beliil a Tolna Megyei Kormanyhivataftémeg kell kiildeni.
(11) A bizottsag tikddéséhez sziikséges targyi és személyi feltétedeglegtyd biztositja.
(12) Az egylittes bizottsagi Ulésekre az lilés vepetévonatkozé szabalyok kivételével a bizottségtuésére
vonatkoz6 szabalyok az irdnyaddak. Az egyuttesléiéezed elndke:

— az egyittes llést kezdemén§dmzottsagi elndk, vagy

— amennyiben az egydttes Ulés 6sszehivasat a Kigzsgsendeli el, ugy a Kozgiési hatarozatban megjelolt

bizottsagi elnok.

A bizottsag elndkének és tagjainak jogositvanyakéwelezettségei

53. 8A bizottsag elndke:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag Uléseit,
b) ellersrzi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat,
c) képviseli a bizottsagot,
d) a bizottsagi Ulések kozodtt munkakapcsolatdt fienn aPolgarmesteri HivataSzekszardi-Kézos
Onkormanyzati-Hivatabelss szervezeti egységeinek vageel és az intézményvezidkel.

54. §(1) A bizottsag tagjai:

a) részt vesznek a bizottsag tlésein,

b) részt vehetnek a bizottsagi dontéseélkészitésében, javasolhatjak témakorok napireridesét,

c) a bizottsag elé keréiltémakorokkel kapcsolatban kélszakérbk segitségét kérhetik, javasolhatjdk az

elndknek a bizottsag ulésére valdé meghivasukat,

d) az elnék meghizasa alapjan képviselhetik a bizpitsa
(2) A bizottsag nem képvigeltagjait - a bizottsag feladatkérébe tartoz6 kéeklden - a bizottsag képvisel
tagjaival azonos jogok illetik meg.

A bizottsagi tisztség megbrse

55. §(1) A bizottsag elndkének megbizatasa mégisz
lemondassal,
a képvisali mandatum megsmésével,
az Osszeférhetetlenség kimondasaval,
felmentéssel.

(2) A bizottsag tagjanak megbizatasa mégiz
lemondassal,
a Kozgyilés megbizatasanak metisgsével,
a képvisali mandatum megsmésével,
Osszeférhetetlenség kimondasaval,
visszahivassal.

(3)143

56. §* A bizottsagi elnoki tisztség, vagy bizottsagi tapsdegsiinése esetén, a Kozdgs kovetked ilésén a
frakcidvezebkkel tortént egyeztetés utdn a polgarmester jatasizsz a bizottsagi tisztség betdltésére.

Az ideiglenes bizottsagok

57. §(1) A Kozgyilés barmely képviséljavaslatara, a polgarmestefiteljesztése alapjan meghatarozott

feladat ellatdsara, igy kulonosen: jetent dontés eékészitésére, rendelet, hatarozat végrehajtdsanak
ellendrzésére, fontos varosi rendezvények megszervezégiraslat kidolgozasara ideiglenes bizottsagot

vélaszthat.

142 Mbdositotta a 23/2011.(V.4.) szekszardi ér. 154&talyos 2011. majus Sit
43 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivil helyezte a 868 (X.31.) szekszardi 6r. 14. § (2) bekezdésealytalan 2008. oktober 3Bit
144 Médositotta a 16/2002.(XI1.3.) szekszéardi or. §4Hatalyos 2002. december 3-t6l.
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(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat, megbizaid@sderjedelmét, elnevezését, tagjainak szamat zyiEs a
bizottsag felallitasakor hatarozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag elndkének, tagjainalgvadasztasara, a bizottsadikildésére és megsmsére az
alland6 bizottsagokra vonatkozé szabélyokat ketjfelelsen alkalmazni.

58. §(1) A Kozgyiilés barmely kérdés megvizsgalasara ideiglenestsagként vizsgald bizottsagot allithat fel.
(2) A vizsgélo bizottsagot létre kell hozni, ha azépviselk legaldbb egyharmada inditvanyozza.
(3) A vizsgélo bizottsag tagja csak képuisielhet. A bizottsag elndkét a Koadgs valasztja meg.
(4) A vizsgalo bizottsag tevékenységigelentést készit, amelynek tartalmaznia kell:
a bizottsag feladatat,
a bizottsag altal alkalmazott eljarast és vizdgat@odszereket,
a bizottsag megallapitasait,
a bizottsag megallapitasait alatdmaszto bizonyit®emutatasat,
a vizsgalattal érintett észrevételeit a lefolytiatizsgalat modszereire és megallapitasaira,
a sziikséges intézkedésekre vonatkozo6 javaslaimy, javaslat kidolgozasanak kezdeményezéseét.

A tanacsnok

59. §% (1) A Kozgyilés polgarmester vagy barmely képwuisehditvanyara a tagjai kozil jogi és
kdzbiztonsagi tanacsnokot valaszt.
(2) A tandcsnok munkajahoz sziikséges feltétélekjegys gondoskodik.
(3) A tanacsnok feladatkdrében
a) A Polgarmesteri Hivatabzekgardi-Kézos-Onkermanyzati-Hivatigazgatdsag vezéitsl a feladatkorébe
tartoz6 ugyekben felvilagositast és koziiktdést kérhet,
b) irasban véleményezheti a feladatkdrébe tart@zgylési ebterjesztéseket, ebben a korbebtalesztést
készithet,
c) figyelemmel kiséri a feladatkorével dsszeftiggdzgyilési dontések végrehajtasat.
(4) A tanacsnok megbizatasa mdigsk:
a) lemondassal,
b) a képviseli mandatum megsmnésével,
c) felmentéssel.
(5) A tanacsnokra — eltrszabalyozds hidnyaban — a bizottsagi elndkokreatkombd szabdlyokat kell
értelemszdten alkalmazni.

Polgarmesteri HivatalSzekszardi-Kézos-Onkormanyzati-Hivatal
60. §(1) A Kozgyilés Polgarmesteri Hivatabzekszardi-Kézés-Onkermanyzati-Hivaahevezéssel egységes

hivatalt hoz létre, amelynek személyi és targytételeit éves koltségvetésében biztositjiaPdlgarmesteri
HivatalSzekszardkozos-Onkormanyzati-Hivatamint koltségvetési intézmény, jogi személy.

(2)'*° A Polgarmesteri HivatalSzekszardi—Kozés—OnkormanyzatiHivatal kovetked belss szervezeti
egységekre tagozodik:

a) Polgarmesteri Kabinet,
b) Jegy#i Titkarséag,
c) Palyazati és Kbzbeszerzési Osztaly
d) Gazdasagi és Informatikai lgazgatosag,
1. **"Pénziigyi Osztaly,
2. 185zamviteli Osztaly
3. Informatikai Osztaly
e)}**° Kozigazgatasi lgazgatosag,
1. Epitési Osztaly,
2.lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly,

145 Bejllesztette a 20/2010.(X.17.) szekszardi 6. Hatalyos 2010. oktéber 18-t6l.

146 Madositotta a 39/2008.(XI1.20.) szekszardi 6r§ 1Hatalyos 2008. december 20-t6l.
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3. Onkormanyzati Osztaly,
4. Ad6 Osztaly,

f)-Humanszolgaltatasi Ilgazgatosag
1. Szocialis Osztaly
2. Human Osztaly
g) Varosuzemeltetési és Varosfejlesztési, Igazgatos
1. Varosfejlesztési, és Varoslizemeltetési Osztaly,
2% varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly,
3.Gondnoksag.

(3) A Polgarmesteri Hivatadbzekszardi-Kézés-Onkermanyzati-Hivabal® szervezeti egységeinek altalanos és

részletes feladatait, a hivatal tigyrendje tartafraamely e rendelet 7. sz. fiiggeléRéképezi.

61. § (1)'** A Polgarmesteri HivatalSzekszardiKézds—OnkormanyzatiHivatellatia az 6nkormanyzat
milkbdésével, valamint a kozigazgatasi hatésagi Uggéktésre vald ékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. Az ©nkormanyzati hatoddafiaskorok gyakorlasahoz kapcsolod®készit és
végrehajtast szervéanunkara a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és dailggaltalanos szabalyairdl sz6l6 2004.
évi CXL. torvény (Ket.) élirasait kell alkalmazni.

(2)' A képvisebket és a telepiilési nemzetis&yi 6nkormanyzaf® képvisebit a polgarmester, az
alpolgarmesterek, a jegyzaz aljegys#k, a Polgarmesteri Hivatabzekszardi-Kézés-Onkormanyzati-Hivatal

koztisztvisebi kdtelesek soron kiviil fogadni.
(3) A Kbzgyilés idbszaki vagy célfeladataira kilon szervezeti egysigehat létre.

IV. fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

62. 8 A helyi népszavazas és népi kezdeményezésre kamdatrészletes szabalyokat kilon dnkormanyzati
rendelet szabalyozZa®

V. fejezet
A telepiilési nemzetisédr’ 6nkormanyzat™®

63. §°° Szekszard Megyei Jogu Varos Kolse biztositani kivanja a kisebbségi jogok érvéilését. Ennek
érdekében egyiittikddik a varosban tikéds nemzetisédf® snkormanyzattal.

64. §(1)'** Szekszard Megyei Jogl Varoshan az alabbi telepidészetiségi dnkormanyzatikbdik:
a) Szekszardi Német Nemzetis@ikormanyzat,
b) Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

(2)*%2 A nemzetisédf® 6nkormanyzattal valé kapcsolattartas a polgarmedtal kijelolt alpolgarmester feladata.
Az alpolgarmester meghivas alapjan részt vesz ebk&egi 6nkorményzat Ulésén, és segiti a kisebbségi
Onkorményzat rikodését.

150 Madositotta a 8/2011.(11.23.) szekszardi 6r. 1HEtalyos 2011. marcius B
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153 Médositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. R)&ekezdése. Hatalyos 2006. oktéber 18-t6l.
154 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszéardi 6r. 64&talyos 2012. majus Bit
155 Médositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi ér. 1¢4)Sekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
15614/1992. (V.4.) Kt. rendelet a helyi népszavazasésaépi kezdeményez#sr
5" Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. G4&talyos 2012. majus Bit
158 Madositotta a 36/2008.(X.31.) szekszardi or. 1¢4)Sekezdése. Hatalyos 2008. oktéber@1-t
159 Médositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. R)ekezdése. Hatalyos 2006. oktdber 18-l
0 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. G1&talyos 2012. majus Bit
161 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. H&talyos 2012. majus Bit
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65. §(1)'** A nemzetisédf® onkormanyzat elndke tanacskozasi joggal vehet e8Kbzgyilés iilésein. Részére a
meghivét a 10. 8-ban meghatarozott médon kell megiil

(2) Ha a nemzetisél§f énkormanyzat jogainak gyakorlasdhoz a Kiitgy dontése szilkséges, a kisebbségi
onkorméanyzat erre irAnyulé kezdeményezését a pukgier kdteles a soron kovetiidestileti Glés meghivojan

a napirendi pontok kdzé javasolni.

A nemzetisédf’ 6nkormanyzat vagyona és gazdalkod&8a

66. §(1)*%°

(2)'° A nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetését ésamzamadasat hatarozatban Aallapitia meg. A
koltségvetés és zarszamadasdkeétzitéséll — a nemzetiségi 6nkormanyzattal vald egyeztetépjdn — a
polgarmesteri hivatébzekszardK 6z6sOnkormanyzatHivatal gondoskodik.

(3)'"* A nemzetisédi? 6nkormanyzat pénzeszkoézok feletti rendelkezésésebalyait az erre vonatkozd
jogszabalyok hatarozzak meg.

67. § A nemzetisédi® onkormanyzat altal gyakorlandé — atruhazott — gidiédket, a nemzetis€§
kezdeményezésére a Ko#tps hatarozza meg.

A nemzetiségbnkormanyzat egyetértési joa

68. § (1)'"® A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIXrény &ltal meghatarozott nemzetiségi jogok,
kilonésen a kollektiv nyelvhaszndlat, oktatas, Resyehagyomanyapolas és kultira, a helyi sajtd, az
esélyegyeriség, tarsadalmi felzarkézas és a szocialis ell&gsléskdorében a nemzetiségi lakossagot e
minéségben éririt kdzgyilési hatarozatot a Koz@iés csak az e lakossagot képuisetlepilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

(2)'"" A nemzetiségintézmények vezéinek kinevezéséhez (vedetmegbizas visszavonasahoz), dleg a
nemzetiséghez tartozok képzésére is kitérj&dzgyilési dontéshez az érintett nemzetiségi 6nkorméanyzat
egyetértése szilkséges.

A polgarmesteri hivatal-8eksardiKézésOnkermanyzatidivatal kozremikodése anemzetiségi

onkormanyzat munkéajabat®

69. §(1)'"° Szekszard Megyei Jogli Varos Polgarmesteri HivahaBeekszardi Kézos- Onkormanyzati-Hivatal

kozreniikodik a nemzetiséf® tnkormanyzat rikodésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

162 Madositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. R)®ekezdése. Hatalyos 2006. oktdber 18-tdl.

183 \16dositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. B48talyos 2012. majus it
164 Madositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. 54&talyos 2006. oktéber 18-t6l.

185 \16dositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. G48talyos 2012. majus Bit
166 \16dositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. G48talyos 2012. majus Bit

167 Medositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. G4&talyos 2012. majus Bit

168 Madositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. R)Sekezdése. Hatalyos 2006. oktdber 18-tdl.
169 Hatalyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a RS2(V.4.) szekszardi 6r. 7. §. Hatélytalan 201ajus 5-6l.
170 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. H&talyos 2012. majus Bit

171 Médositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. 2)ekezdése. Hatalyos 2006. oktdber 18-tdl.
172 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi 6r. 6H&talyos 2012. majus Bit

173 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 644talyos 2012. majus Bit

174 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 6H&talyos 2012. majus Bit

175 Médositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. 2)®ekezdése. Hatalyos 2006. oktdber 18-tdl.
176 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 3H&talyos 2012. majus Bit

177 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 3H&talyos 2012. majus Bit

178 Madositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. R)Sekezdése. Hatalyos 2006. oktdber 18-tdl.
179 Médositotta a 19/2006.(X.18.) szekszardi or. R)®ekezdése. Hatalyos 2006. oktdber 18-l
180 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 6H&talyos 2012. majus Bit
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(2)'8' A Polgarmesteri Hivatabzekszardi- Kézds Onkormanyzati-Hivajeyz altal kijelolt szervezeti egységei

segitik a nemzetiségi 6nkormanyzat testulétkdnését. E feladatkdrikben:

a)
b)
c)

d)
e)

kdzreniikddnek a nemzetiségi Onkormanyzati Ulésekké&dzitésében (meghivok, strjesztések,

hivatalos levelezés &tészitése, postazasa, testileti Ulések figyryveinek elkészitése, postazasa);

kdzreniikddnek a testiileti dontések és tisztségéisdbntéseinek ékészitésében, ellatjdk a testileti és

tisztségvisdli dontéshozatalhoz kapcsol6doé nyilvantartasi, soiasdtési, postazasi feladatokat;

ellatiak a nemzetiségi Onkorméanyzatikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvasiarta

iratkezelési feladatokat;

gondoskodnak a nemzetiségi 6nkormanyzat tajékadaihazoket érint tgyekben;

szakmai segitséget nyUjtanak a nemzetiségi intégekémikddtetéséhez, erre iranyulé kezdeményezés
esetén.

Zaro6 rendelkezések

70. 8§(1) E rendelet 2000. &prilis 20-an Iép hatalyba.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyideg a Szervezeti és Modési Szabalyzatrdl sz6l6 1/1990. (XIl.4.) Kt.
rendelet, valamint az azt médositdo 6/1991. (V.%t) K3/1991. (VII.11.) Kt., 16/1991. (X.3.) Kt., MH91.
(X.17.) Kt., 20/1991. (XI1.8.) Kt, 21/1991. (XI.8Kt., 26/1991. (XII.12.) Kt., 30/1991. (XI1.23.) Kt1/1992.
(1.23.) Kt.,, 8/1992. (11.20.) Kt., 13/1992. (IV.30Kt., 15/1992. (V.4.) Kt., 19/1992. (VI11.18.) K26/1992.
(X1.2)) Kt., 28/1992. (XIl.4.) Kt. 33/1992. (XII.3) Kt. rendelet 11. § (3) bekezdése, 5/1993. (NII&t.,
40/1993. (XI.1.) Kt., 46/1993. (XI1.17.) Kt. 1/19941.31.) Kt., 8/1994. (11.25.) Kt., 66/1994. (X.19 Kt.,
72/1994. (XI1.1.) Kgy., 77/1994. (XI1.23.) Kgy, 1995. (1.26.) Kgy., 4/1995. (l1l.1.) Kgy., 34/1996XI1.18.)
Kgy., 36/1995. (X11.18.) Kgy., 2/1996. (1.31.) Kgy23/1996. (VII.10.) Kgy., 36/1996. (XI1.19.) Kgyl5/1997.
(V.29.) Kgy., 28/1997. (XI.5.) Kgy., 7/1998. (Il..2Kgy. rendelet 2. §, 14/1998. (V.4.) Kgy., 22/899X1.3.)
kgy., 26/1998. (XI1.2.) Kgy., 11/1999. (V.4.) Kgyés a 22/1999. (X.29.) Kgy. rendelet 1. § hatahgsizti.

Kocsis Imre Antal Dr. Kilian Orolya

polgarmester jegyz

Zaradék:

A rendelet 2000. aprilis 17-én kihirdetésre kerdilt.

Dr. Kilian Orsolya

181 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. H&talyos 2012. majus Bit
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Szekszard Megyei Jogu Varos Koztasének
10/2000. (IV. 17.) rendelet 7. sz. fuggel&ke

Szekszard Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és Nikodési Szabélyzata
(Ugyrend és munkarend)

dtvMagyarorszag helyi onkormanyzatairdl

sz06l6 2011 évi CLXXXIX torvenyben (a tovabblakszotv) valamlnt Szekszard Megyei Jogll Varos Onkormanyaktan
Kozgyilése Szervezeti és MOdési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjd&bzgyilés a Polgarmesteri Hivatal

(tovabbiakban: Hivatal)SzekszardiKézés—Onkormanyzati—Hivatéltovabbiakban—HivatalBzervezeti és Kkodési
Szabalyzatéat (tovabbiakban: BHH-SZMSZ) az alabbiakban hatarozza meg:

)
@

3
4

®)
(6)

. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal Szekszardi-Kéz6s-Onkeorndnyzati-Hivatal megnevezése, cime, bélydg2s szamlaja

1.8
A Hivatal elnevezésézekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hiviabkszardi- Kézos- Onkeormanyzati-Hivatal
A hivatal székhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly8té
Szélkai Kirendeltség: Szélka, B&tS. u. 2.
e-mail cime: postmaster@szekszard.hu
honlap cime: www.szekszard.hu

A Hivatal kér- és fejbélyedh tartalmat és felsorolasat kilon szabalyzat tardalza.

A Hivatalban hasznalt bélyegjz lenyomatat, valamint a sorszamokkal azonositmatzaegyes bélye¢k hasznalatara
feljogositott személyeket, illetve szervezeti eggiet a Hivatal bélyegznyilvantartasa tartalmazza.

A Hivatal térzsszama: 416560-0-00

A Hivatal szamlavezéje az OTP Bank Nyrt.

Koltségvetési elszamolasi szamlaszama: 1174608633562

2. Hivatal jogéllasa, képviselete, tevékenysége
2.8

(1) A Hivatal Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanymitészerve, Alapité Okiratat a KoZdgs hatarozattal fogadta

el. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité OkimSZMSZ 8. fiiggeléke.

(2) A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét gyé latja el.
(3) A Hivatal énalléan rikodé és gazdalkodd koltségvetési szekHivatal Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata

Kozgyilésének dontése alapjan ellatjia az dnkormanyzat @hinyitott koltségvetési szervek szellemi éskéiz

(technikai) tAmogat6 tevékenységét, valamint a ipgyiz, gazdasagi feladatokat, ezen beliil kilon@s&inyvelési és
gazdalkodasi feladatokat.

(4) A Hivatal allami feladatként ellatott és a szakfielaend szerint (szakfeladat szammal és megnewdydssorolt

alaptevékenységet, az alaptevékenységeket meghatajegszabalyok megjeldlését, valamint a telephelye
megnevezését az Alapitd Okirat rogziti.

(5) Az Alapito Okiratban meghatarozott tevekenységekladatok forrasait Szekszard Megyei Jogl Varos

Onkormanyzatanak mindenkor hatélyos koltségvetérielete tartalmazza.

(6) A Hivatal vallalkozési feladatot nem végez, gazdatfrsasagban nem vesz részt.

82 Beillesztette az 59/2012.(IV.27.) szekszardi dataiyos 2012. majus it
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1. Fejezet
A Hivatal iranyitasa, vezetése
3. Polgarmester

3.8

(1) A Polgarmester a Kozglés dontései szerint és sajat dnkormanyzati jodig@iréranyitia a Hivatalt. Onkormanyzati,
valamint az allamigazgatési feladat- és hataskarkiivatal kozrerilkédésével latja el.

(2) A Polgarmester:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

a Jegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzaivathl feladatait az énkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontéselkébzitésében és végrehajtasaban,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allanggtisi Ugyekben, hatdsagi jogkdrokben, egyes hiaisiek a
gyakorlasat atruhazhatja,

a Jegy#d javaslatara éterjesztést nyuUjt be a Kozij¢snek a Hivatal bels szervezeti tagozdédasanak,
munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjéneglmtarozasara,

a hataskorébe tartozé tgyekben szabalyozza a kinads rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Alpofgésterek—a—Jdeg§zés az dnkormanyzati intézményvéiet
tekintetében, e jogkorét irasban atruhazhatjatrab@zott jogkor tovabb nem delegéalhat,

sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommahicdipsi értekezletet tart, amelyen a Jéggkkdzosen értékeli a
Hivatal tevékenységét és meghatarozza az elkévatkigrdoszak feladatait.

(3) A Polgarmester a koltségvetési gazdalkodas korébenkozgyilés altalanos vagy egyedi felhatalmazasa alapjan —
pénziigyi kotelezettséget vallal:

a)

b)
c)
d)

@

()
©)

4
®)

kizarolag polgarmesteri hataskorbe tartozik a lezettségvallalas

a. munkdltatéi jogkdr — a Jedyzhataskoérébe tartozé munkaltatéi jogkordk kivételév gyakorlasaval
0sszefliggésben az alkalmazasi okirat alairasa,

b. gazdasagi szdidés alairasa (gt-be, vallalkozasba, kozéidekelezettségvallalas stb.),

c. 6nkormanyzati tulajdont ingatlan értékesitésamatlan vasarlasara iranyuld sZetés alairasa,

d. pénzeszkdzok lekdtésével, hitel felvételévelckalatos szebzlés alairasa.

A Polgarmester a kotelezettségvallalas joganak gyasaval meghatalmazhatja szabalyzatban meghatéroz

mértékig az altala irashan felhatalmazott vidasit

Kiadasok teljesitésének, a bevétel beszedésénekdelésére (utalvanyozas) a polgarmester vagy tam al

felhatalmazott személy jogosult.

A Polgarmester engedélyezi — a Gazdasagi és PénRigpttsag véleményének kikérése mellett — az

onkormanyzati intézményeknél kimutatott behajthatekdvetelések nyilvantartasbol valé torlését.

4. Alpolgarmesterek
4.8

A Polgarmester helyettesitésére, munkajanak ségitésnegvalasztott Alpolgarmesterek a Polgarmester
iranyitasaval latjak el feladataikat.

Az Alpolgarmesterek kozotti feladatmegosztast ayRwhester hatarozza meg.

Az Alpolgarmesterek a Polgarmester altal atruhdzdatimanyozasi és egyéb munkaltatoi jogkorben kedeseket
tesznek.

Az Alpolgarmesterek a feladatmegosztasnak megfteligényelhetik az érintett osztalyok kozikidését az
onkormanyzati ugyek ékészitése és végrehajtasa soran.

Az Alpolgarmesterek a Polgarmester tavollétéberétjgh mindazon feladatokat, amelyeket jogszabdaly a
Polgarmester szamara megallapit.

5. Jegyd, Aljegyzok
5.8

(1) A Jegys, mint a Hivatal vezéfe szakmailag felés a Hivatal nikodéséért. Osszehangolja és szervezi a Hivatal
munkajat, tovabba képviseli a Hivatalt.

(2) Gondoskodik az 6nkormanyzatikbdésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, remdszkapcsolatot tart a Kézdgs
tisztségvisdiivel, a bizottsagok elndkeivel, tanacsnokkal égpvisetkkel.



36

(3) Kozremikddik a bizottsdg, a bizottsdg elndke, tanacsnokPa@garmester, az Alpolgarmesterek k&#ggi
elsterjesztéseinek ékészitésében.

(4) Az Aljegyzék, az igazgatdsag veddt valamint az osztalyvezi& bevonaséaval folyamatosan figyelemmel kiséri és
ellendrzi a Kozgyilés elé kerild elsterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezete&rigességet.

(5) Figyelemmel kiséri és seqiti a telepulési nemzgitisékormanyzatok iikodését.

(6) Biztositja a lakossag tajékoztatasat a Ky mikddésédl, kozérdek dontéseibl, valamint a Hivatal aktudlis, az
allampolgéarok széles korét éidrfeladatairdl.

(7) Beszamol a Hivatal tevékenységiésziikség szerint a Polgarmesternek, évente a Kifizggek.

(8) Részt vesz a Helyi Védelmi Bizottsag munkéajaban.

(9) Dontésre dlkésziti a Polgarmester hataskorébe tartozo allamaasi tgyeket.

(10) Szervezi az egyittiikddést a rendvédelmi és més szervekkel a kozrembikonsag fenntartdsa és javitasa érdekében.

(11) Gondoskodik a Hivatal fikodésének személyi és targyi feltétélem koltségvetés altal meghatarozott keretek kdzott
Meghatarozza az egyes szervezeti egységek elhséteag ellatott feladatok és a létszam figyelerateevel.

(12) Gyakorolja az egyéb munkdltatéi jogokat az Aljegjyzekintetében, gyakorolja a munkaltatéi jogokat avaitél
koztisztvisebi, Ugykezebi és munkavallaloi tekintetében azzal, hogy a kiiz@shez, a munkaviszony létesitéséhez, a
vezeti megbizashoz és annak visszavonasahoz, a felrhemtéielmondashoz, jutalmazdshoz — a Polgarmek#dr a
meghatérozott kdrben — a Polgarmester egyetértégséges.

(13) Az alabbi munkaltatoi jogok gyakorlasat az igazgatpvezeikre és osztalyvezékre ruhazza at:

a) szabadsag engedélyezése,
b) munkaidben révidebb idéj magancélu tavollét engedélyezése.

(14) Iranyitja a dolgozék szakmai tovabbképzését.

(15) Jogszabalyban megallapitott hatosagi tigyekben dwitfimykdrt gyakorol.

(16) Hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmésyrendjét, meghatarozza a Hivatal szervezeséggynek
feladatait.

(17) Vezeti értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualisdatainak végrehajtasat; biztositja a résitkeszdmara az
informéacidcserét.

(18) Ellatja az Onkormanyzat koltségvetésének végredaji kapcsolatban a hataskorébe utalt feladatokat.

(19) Gondoskodik a befsellensrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennekédeen kulondsen:

a) elskésziti az dnkormanyzat bélsllensrzésének meghatarozasara vonatkozé testileti diketss

b) testileti jovahagyasradésziti az dnkormanyzat éves lietdlensrzési tervét,

c) fogadja, értékeli a belsellensrzési jelentéseket, @észiti a szilkséges intézkedéseket, indokolt esetbe
gondoskodik ezek testlletidériesztésre torténelokészitésé,

d) elskésziti a testiileti éterjesztést a targyévre vonatkozo éves dsszefoglieidrzési jelentésil.

e) megszervezi ésifkddteti a bel§ ellersrzést, biztositja annak fuggetlenségét.

(20) A Hivatal mikddésének és gazdalkodasanak eredményessége é@mlekddddteti a folyamatba épitett, éeletes és
utdlagos vezéi ellensrzési rendszert (a tovabbiakban: FEUVE):

a) Ennek keretében a FEUVE a szervezeten belll a Bardsért felels Gazdasagi, Kdzoktatasi és
Informatikai Igazgatosag altal folytatott &lszinti pénziigyi iranyitasi és elléreési rendszer, amelynek
miikodtetéséért és fejlesztéséért a Jedglelss.

b) A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveketra@djgkat és belsszabalyzatokat, amelyek alapjan a
Hivatal érvényesiti a feladatai ellatasat szolgéléiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valo
szabalyszdr, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkogitslkignyeit.

(21) Gondoskodik a kotelézstatisztikai adatszolgéltatasok elkészit@lsér

(22) A Polgarmester megbizasa alapjan képviseli az om&oyzatot.

(23) Funkciondlis elletirzést végez a hivatal hatésagi munkéjat éent

6.8

A Jegy#t tavollétében vagy akadalyoztatasa esetében—az3Btv8{1}Motv. 82. § (1)bekezdés alapjan -a—KéZdgs
polgarmestealtal kinevezett aljegyi helyettesitik, és ellafk a jegyd altal meghatarozott feladatokat.

lll. Fejezet
A Hivatal belsé szervezete

7.8
(1) A Hivatal egységes Hivatal, bélszervezeti egységei nem jogi személyek.

(2) A hivatal az alabbi betsszervezeti egységekre tagozddik:
a) Polgarmesteri Kabinet
b) Jegy®i Titkarsag
c) Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly
d) Gazdasagi és Informatikai Igazgatosag
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a) Pénzugyi Osztaly
b) Szamviteli Osztaly
c) Informatikai Osztaly

e) Kozigazgatasi lgazgatdsag

a) Epitési Osztaly

b) Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
c¢) Onkormanyzati Osztaly

d) Ad6 Osztaly

f)  Humanszolgaltatasi lgazgatdsag

a) Szocialis Osztaly
b) Human Osztaly

g) Varoslzemeltetési és Varosfejlesztési lgazgatdsag

a. \Varosfejlesztési és Varoslizemeltetési Osztaly
b. Varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly
c. Gondnoksag

(3) , Az igazgatdsagokat igazgatdsag-véketz osztalyokat a jeg§zaltal hatarozatlan die kinevezett osztalyvezit

vezetik.

(4) A hivatal engedélyezett létszam keretelt-132 allashely.
(5) A hivatal szervezeti egységének létszam alakulasdabbi:

@
@
©)
4
®)

a) Polgarmesteri Kabinet -3 5 allashely
b) Jegy#i Titkarsag -5 6 allashely
c) Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly 5 allashely
d) Gazdasagi és Informatikai Igazgatdsag 3332 4llashely
e) Kozigazgatasi lgazgatdsag 29 éllashely
f) Humanszolgéltatasi lgazgatésag 16 15 allashely
g) Véaroslizemeltetési és Varosfejlesztési Igazggtosa 37 allashely
h) Szalkai Kirendeltség 3 allashely

6. lgazgatosag-vezék
8.8

Az egységes Hivatal bélsszervezeti egysége az lgazgatésag, élén lgazgatégét all, aki az lgazgatdsag
feladatainak szinvonalas ellatasarél gondoskodik.

Az |gazgatdésag vezige az SZMSZ-ben, balsszabalyzatokban, és munkakdri leirasaban fogladtakmegfelelen
vezeti az lgazgatésagot.

Vezeti megbizasat a Jegytdl kapja a kozszolgalati tisztvisddrél sz6l6 2011. évi CXCIX. tdrvényben
féosztalyvezet-helyettesi szintnek megfetelezebi besorolassal.

Az igazgatosag-vezgie felelbs az igazgatdésagon bellli hatékony és céismminkamegosztasért, a feladatok gyors,
szakszdr és torvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.

Az igazgatésag-vezgtnek Bhb, altalanos feladatai:

a)

az igazgatdsaghoz tartozd osztalyok tevékenységésstehangolasa, a megféléhformacioaramlas
biztositasa,

b) az igazgatésag veddkel, osztalyvezékkel egyittniikddve a jogszabalyok valamint a ko#gsi,

c)
d)
e)

f)

bizottsagi hatarozatok folyamatos figyelemmel lésér s ezek alapjan javaslat a kdid€si, bizottsagi
eléterjesztések, onkormanyzati rendeletek, detzabalyzatok elkészitésének vagy modositasanak
elokészitésére,

beszamol a polgarmesternek, alpolgarmesterekng&gyasnek, aljegydknek az igazgatésag, és az
alarendeltségébeniikddé osztalyok munkajarol,

a varos feppdéséhez sziikséges Killorrasok eredményes feltarasa, a déntésékéskitésében valo

kozreniikddés, a végrehajtas koordinalasa,

az igazgatosag veddkel, osztalyvezékkel, javaslat egyes munkafolyamatok éskgieésére, az

adminisztrativ terhek cstkkentésére,

meghatarozza és ellénzi az igazgatdésag dolgozéinak munkajat, €lfeh a munkakori leirasokat,

valamint azok aktualizalasat,

g) részt vesz a vezttértekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktughekiol,

h) gondoskodik a szaksZetigyintézés és szabalysiémgyiratkezelés megvalodsitasarol,

i) javaslatot tesz a jeg§mek az igazgatdosag dolgozéit ééimnunkaltatoi intézkedéseivel kapcsolatban,
valamint a személyi feltételek kialakitasara,

j) egylttniikddik a hivatal mas igazgatésagaival,

k) feladatkdrében kapcsolatot tart az énkormanyztgzimények vezéivel,

I) kiadmanyozasi szabalyzatban foglaltaknak megdfefekiadmanyozasi jogot gyakorol,

m) gyakorolja az atruhazott munkaltatéi jogokat
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7. Osztalyvezeik
9.8

(1) Az egységes Hivatal bélszervezeti egysége az Igazgatdésagok ala rendultktidé osztalyok élén osztalyvezedll,
aki az osztdly feladatainak szinvonalas ellatagindtoskodik.

(2) Vezebti megbizasat a jegyisl kapja a kdzszolgalati tisztvigddrél szolé 2011. évi CXCIX. térvényben osztalyveiet
szintnek megfelél vezedi besorolassal. Munkéajat Rolgarmesteri HivataSzekszardi-Kézés-Onkermanyzati-Hivatal
SZMSZ-ének, belsszabalyzatainak, és munkakdri leirasaban fogladtaknegfeldélen végzi.

(3) Az osztalyvezéi fobb altalanos feladatai a kbvetkéz

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
D)
)
k)
D)

m)
n)
0)
p)
a)
)
s)
B

u)
v)

w)

felel a szervezeti egység egész munkajaért, amgakel mikddéséért,

felelés az osztalyon bellli célsfermunkamegosztas kialakitasaért, hatékonikadéséért, ennek keretében
meghatarozza, ellérzi és felligyeli az iranyitdsa ala tartozé dolgozdinkajat, munkakori leirasba foglalja
feladataikat, gondoskodik annak naprakészéégér

felelss feladatkdrében az allampolgarok szakszgyors, kézérthéttajékoztatasaért,

felelés az osztalyok kozoétti hatékony egylittidés biztositasaért és az osztalyon beliili szetvegységek
kdzotti informécidaramlasért,

a munkaidt, ebédidt, tgyfélfogadasi it érint intézkedések betartasaért, elleméséért.

az osztaly feladatkdrében a Jegyymegbizasabdl ellatott allamigazgatasi hatésagekigyézéséért,

részt vesz a vezitértekezleteken,

sziikség szerint munkamegbeszélést tart az oszitfjgabi részére,

az osztalyra érkézligyiratokat szignalja,

gyakorolja a részére atruhazott hatdsagi (kiadnéasipjogkort,

gyakorolja a jegy& altal atruhazott munkaltatoi jogkort,

javaslatot tesz, véleményt mond az osztaly dolg@okinevezése, felmentési, athelyezési, jutalmakiéisntetési,
béremelési, fegyelmi és kartéritési tigyében,

kozreniikddik az osztaly megfelélszemélyi feltételeinek kialakitasaban,

egyuttmiikddik a hivatal mas osztalyaival,

kapcsolatot tart a feladataihoz kapcsolédé intézmléel, gazdalkodd szervekkel,

kozreniikddik a mirbsitések és teljesitményértékelések elkészitésében,

elkésziti az osztaly dolgozéit érintszabadséagolasi ltemtervet, engedélyezi az éviesesdabadsag annak
megfeleb igénybevételét,

ellerdrzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelentidaotlétek okat, idtartamat (GYED, GYES, betegség,
tovabbtanulas, szabadsag),

kezdeményezi a Jegyzél a megiresedett allashelyek betdltését, javaklat a szakmai és egyéb feltételek
meghatarozasara,

javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egulin Kuttatdsok biztositasara, felmentésre vagyyefiegi
felelésségre vonasra, jutalmazasra, kitlintetésre, illdismes cim adomanyozasara,

biztositja a munkafolyamatokba épitett és utoladlessrzés niikddését,

gondoskodik az osztdlyon a szabdly8zdigyiratkezelés megvaldsitasardl igy kuléndsen apirdtok
nyilvantartasarol /|ktatas/ a ke2| |rattar kezeréb a kozpontl |rattarnak tortératadasarol

gondoskodl : il

informacids onrendelkeze5| Jogrol és az mformaz:atfmdsagrol sz0l6 2011 évi Cthrveny, valamlnt egyeb
jogszabalyok alapjan az ©6nkormanyzatot és a Hivadah©, feladatkdréhez tartozé kozérdeladatok és
informaciék honlapon, illetve az irott és elektiars sajtéban tortén megjelenitéséhez sziikséges adatok
Osszegiijtésésl és azok aktualizalasarol.

8. Ugyintés
10. 8§

(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendélkegintés gyakorolja a hatdsagi jogkorét, s ellatia mindazon
egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabéalyok széeléiraak.

(2) Az Ggyintés feladata a Kozdilés, a Polgarmester és a Jeégfeladat- és hatadskorébe tartozé lgyek érdemi dimté
vald ebkészitése, felhatalmazas esetén kiadmanyozasainakvégrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitasok és hatéiidfigyelembevételével munkateriletén fékelh Hivatal dllandé ésddzakos feladatainak
megvaldsitasaért.
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9. Ugykezeb
11. 8§

(1) Az ligykezeb a munkakoéri leirasban részére megallapitottyvidlet vezet altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és
hatéaridsk figyelembevételével, a jogszabalyok és ligyviehibalyok ismeretében és betartasaval végzi.
(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jeliefgladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkdr gyak@lmegbizza.

10. Fizikai alkalmazott
12. 8§

(1) Tevékenységével segiti az érdemi Ugyitités Ugyviteli feladatok ellatasat.
(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jeliefgladatokat, amellyel a munkaltat6i jogkor gyak@limegbizza.

IV. fejezet
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatai

11. Polgarmesteri Kabinet

13. 8§

(1) A Kabinet az egységes Hivatalon belll osztatykaikodik, Iétszama-3 6.
(2) Feladata kilondsen:

a)

b)

Segiti a tisztségvis&k munkajat, ellatjia az ezzel 6sszeftiggzervezési, technikai és adminisztracids
feladatokat.

Kapcsolattartas a képvisékel, az dnkormanyzat altal alapitott és felligyetézményekkel, tarsasagokkal, a
helyi sajtéval, a civil szervezetekkel.

Szervezi és 6sszehangolja a nemzetkozi kapcsotatotestvérvarosokkal folyamatos kapcsolatot tart.
Kozremikddik a tisztségvisék fogadddrainak megszervezésében és lebonyolitdsaba

Ellatja a sajtotajékoztatok szervezésével és letlftagaval kapcsolatos feladatokat.
Elokésziti és lebonyolitia az 6nkormanyzati dijak, esklek és elismér cimek, valamint diszoklevelek
adomanyozasat és atadasat,
Részt vesz, a kilonbéDnkormanyzati rendezvények, linnepségek szerveagsi@bonyolitasaban.
Tajékoztatja a sajtdé munkatarsait és a képéfietionkormanyzati és hivatali eseményikr

Feligyeli az onkormanyzati kapcsolatok kérében a&ztébyra haruld feladatokat, igy kilondsen a
tisztségvisdik, a kozgyilés tagjai kulfoldi utazasaival kapcsolatos, tovdlabkiilfdldi vendégek fogadasaval
kapcsolatos feladatokat.

Koordinalja a varosi rendezvényeket.

El6késziti az augusztus 20-i rendezvényen a kitirakté&gadasat és koordinalja a szakmai program
Osszedllitasat.

Elskésziti az ,Ev Renére” és az ,Ev Tizoltdja” kitiintet cimek atadésat,

Polgarmesteri rendelkezés szerint gondoskodik gdpwiesteri felszélalasokhoz, beszédekhez sziikséges
anyagok 6sszegjtésénl,

Ellatja a Szekszard és Térsége Tobbcélu Kistéfgulas Tarsulasi Tanacsanak munkaszervezetifeiad
(dontések élkészitése, végrehajtas szervezése).

12. Jegy#i Titkarsag

14. 8

(1) A Jegydi Titkarsag melynek Iétszama 66, a Hivatalon belil osztalykéntitkddik.
(2) Feladata kulondsen:
a) ellensrzési feladatain belil kozrdikodik a jegyd torvényességi ellémzé tevékenységében, valamint ellatja a
jegyzs altal meghatarozott rendben a Betdlensrzési feladatokat,
b) humanetforras fejlesztéssel, képzéssel, teljesitménydésgel, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos koordinald
feladatokat lat el,
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c) személyzeti és munkaugyi feladatokat lat el a jggyminkaltatéi jogkdrén belul a hivatali dolgozokyabbéa a
polgarmester munkaltat6i jogk6rén belul az intézyeérvezeti, és a gazdasagi tarsasagok wéizekintetében,
d) jegyz, aljegydk napi munkavégzéséhez kapcsol6dd feladatok ellatasa
e) jogilag és szakmailag ellérzi a dontéstervezeteket, kiadmanyozasskésizitett iratokat,
f) szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,
g) ellatja a Hivatalba érkézigyiratok kdzponti iktatasat.
(3) A Jegyai Titkarsagon beldl rikodik a Bépitész, melynek feladatai killéndsen az alabbiak:
1. Afoépitészi tevékenysélrszolo 190/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben fogslalapjan:

a) az allami &épitésszel és az érintett dnkormanyzatéépftészeivel egyuttlikodve ebsegiti az illetékességi
terlletét érind terlletrendezési és telepllésszerkezeti tervathéngjanak kialakitasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkdmialyosulasat, tapasztalatairdl évente tajékasttad, és
négyévente dsszefoglalo jelentést készit a Kilegyrészeére,

c) kozreniikddik a kulturdlis 6rokség védelnéérszold torvényben foglaltakkal, valamint a kultiséddrokség
védetté nyilvanitdsanak részletes szabdlyairdl 6szabiniszteri rendeletben foglaltakkal kapcsolatos
o6nkormanyzati feladatok ellatasaban,

d) szakmai véleményével, allasfoglalasaival segiéraég, illetve a teleplilés egységes téji és éptiémrulatanak
alakitasat,

e) kozreniikddik a terlletrendezési tervek és a telepulésmsieeszkozok nyilvantartdsara, a szabalyozasokon
alapul6 adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsatafelsaeriub koltség megallapitasara vonatkozé helyi szabéalyok
elokészitésében,

f)  részt vesz - sziikség szerint adatok szolgaltathséamilletékességi teriletére vonatkozo teridstitelepilési
informacids rendszerek kialakitdsaban é&addtetésében,

g) vezeti a helyi dnkormanyzati tervtanacsot,

h) gondoskodik a helyi tervtanacs nyilvantartasanaletésésl, és abbol adatokat szolgaltat az alladeéifitésznek.

i) kozreniikodik az Onkormanyzat Etv.-ben meghatarozott épiygi feladatainak az ellatasaban.

2. Egyéb feladatai:

a) ebkésziti az emléktdblak és a koOzteruletiiatkotasok palyaztatasaval, elhelyezésével, athébgel,
kialakitasaval kapcsolatos déntéseket,

b) kdzrentikddik a varosfejlesztési stratégiai programok, gzhfok elkészitésében, egyeztetésében,

c) ebkésziti a vallalkozoi palyazatok benyuljtdsahoz segks dnkormanyzati nyilatkozatokat,

d) részt vesz a kozterek, kozterlletek, zoldfedidtialakitasaval kapcsolatos tervezési és lizet@sitteladatok
elokészitésében, egyeztetésében,

e) szakmai szempontbdl véleményezi a telek-kieg&sakkel, ingatlan-értékesitésekkel, ingatlan-vassal
kapcsolatos ligyeket, bizottsagbterjesztéseket.

13. Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly

15. 8§

(1) A Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly, melywvatdion bellil osztalykéntitkodik. Feladata kiléndsen:
a) A Hivatal vezetése stratégiai jeliedontéseinek ékészitése, tanacsadas.
b) Egyittmikddik a Hivatal érintett osztalyaival a stratégdbntések élkészitése
kapcsan,
c) Hazai és EurOpai Uniés palyazati letsgigek feltérképezése, a péalyazatok
elokészitése, palyazatiras, lemenedzselése, utankéveté
d) Kozbeszerzési eljarasok koordinalasa, lebonyolitésanyolitdsaban vald részvétel,
Ko6zigazgatasi Igazgatdsaggal egyiikidve.
(2) A Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly kdzvetlanégydnek alarendelt osztaly, 1étszamass f

14. Gazdasagi és Informatikai Igazgatésag
16. §

(1) A Gazdasagi és Informatikai Igazgatosag |6tse@382 f6, szervezeti felépitése a kdvetéez
Az igazgatOsag €élén az lgazgatdsag \eakt
(2) Az Igazgatosagon bellll az alabbi osztalydikdanek:
a) Informatikai Osztaly
b) Pénzigyi Osztaly
c) Szamviteli Osztaly
(3) A Gazdasagi és Informatikai igazgatdsag feladaikinosen:
a) Ellatjia a koltségvetési tervezésselgignyzat-felhasznalassal, azdiehnyzat-modositassal, az Uzemeltetéssel,
fenntartassal, fikddtetéssel, beruhazassal, a vagyonhasznalattedsznositassal, a munk&egazdalkodassal, a
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készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és a besamalamint a FEUVE kotelezettséggel, az adagsiaitassal
kapcsolatos atfogé pénzigyi-gazdalkodasi-szamvékddatokat.
b) Az onkormanyzat aItaI |rany|tott koltsegveteS| srekr(l Szamu Ovoda Klndergarten Gyermeklanc Ovﬁda

G+mnaz+um—l—Bela—G+mnaz+unBablts Mlhaly I\/hvelode5| Haz és Mveszetek Haza—Vams#Nevelesl—'Fanaesado
és Egységes-Pedagbgiai-Szakszelglgészségugyi Gondnoksag, Szocidlis Kbzpont, Herwgaltatd Kozpont)
szellemi és fizikai (technikai) tamogat6 tevékemyté valamint a pénzigyi-, gazdasagi feladatokagn ebelil
kilondsen a gazdalkodasi, pénziigyi és kdnyvelésidsokat.

c) Elékésziti az dnkormanyzat pénziigyeivel, beruhazélsaazaintézmények irdnyitasaval kapcsolatos doketse
egyuttmikddve a tarsigazgatosagokkal.

d) Végrehajtja a testiileti hatarozatokat és rendedetelamint a vonatkoz6 jogszabalyokat.

e) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos péntégydiket, a szamlakibocsatast és vezeti a bevételekhez
kapcsolddo analitikus nyilvantartasokat. Adatokatgaltat az Igazgatosagoknak és osztalyoknak.

f) Ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozélézettségvallalasok pénzugyi teljesitését.

g) Elékésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokuimiEnt kdzremkodik a hitelszerddések elkészitésében,
gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torleszi@sés nyilvantartasardl. Kimutatast készit a hitelakny
alakulaséardl a féléves, éves beszamoldhoz, valamiidltségvetéshez. Adatot szolgaltat a hossziraléja
kotelezettségekih a rovid lejaratu kotelezettségekbe totiétkdnyveléshez.

h) Intézi az 4tmenetileg szabad pénzeszkdzok kamdtetzire tortéd elhelyezését. Nyilvantartja az dnkormanyzat
tulajdondban |&y értékpapirokat, illetve a vagyoni befektetésel&énziigyi gyorsjelentést készit naponta a
bankszamla egyenlegek alakulasarol.

i)  Ellatja a hazipénztar ikddésével kapcsolatos feladatokat.

j) Ellatja a munkaltatoi tamogatasokkal kapcsolatowigyi feladatokat.

k) Ellatja a bevallasokkal, ad6igazolasokkal, jovedidmzolasokkal kapcsolatos feladatokat.

I) Gondoskodik a segélyeket terheBZJA és TB kotelezettség megallapitasarol, nyibsdasardl és annak
bevallasaral.

m) Ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilatisi feladatokat. Elkésziti az AFA bevallasokatndoskodik
azok befizetésél, illetve visszaigénylésér.

n) Gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az dnkyaatot megillét allami tamogatas lehivasarol.

0) Gondoskodik a palydzatokon nyert tAmogatasok Ishidh az ezzel kapcsolatos szamlanyitasi feladaitok

p) Végzi az Eurdépai Unidés tdmogatassal megvaldsuldeftekhez kapcsoléd6é pénzigyi feladatokat és vezeti
kapcsol6do nyilvantartasokat.

g) Tervezi a Hivatal bér- és Iétszanbienyzatat, beszamol annak teljesitésér

r) Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbi dij és egyéb személyi jeliekifizetések szamfejtésélr az
ehhez kapcsol6do nyilvantartasok vezetisérsziikséges egyeztetések elvégaesér

s) Gondoskodik a Hivatal részére a Cafeteria juttatéspkkapcsol6dd feladatokrdl azok nyilvantartasarol,
elszamolasarol.

t) Havonként elkésziti a Magyar Allamkincstar—Regiendlblna Megyeilgazgatdsaga altal megkiildétt adatok
alapjan a bérfeladast, a kapcsol6do fiiffikonyvi szamlakat egyezteti.

u) Nyilvantartast vezet a kdzponti koltségvetdstzarmazo bevételaelrés azt negyedévenként egyeztetbledhyvi
kényveléssel.

v) Gondoskodik agkdnyvi kdnyvelés és a bevételékrvezetett analitikus kdnyvelés egyeztetékdreladast készit a
fokonyvi kdnyvelés részére negyedévenként.

w) Elkésziti a Hivatal éves leltarat, vezeti a szukségnalitikus nyilvantartasokat.

x) Hivatal informatikai hatterének biztositasa az tnfatikai Osztaly kozrettkddésével.

15. Informatikai Osztaly

17. 8§

(1) Fébb feladatai:
a) kozgyilési anyagkildés informatikai lebonyolitasa,
b) a kozgyilés informatikai hatterének biztositasa,
c) rendeletek, hatarozatok nyilvantartasa, kdzzétételkihirdetésben vald kdzrékodés,
d) szabalyzatok k6zzétételében vald kdzikaués,
e) szoftverfrissitések telepitése,
f)  szoftverek lizemeltetése,
g) mentés, archivalas,
h) kozremiikbdés avww.szekszard.htionlap tartalmanak frissitésében,
i)  ko6zreniikddés adatszolgaltatasban,
j) valasztasok, népszavazasok informatikai biztositasa
k) informatikai beszerzések szakmadilalszitése, bonyolitasa,
)  hardverhibdk javitasa, javittatasa,
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m) segédanyag ellatas szervezése, bonyolitasa,

n) folyamatos informatikai tamogatas hivatalon bellil,

0) képvisebk szamitdgépeinek karbantartasa,

p) Nyilvantartja az informatikai elérh&tégeket,

q) Szélkai Kirendeltség informatikai feladatok ell@as
(2) Az Informatikai Osztaly létszama 8. f

16. Pénzigyi Osztaly
18. §

(1) Fobb feladatai:

a) Az onkorméanyzati kozponti é&ranyzatok tervezési munkainak oOsszefogdsa az dudtségvetési javaslat
Osszeallitdsahoz.

b) Az Eurdpai Unid Strukturdlis Alapjaibol és Kohézid$éapjabol szarmaz6 tdmogatasok elnyerésére kilygaatok
elokészitésében pénzigyi szempontbdl valo koikéaés, éves koltségvetésen beliiinyzat kezelése.

c) Az Onkormanyzat palyazati pénzeszkozeinek teljes készefogasa. Az elnyert palyazatok nyilvantartagamogatasi
megallapodasok teljestilésének figyelemmel kisé&santézményi palyazatok dnrész, illetve pénziggeémpontbdl
tortérd elszetes véleményezése és nyilvantartasa.

d) A cimzett- és céltamogatasok igénylésében és etdadaban valo kozreikddés.

e) Az Onkormanyzat koltségvetésisghinyzatanak modositasara vonatkozo feladatra gelfdlyamatos egyeztetés a
Szamviteli Osztéllyal a beérkezetblelgek, illetve a felhasznalasok kezelétér

f) Az éves koltségvetési koncepciéhoz érkezett jat@skdsszefogasa, az erre vonatkozidezlesztés elkészitése.

g) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtdsa ébdekéaz dliranyzatok figyelése, modositasa, atvezetése, az
elsiranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatokrekégjtasa (ellenjegyzési, utalvanyozési, érvéngsisiieladatok
meghatarozott szabalyzat szerinti végrehajtasa).

h) A gazdalkodas helyzetiirsz6l6 (féléves és haromnegyed éves, stb.) bedaé&ti@szitésében valo részvétel a kbzponti
elsiranyzatok tekintetében.

i) Az év végi beszamold Osszedllitdsa, pénzmaradvéhijlvizsgalata, a kotelezettséggel terhelt pénzdvaay
megallapitdsa, egyeztetés ellerése

i) A mikodési, fenntartasi, feldjitasi és fejlesztési lsuk felnasznaldsaval kapcsolatos jogszabdiiasiok betartdsanak
ellensrzése (pl. Kbt., stb.).

k) Az addssagrendezéssel kapcsolatos eljasdsstitése.

) Bevételi szamlak kiallitasa. A szallitéi szamlak extetése, nyilvantartasa, azok fizetési hatariééjéiolyamatos
figyelemmel kisérése.

m) A hézipénztar kezelése és az ezzel kapcsolatopdwesgazdalkodasi és nyilvantartasi feladatok kit

n) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasé&ealcsolatos megallapodas szerinti operativ pénziétpilatok
ellatasa.

0) Kapcsolattartas a MAK-kal és az Allami Szamtezékkel, kapcsolattartas az Onkormanyzat kényvéibgaval.

p) Részben vagy teljesen kdzponti finanszirozasu doeléatasok havi visszaigénylése.

g) Tarsadalombiztositas koteles juttatasok havi jékmnt

r)  Normativ allami hozzajarulasok igénylésének Ostitésd, felhasznalaséardl elszamolas.

s) Az dnkormanyzati intézmények alapitasaval, atszésével, megsziintetésével, fenntartdsaval kapesofenzuigyi
feladatok ellatasa.

t) Az intézményi elfogadott koltségvetés ebierése, kezelése.

u) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa srantézmeényi tamogatasok folydsitdsanak kezeddlsejrzése.

v) Az intézményi d@iranyzat-médositasi kérelmek véleményezése, dintedd ebkészitése.

w) Havi intézményi informacios jelentések feldolgozadkerirzése a sziikséges egyeztetések elvégzése.

X) Az intézményeket érifitkdzgyilési dontések koltségvetési rendeleten tdrtatvezetésének @észitése a megadott
hataridkre, killénos tekintettel a Iétszammozgasra.

y) Az Aht.-ban eirt idépontokra a normativ allami tamogatasok tébbletigéek, illetve lemondasanakskészitése, az
évkozi tobblettAmogatasok kezelése.

z) A kozszolgalati jogviszonyban és kozfoglalkoztakésetében foglalkoztatottakkal kapcsolatos felddaiatasa, ide
értve az allasfoglalasokat és a konkrét ligyek égéris.

zs) A Klebelsberg Intézményfenntart6 Kodzpont részétadott kdznevelési intézményekikdtetésével kapcsolatos

pénziigyi feladatok ellatasa.

(2) A Pénzugyi Osztaly létszama: 2216.
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17. Szamviteli Osztaly
19.§

(1) F6bb feladatai:

a) A havi zarasokat kbvéen egyeztetés &Konyvi adatok és az dgazati félebk kdzott, ennek alapjan havi
informéciods jelentés elkészitése, a jogszabalyhin enforméacios jelentések hatabiden tortél tovabbitasa
kllss szervek felé.

b) A koltségvetés végrehajtasarol szolo féléves, haegyed éves, illetve éves beszamolo elkészitésg min
az dnkormanyzati, mind a MAK felé téri@nendszerben.

c) A vewk nyilvantartdsa, a szallitdi kovetelésekkel egyattok nyilvantartasa, egyeztetése, valamint az
egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése.

d) Konyvvezetési kitelezettség ellatasa.

e) OTP ELECTRA hasznalata kiilon utasitas szerinti jolgséggal.

f) Mukodési és felhalmozasi célu bevételdlés kiadasokrdl a kéis konyvvitel rendszerében pénzforgalmi
nyilvantartas vezetése.

g) Az éves koltségvetési beszamold Osszedllitaséat IEga a konywviteli mérleg és a pénzforgalmi
jelentés bizonylati alatdmasztasaikinyvi kivonat készitése.

h) A mérlegben kimutatott eszk6zok és kotelezettségekének leltarral torténalatdmasztasa.

i) A koltségvetési szervek szamlakeretében foglaltdapj@n a konywviteli szamlak szamanak,
megnevezésének és tartalmanak elkészitése.

i) A gazdalkodassal dsszefitggzamviteli és egyéb nyilvantartasok kezelése.

k) Behajthatatlansag miatt torolt tételek rendszerébd/iesgélata, nyilvantartas vezetése.

I) Beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségekitébe.

m) A szamviteli rendben &irt és a Pénzigyi Osztdly feladatkdrébe tartozditdas nyilvantartasok
vezetése és egyeztetése, ideértve a palyazatatikarsatirt nyilvantartasat is.

n) Az Eurdpai Unié Strukturalis Alapjaib6l és Kohézi@dapjabol szarmazé tdmogatasok analitikus
nyilvantartasa, szamviteli kezelése.

0) Egyéb bevételek elszamolasi szamla kezelése.

p) Tulfizetések rendezése, visszautalasa targyl lratdio elkészitése, nyilvantartas vezetése.

g) Szamlaegyenleg-értesitelkészitése, kiadasanak koordinalasa.

(2) A Szamviteli Osztaly létszama: @. f

18. Kozigazgatasi lgazgatosag

20. §

(1) A Kbzigazgatasi Igazgatosgszama 296, szervezeti felépitése az alabbi:
Az igazgatdsag €élén az lgazgatdsag eakt Az Igazgatdsagon bellil az alabbi osztalydikdanek:
a) lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
b) Epitési Osztaly
c) Onkormanyzati Osztaly
d) Ado6 Osztaly
(2) A Kbzigazgatasi Igazgatdsag altalanos feladditkinosen:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)
i)

Kodzremikddik a szabalyzatok, bélsutasitasok jogszérkidolgozasaban, a kifejezetten jogi szakértelmet
igényls vagy komplex feladatok &készitésében.

Ellatja az adatvédelemmel, kdzérdeks a kozérdekth adatok nyilvanossagaval, hozzafétet tételével
Osszeflig§ feladatokat.

Figyelemmel kiséri az énkormanyzati feladat- ésaskdirdket éririt jogszabalyok valtozasait és sziikség
esetén javaslatot tesz a helyi rendeletdlkddés médositasara.

El6késziti az dnkormanyzati esélyegy&sdgi tervet és programot.

Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol szo6l02@9i L. torvény alapjan a fizetési meghagyaoédatasa
iranti kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatoka

Részt vesz a valasztasok, népszavazélsestitésével, megszervezésével és lebonyolitasapmsolatos
Jegydi feladatok ellatasaban.

Ellatja a Kozgyilés, az egyes bizottsagok, a tanacsnok, a telepidéwetiségi dnkormanyzatokikbdésével
kapcsolatos jogi és adminisztrativ feladatokat. dknkeretében 8késziti a Kozgilés és a bizottsagok,
Varosi Onkormanyzati ErdekegyezieTanacs uléseit, részt vesz az Ulések lebonydiitdsaaz ilések
jegyzokdnyvei és hozott dontések elkészitésében, toyjaldrokat az érintettek részére, részt vesz a siété
végrehajtasanak szervezésében.

Ellatja a hatdésagi bizonyitvanyok, kiadasaval kafass feladatokat.

Végzi a népesség-nyilvantartassal, a hagyatékiartelissal és az anyakdnyvezéssel, valamint az
allampolgarsagi tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az ipari és kereskedelmi igazgatassal, $alptos feladatokat,
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k) Eljar birtokhaboritasi Ggyekben és lefolytatjagtlle végrehajtja a 2012. aprilis 15. napjan folydma 1w
szabalysértési eljarasokat és azok végrehajtasat.

I) Szekszard véaros kozigazgatési terlletén az épitésima Ugyek intézése, tovabba kildn jogszabalyban
meghatarozott varoskornyéki telepiiléseken a kiegpdtéshatosagi Uigyek intézése.

m) Ellatjia a kdzponti addjogszabalyokban és a helyiobmanyzati rendeletekben szabalyozott adok, addk
modjara behajtandd  koztartozasok megallapitasavajjlvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
ellendrzésével és méltanyossagi kérelmek elbirdlasavalcskdatos feladatokat. A tarsosztallyal napi
kapcsolatot tart fenn.

19. lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly

21. 8§

(1) Szekszard Megyei Jogu Véaros Jsijgz mint telepllési jegyy kereskedelmi hatdséagi, tovabba a szolgaltatasi
tevékenység megkezdésének és folytatdsanak akalésmabalyairdl szo6l6 2009. évi LXXVI. tdrvény
(tovabbiakban:Szolgtv.) tekintetében a szolgaltialigyeletét ellatdé hatdésagi hataskérében eljagivantartast vezet
Szekszard kdzigazgatasi terlletén
a) szallashely-uzemeltetési engedéllyel rendeiked,

b) a kereskeékrdl,

c) amikddési engedéllyel rendelkiegs a bejelentett Gizletékr

d) helyi termeébi piacokrdl.

Ellatja a jegy& ezen nyilvantartasokat érinhatdsagi feladatait. Ezen belil intézi:

a) a kereskedelmi (szolgaltatasi) tevékenységet dkédejelentésével, a bejegyzett adatok valtozasavdbsével
kapcsolatos allamigazgatasi hatéséagi tigyeket,

b) az lzletek rikddési engedélyének, valamint a szallashelyek Ultetdsi engedélyének kiadasaval, médositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos allamigazgatasi lyptidggeket,

c) a helyi termali piacok nyilvantartasba vételével, a bejegyzetatakl valtozasanak atvezetésével kapcsolatos
tgyeket.

(2) Szekszard Megyei Jogu Varos Jeggzmi ardiKi g . Cdsfogydie hataskorében eljarva,
Szekszard kdzigazgatasi terlilegekistérsé i iterjedlete 3
a) Intézi a telepengedélyezéssel, illetve bejelemzitott ipari tevékenységet véznyilvantartasanak
vezetésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.
b) Engedélye& hatésagként a telepengedélyeket engedélyezésazligfolytatasat kbvéen kiadja és a
telepeket nyilvantartdsba veszi. A bejelentett ozdtokat atvezeti, a megst telepeket torli a
nyilvantartasbol.
c) Nyilvantartast vezét hatdsagként a bejelentés koteles tevékenységetimtartasha veszi, a bejegyzett

engedélyezi vasarok rendezését, piacok tartas@blba bejelentés alapjan nyilvantartasha veszi
bevasarlékdzpontok lizemeltetését. A nyilvantartdskhagyzett adatok valtozasat a fenntarté bejetenté
alapjan vezeti at.
(3) Az (1)-(2) pontban felsorolt ipari, kereskedglszallashely-lizemelt&t szolgaltatasi tevékenységet véigzvasar, piac,
és bevasarlokozpont, helyi teriigdiac fenntartdk vonatkozasaban ellatja a jégyatdsagi ellefrzési feladatait, az
eljarasok soran kapcsolatot tart tarshatosagokkakhatdsagokkal, telepilési jedlgkel, engedélyaz hatésagokkal.

(4) Intézi a medgazdasagi, allategészségligyi, névényvédelmi igazgalt 0sszeflggalabbi jegydi hataskorbe tartozo
allamigazgatasi hatésagi hataskoroket:
a) parlagh fert6zottség esetén kozérdekédekezés elrendelése,
b) veszélyesnek misitett ebek tartasara vonatkoz6 hatésagi eljaras,
c) ebodsszeiras
(5) A jegy® megbizasa alapjan feliigyeli Rolgarmesteri HivataSzekszardiKézés—OnkormanyzatiHivaigralkai
Kirendeltségének tikddését, tovabba koordinalja a feladatok megoszéészékhelyhivatal és a kirendeltség kozott.
(6) A teleplilési jegy nevében szakhatdésagkénikidik kdzre az allami addhatésag jatékterem lzertdslt engedélyezési
eljarasaban.
(7) Ellatja:
a) anyakdnyvi igazgatassal,
b) hagyatéki Ugyintézéssel,
c) cimnyilvantartas vezetésével, karbantartasaval,
d) birtokvitas tigyekkel,
e) a 2012. aprilis 15. napjan folyamatban deszabalysértési eljarasok lefolytatasaval, ill. kaz@grehajtasaval
kapcsolatos feladatokat
f) az allatok tartasaval, védelmével kapcsolatos magagban foglaltak megszegéstadddo feladatokat
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h)
D)
)
k)
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az orszaggylési, onkormanyzati, eurépai parlamenti valasztabekyi és orszagos népszavazas lebonyolitasa.
A KSH felé torté adatszolgaltatasi teetket, a népszamlalassal,

A birésagi tlnokok valasztasaval,

A hatésagi tanu biztositasaval,

A kozterlletek nyilvantartasaval kapcsolatos felakiat.

(8) Az osztaly lgyfélszolgalati feladatai:

a)
b)
<)
d)

e)
f)
9)

h)
D)
k)
)

Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa,

Marhalevelek kiallitasa,

Atveszi a talalt targyakat, éfrjegyzokényvet vesz fel,

Ellatia a TakarNet halozat adatainak lekérdezéséeel- az ezzel Osszefiigg- nyilvantartds vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a hirdetmények kifliggesztésével, visszakiiarel kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a gazkdzinhozzajaruldsok igazolasat.

Ellatjia a lakasépitéssel, vasarlassal Osszefliggéshecialpolitikai tAmogatéast igédylcsalddok részére a
jogszabaly szerint szlikséges igazolasok kiadakapabkolatos feladatokat,

Vezeti a Tolna Megye terlleténiikbdé ingatlan kdzvetdk, valamint ingatlan vagyon be6gl és kozvetitk
névjegyzékeét.

Ellatja a vadkarral kapcsolatos, hataskdrébe fetatiatokat.

Ellatja az tgyfelek altalanos tajékoztatasat, @bziasat.

3,5 tonna Ossztdmeget meghaladd gépjaen autdbuszt Uzemeléettulajdonos székhely, telephely cim
jarminyilvantartasba torténbejegyzéséhez szilkséges hatdsagi bizonyitvaitykiall

(9) Ellatja a zenés, tancos rendezvényékddésének biztonsagosabba tétélérold 23/2011. (11I. 8.) kormanyrendeletben
meghatéarozott feladatokat.
-(10) Az Osztély létszama: 106.f

@
@
©)

4
®)

(6)

20. Epitési Osztaly

22. 8§

Kozremikddik a terllet- és telepilésrendezési tervek awilartasara, a tervi szabdlyozason alapuld
adatszolgaltatasra vonatkozé helyi szabalyok kitda&ban.

Részt vesz — szilkség szerint egylikddve — az illetékességi teriiletére vonatkozéd édriés telepulési
informacids rendszerek kialakitasaban égddésében.

Egyittmikodik az illetékes foldhivatallal, az épitésugyilngntartast vezét és alkalmazé intézményekkel és az
épitéstigyi eljarasokban érintett szakhatésagokkal.

Kdzremikddik az osztaly hataskorét édnendelet-tervezetek és szabdlyzatdikészitésében.

Ellatia a TakarNet halézat adatainak lekérdezéségel— az ezzel Osszefilgg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatjia az épitésiigyi hatésagi engedélyezési shatdkapcsolatos feladat- és hataskoroket Szeksratd az
illetékességi terlleten beliil:

Elbiralja:

a) az épitési engedély kérelmeket,

b) a hasznalatbavételi engedély kérelmeket,

¢) a fennmaradasi engedély kérelmeket,

d) a bontasi engedély kérelmeket,

e) engedély hatalyanak meghosszabbitasa irantiieket,

f) jogutddlas tudomasulvételi kérelmeket,

g) hasznalatbavétel tudomasulvételi kérelmeket,

h) hat6sagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelragk

i) az orszagos épitési kovetelménybkial6 eltérés engedélyezési kérelmeket,

j) épitésiigyi hatdésagi szolgaltatas iranti kérdighe

K) elvégzi a telekalakitasi és épitési tilaimaleettelésével, illetve feloldasaval kapcsolatos ftiakht,

I) épitésiigyi hatosagi elléreést végez,

m) épitésugyi birsagot szab ki,

n) szakhatdsagként kdzrékddik mas hatdsagok engedélyezési eljarasaiban,

0) a beltertleti hatarvaltozasi Ggyekben —&apftész bevonasaval — eljardledsziti a megallapodasokat és
gondoskodik az ingatlan-nyilvantartasi atvezettétés

p) miszaki tervtarat tart fenn,

q) kdzrentikddik a varos honlapja épitésiigyi hatésagot @tattalmanak karbantartasaban, aktualizalasaban,
r)véleményezi az illetékességi teriiletén a telepahidezési terveket, a helyi épitési szabalyzatokat

(7) Az Osztaly létszama: 6.f
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21. Onkormanyzati Osztaly

23. 8§

(1) Ellatja a kézgyilés, a Gazdasagi és Pénzlgyi Bizottsag, a Humant&igptvalamint a tanacsnok, a polgarmester,
az alpolgarmesterek és a jeyevékenységével kapcsolatos szervezési, jogi@stal teendk iranyitasat.

(2) Kozremikddik a bizottsagok, a tanacsnok és a kékggy munkajanak 8készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
szakfeladatok ellatasaban.

(3) Gondoskodik a kozdyési és hizottsagi meghivok éssterjesztések kikildés#ly az Ulések jegykonyveinek
elkészitéséil, megrzéséél, a hatarozatoknak és a jegi@nyvi kivonatoknak az érdekeltek részére tdstén
megkuldéséil.

(4) Vizsgélja a kozglési ebterjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a hattokagégrehajtasat és az azokra leadott
jelentéseket, a torvényesség, tovabba a SzendgszMikddési Szabalyzatbansélt kdvetelmények szempontjabol.

(5) Gondoskodik a kdzdyés lejart hataridéj hatarozatairdl sz616 jelentések 0ssZgigpgsén| és tovabbitasardl.

(6) Kozremikodik a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyiigtve a Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat munkéajaval kapcsolatos feladatokasigian.

(7) Ellatja az ideiglenes bizottsagok, valamint a Vai®@skormanyzati ErdekegyeztefTanacs Uléseivel, illetve a
hozott déntésekkel kapcsolatos feladatokat.

(8) Elokésziti a rendelet-tervezeteket, lbelszabdlyzatokat, folyamatosan vizsgélja a rendeléeényességét,
hatalyosulasat.

(9) Gondoskodik a rendeletek kihirdeté&siér

(10) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi feloitdigp munkat végez BRolgarmesteri Hivatalban-Szekszardi
Koz6s Onkermanyzati-Hivatalba@s az onkormanyzat intézményeiben,

(11) A jegyzb utasitasa alapjan kozrékddik az igazgatdosagok hatésagi ligyintézése topgsggének vizsgalataban,

(12) Figyelemmel kiséri a részben vagy egészben énkgmafirtulajdonban le¥ gazdasagi tarsasagokikbdését és
naprakészen nyilvantartja ezek - a tulajdonos émkoryzatot éririt - dokumentumait,

(13) Elokésziti a részben vagy egészben énkormanyzatdanapan le gazdasagi tarsasagok ko#tfsi, bizottsagi
dontést igényl eldterjesztéseit, ennek keretében szilkség szerintttegijiddik a Gazdasagi—Kbézoktatads
Informatikai Igazgatdsaggal,

(14) Elokésziti dontésre azokat a hatdsagi ligyeket, melgljegyd a kiadmanyozas jogat fenntartotta

(15) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol szol®2@0i L. térvény alapjan a fizetési meghagyasé&datasa iranti
kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

(16) Seqiti a személyzeti munkat, elkésziti a munkéligzolasokat, ékésziti a hivatali dolgozok fizetésicdbgének
engedélyezését,

(17) Vezeti és5rzi a hivatal dolgozéinak, valamint az intézményatéknek a szabadsag nyilvantartasat,

(18) Részt vesz a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapicsofeladatok ellatasaban

(19) Elskésziti az 6nkormanyzati esélyegy@sdgi tervet és programot,

(20) Dontésre dlkésziti a helyi szabalyzatokban, és rendeletekbeghatarozott munkaltatoi tdmogatas iranti
kérelmeket,

(21) Gondoskodik az 6nkormanyzat altal megkotott tassutiegallapodasok fellilvizsgalatardl, aktualizaldksa

(22) Gondoskodik az 6nkormanyzati intézmények alapiiéatdinak ebkészitésdil, az alapitd okiratok moédositasarol,
egylttrriikddve a tarsigazgatésagokkal

(23) El6késziti dontésre a varosi cimer, valamint a ,Szétdznév hasznalatanak engedélyezését.

(24) Az Osztaly létszama: & f

22. Adé Osztaly

24.8

(1) Az Ad6 Osztaly feladatkore kiilbndsen:
a) az onkormanyzat altal bevezetett helyi adok évetkelilvizsgalata,
b) kozgyilés tdjékoztatdsa az I-lll. negyedéves adobevétidjek
c) kozgyilési beszamol6 az éves adobevételek teljestiesér
d) negyedéves, féléves, illetve éves zarasok elkészitdlatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar ésmrinanyzati
koltségvetés részére,
e) adoeb-képesseég felulvizsgalata asiel iddszakokban, jelentése az dnkormanyzati kéltségvészere az allami
tamogatas moédositasahoz,
f) addkovetelések értékelése, jelentése a az dnkonathhpltségvetés részére,
g) honlapon adéhirek, adobevallasok, kozétdekorméaciok megjelentetése,
h) folyamatos ad6zdi tajékoztatas az E-ADO haszndlhatar
(2) Adolgyintédi feladatok teriletén:
a) az addézok nyilvantartdsanak folyamatos vezetése,
b) abeérkezett Ugyiratok hatéabie tortérd elintézése,
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c) az adodalanyok helyi ipazési ado, vallalkozék kommundlis addja, idegenfongado, gépjarrtiado,
épitményado, telekadd kivetési iratainak kezelése,

d) a benyijtott bevallasok, bejelentkezések felihatzg, hatarozatok elkészitése, postazasa,

e) a bevallasban kézolt adatok javitdsa esetén adkdgrsitése,

f) felhivas kibocsatasa addbevallas, bejelentkezégiiénara,

g) atorvényben és a helyi adérendeletben biztodigatvezmények, mentességek elszamolasa,

h) az adokotelezettség megéllapitasdhoz — sziksé@mesédrshatdsagok megkereseése,

i) a kozponti adatszolgaltatast késen az éves gépjatimdd kotelezettség megallapitasa, illetve a havi
adatszolgaltatast koviEn az adokotelezettséget éfinvaltozas atvezetése, hatarozat elkészitése,
kézbesitése az érintett részére,

j) adotorlésre, illetve fizetési kdnnyitésre iranykéielmek dontésre @észitése, elbirdlas utan a hatarozat
elkészitése, kézbesitése,

k) féléves, éves adokotelezettség teljesitéséretadidelhivasok elkészitése, postazéasa,

I)  mas adéhatdsdgok megkeresésére a feladatkdrébmotagyekben adatszolgéltatas teljesitése,

m) fellebbezések Il. fokra val6 felterjesztése,

n) az Onkorméanyzat bevételeinek folyamatos biztositdBatve ndvelése érdekében jogszabalyban
meghatarozott végrehajtasi feladatok ellatasa:sagiGatutaldas megbizas kibocsatasa, munkabér, egyé
jaranddésag letiltasa, ingo, - ingatlan végrehajtas,

0) behajthatatlan tartozasok esetén nemleges foglgiggibkonyv felvétele, a behajthatatlan kdvetelések
nyilvantartasaba felvezetése

p) egyéb adok (dijak) kezelése: téMfild bérbeadads jovedelemaddja, talajterhelési diyabbasok
feldolgozasa,

g) adok modjara behajtandé koztartozasok kezelésebfdag, helyszini birsag, kdzigazgatasi birsag, és
mindaz, amit killén jogszabaly adok médjara renéélditani,

r) hatéséagi bizonyitvanyok kiéllitasa.

(3) Adoellerdri feladatok tertiletén:
a) akijelolt adéalanyoknél az adoeltemés lefolytatasa,
b) szikség szerint a helyszini elderés lefolytatdsa, megallapitasok irasba foglalasgegysdkonyv az
érintetteknek tortéhkézbesitése,
c) hatarozatok kibocsatasa a megallapitott adohigngddibirsagrol, késedelmi potlékrol,
d) az adokotelezettség megéllapitasara ad#tgy elvégzése, tdjékoztatds kérése végett a tasstymk
megkeresése,
e) a felszamolasi eljaras ala keflidddzokkal esetében a hitéleigény benyujtasa, kapcsolattartas a kijeldlt
felszamol6 biztossal.
(4) Kdnyvebi feladatok teruletén:

o

a) a beérkezett befizetések kdnyvelése a megfeldbszamlakra,

b) a befizetések kdnyvelése a Forras SQL programban

C) a nem azonosithatd befizetések atfutd nyilvantaataelyezése, majd rendezése,

d) szamlakivonat nyilvantartas vezetése,

e) befizetési lapok megrendelése,

f) a fizetési kedvezmények atvezetése az addzé szmldszletfizetési kedvezmény, fizetési halasztas
esetén a teljesités figyelemmel kdvetése,

9) tllfizetések, téves befizetések esetén a vissZzamutah Gazdalkodasi Szabalyzat az iranyado,

h) éves zaras étt elévilt tételek elletrzése, atvezetése.

(5) Az Osztély létszama: 6.f

23. Huménszolgaltatasi Igazgatésag

25. 8§

(1) Humanszolgaltatasi lgazgatoségszama-1a5 fo.
(2) Az Igazgatosagon bellil az alabbi osztalydikdanek:
a) Szocialis Osztaly,

b) Human Osztaly.

24. Szocialis Osztaly
26. 8§

(1) Szocidlis Osztalfeladatai:
a) Kozremikddik a kbzhasznl és szocidlis foglalkoztatas sz€rsében.
b) Szervezi az egészségligyi alapellatas dnkormanjaatiatainak megoldasat, és elkésziti az ezzel skdqtos
kozgylilési ebterjesztéseket.
c) Koordindlja a szocialis, valamint az egészségimggizmények szakmai tevékenységét.
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d) Ellatjia az 1993. évi lll. térvény alapjan a hataski utalt feladatokat, tovabba a helyi rendelegmabalyozott
feladatokat.
e) Kozremikddik a Szocidlis Osztalyataskorét éridtrendelet tervezetek és szabalyzatokészitésében
f)  Ellatja a Szocidlis Osztélyliaked ugyiratok iktatasat
g) Elékésziti és koordinalja a Szocidlis- és EgészsédBigyttsag Uléseit, elkésziti jegyidnyveit
h) Elékésziti az Esély a dijhatralékosokért Alapitvang keriit kérelmeket, ellatja az alapitvany adminisztrativ
feladatait (jegyakonyv készités, meghivo)
i)  Ellatja a szocialis lakdsok bérbeadasaval kapaktikészit) feladatokat
i) Kozremikddik a kozgyilés munkajanak ékészitésében, dontései végrehajtasaval kapcsotatalseladatok
ellatasaban
(2) Polgarmester feladat- és hataskorben eljadkastiti és végrehajtja az:
a) Atmeneti segélyezés (pénz, vasarlasi utalvany, ygaegutalvany),
b) Kozlekedési tanuldbérlet tamogatas,
c) Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas,
d) Koztemetés,
e) Temetési segély
megallapitdsaval és felllvizsgalataval kapcsolagygket.
Jegy#i feladat- és hataskorben eljarvélesziti és végrehajtja az:
a) Aktiv korGak rendszeres szocialis segélye,
b) Rendszeres szocialis segély — egészségkarosodottak
c) Kozgyogyellatasrpéltanyos)
d) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
e) Kiegészié gyermekvédelmi tAmogatas
f)  Halmozottan hatranyos helyek nyilvantartasa
g) Ovodaztatasi tamogatas
h) Lakasfenntartasi timogatas
megallapitdsaval és felllvizsgalataval kapcsolagygket.
(4) Szocidlis és Egészségugyi Bizottsag hataskorélgawa ebkésziti és végrehajtja:
a) Adossagkezelés
b) Apolasi dij (méltanyos)
c) Onkormanyzati lakbértamogatas
d) Bursa Hungarica Oszténdijpalyazat
megallapitdsaval és felllvizsgalataval kapcsolagygket.

3

~

(5) Az Osztély létszama: @ f

25. Human Osztaly

27. 8§

(1) Segiti a Human Bizottsag munkajat.

(2) Az elfogadott munkaterv szerint, illetve a beétk&grelmek alapjan az osztalyvezet bizottsagi elndk egyeztetésével
gondoskodik a bizottsagiderjesztések elkészitésr

(3) Kozektatassaleveléssekapcsolatos helyi iranyitasi és elberési feladatok tekintetében:

a) Elkésziti @ Onkormanyzat altal fenntartott koznevelaevelésioktatasiintézmeények Iétesitésével,
fenntartasaval, megsziintetésével-és—képzéfanak—megvaltozasavakapcsolatos kozdyesi
dontéseket, kiilonds tekintettel dikiidéshez, fejlesztéshez sziikséges személyi és faltgyelek
biztositasara.

b) Az osztaly kozrerﬁkodlk a varos kozektatasvelesfejlesztea tervenek intézkedési tervének
elkészitésében- & i sulasa

c) Kapcsolatot tart a kezektataavelesszakerdskkel
d) Elskésziti az dvodai-és-altaldnes-iskdiairatast, az indithaté-esztalydkjodai csoportok szamara
javaslatot tesz, figyelemmel a varos egész tenideté

e) Ellatja a—revelésbktatasi-intézményekz Onkormanyzat altal fenntartott kozneveliégézmények
mtezmenyvezéi allasalnak betoltesevel kapcsolatos feladatokat

v okat.
Q) Ellatja az onkormanyzatok tarsulasaval az mtemlelmsszevonasaval kapcsolatos téént

i) Az intézményekdl készitett legfontosabb adatokat, statisztikat-ntaagyfelosztasokat,
munkaterveket, intézményi beszamoldkat ossigys elemzi.

i) Az intézmények pedagogiai programjatigly fellilvizsgalja, és annak nyilvanossagat bitias

k) Kozremikddik az ©Onkormanyzati és intézményi Geégiranyitasi program 6sszhangjanak
megteremtésében.
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Szabdalyzatanak jovahagyasaban

n) Ellatja az intézmények elnevezésével kapcsolatékéstit feladatokat, valamint az intézményi
alapitd okiratok modositasaval osszefiiggendket.

0) Ellatja a Human Bizottsag kilonb®zereteire beérkezett palyazatok elbiralasaval salptos
elokeSZ|b feladatokat

q) Fan\evelési evenkenértekell-az—ektatameve\le&az Onkormanyzat altal fenntartott koznevelési
intézmények munkajat.

r) Kozremikddik a varos Kabitészerligyi Egye#tetFérumanak koordindléi munkéjaban,
palyazatirasban, elszamolasban.

(4) Kozremikddik az intézményekkel kapcsolatos jegjylzataskor gyakorlasaban:.

a) Elokésziti az ovodai felvételekkel—a—tanuléi—jogvisgokeletkezésével—illetve—medsmsével
kapcsolatos kérelmeket—valamint-a-tanulék-fegydigében-hozott-hatarozatelen benydjtott
jegorvoslati-kérelmeket.

b) Elokésziti az 6vodai—altaldnes-iskolai-és—akézépakielvétel gyében hozott hatarozatok ellen

benyUJtott Jogorvoslatl kerelmeket

d A kozektatasnevelesnformauos rendszer(KIR) fele adatot szolgaltat jelentést ke52|t
e) Atanulo- és gyermekbalesetékbsszestt jelentést készit.
Kozérdeki bejelentéseket, panaszokat vizsgal.

(5) Kozmivelsdési, kbzgiijteményi és tivészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi irdsyfédadatok tekintetében:

a) Elékésziti a kozrivelédési és rivészeti intézmények Iétesitésével, fenntartasaval é
megszilintetésével kapcsolatos kditgyi dontéseket.

b) Kozremikddik a véaros kozfivelddési koncepcidjanak, civil koncepcidjanak elkésében,
végrehajtasaban.

c) Kapcsolatot tart a szakékkel és a Kép&- és Iparnivészeti Lektoratussal.

d) Kozremikodik a kdznivelédési intézmények tikddésének segitésében és tdrvényességének
vizsgdalataban, ellémzésében, értékelésében.

e) Ellatja a koznivelddési intézményvezét allds nyilvanos palyazat Gtjan torterbetoltésével
kapcsolatos feladatokat.

f) Segiti a hivatdsos és aamivészeket, rivészeti csoportokat, sziikség esetén koikédik a
varosi kulturdlis rendezvények lebonyolitasaban.

g) Elvégzi-akoztéri-alkotasok-szak@iriéleményezését

h) Kapcsolatot tart a kulturdlis és civil szervezewkknivel6dé kozosségekkel. Felkérésre részt vesz a
munkajuk értékelésében és eliexésében..

i) Kozremikddik a Szekszard Véaros Aranykdnyvének SzerkesBizottsdga munkajanak
koordinélasaban.

j) Testneveléssel és sporttal kapcsolatos helyi itasiyfieladatokat végez:

k) Kozremikddik a véarosi sporttevékenység Osszehangolaséslamint a helyi testnevelési és
sportfeladatok meghatarozasaban.

I) Segiti a varos teruletén {ikddd testnevelési, diak- és szabaididort, valamint természetjaro
szervezetek, sportegyesiletek, sportkorok tevékgdys

m) Segiti a varos teriuleténiikdds didksport, valamint a sportagi szakszovetségekoaesét.

n) Evente elkésziti a varosi sportra vonatkozd vensaptart és szabadisl programok tervét,
figyelemmel kiséri és igazolja a koltségvetési meathen e célra biztositott keret felhasznalasat.
Kapcsolatot tart a tamogatokkal.

0) Részt vesz a sportesemények megszervezésében 8gsgirint a koordinalasaban.

p) Ellatja a sport informéaciés adatszolgaltatassatéfsg g varosi feladatokat.

gq) Kozremikodik a sportkoncepci6 kidolgozasaban, megvaloablds

r) Kapcsolatot tart a sportszervezetekkel, felkérésészt vesz munkajuk értékelésében és
ellensrzésében

(6) Ifjusagi tigyekkel kapcsolatos feladatai:

a)
b)

Koordindlja a telepulésendés tanul6 gyermekek és fiatalok érdekében végnatkat.

Segiti és koordindlja a véarosbanikids didkdnkorméanyzatokat, valamint a Szekszardi Ifjisa
Onkormanyzat munkajat,

Segiti és koordinalja a Szekszardi Ifjusagi Erdgketet Forum munkajat,

Segiti és ellebrzi a gyermek- és ifjisagi, ezen belll a didk ékdekiseleti és érdekvédelmi
jogositvanyok megvaldsulasat.

f)

Kozrenﬁkodlk az ifjusagi koncepcid kidolgozasaban, megsalésaban.
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g) Segitséget nyuijt az iskolabdl kimarado6 tankotelenék — képességeiknek, lefsigiiknek megfelél—
intézményben torténelhelyezésében.
h) Allandé kapcsolatot tart fenn az ifjlisagi szervekke!.

(7) Az Osztaly létszama: Bf6.

26. Varosiizemeltetési és Varosfejlesztdgazgatdsag

28. 8§

(1) A Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési Igargmiiétszama 374
(2) Az Igazgatdsagon bellil az alabbi szervezetséggk nikodnek:

Varosfejlesztési és —Varosiizemeltetési Osztaly
Varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly
Gondnoksag

(3) A Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési Igargad feladatai kiiléndsen:

a)

b)

c)
d)

e)

9)

Az lgazgatésag feladata a varosstratégitkésdzitése, a fejlesztések és beruhazasok rendsgeepeczése, a
varosfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyasnatlledrzése, a sziikséges intézkedések kidolgozasa az
igazgatdsaghoz tartozé osztalyok koziikidésével.

Véaroslizemeltetési tevékenysége soran ellatja asirdemeltetéssel és fenntartassal kapcsolatos dakgpati
koteleds és oOnként vallalt feladatok elvégzését és elvegezét a Kozgdilés altal évente elfogadott
koltségvetéshen biztositoteinyzatok felhasznalasaval.

Szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varosstria kialakitasaért, megvalésitasaért talelezebk, képvisebk

és a Kozgtilés bizottsagai kozott

Kdzremikddik a varostizemeltetéssel, a kdzlekedéssel, ankmrdlis, vizligyi, energialigyi igazgatassal kaptssla
feladatok ellatasaban, tovabba ellatja a Jeégyplgarmester hataskorébe utalt, az igazgatotadptkorébe tartozo
feladatokat.

Kozgyilési jovahagyasra &késziti a tomegkozlekedéssel kapcsolatban a meaetitozasokat, a
tomegkozlekedési jaratok UGtvonalat és megallohelyeiszt vesz a helyi tdmegkdzlekedés kialakitdsana
véltoztatdsanak &készitésében.

Ellatjia a Gazdasagi és Pénzigyi Bizottsag kapcsolagyviteli feladatokat, gondoskodik a bizottsagilamint
kozgyiilési ebterjesztések elkészitésér

Ellatia a TakarNet halézat adatainak lekérdezéségel— az ezzel Osszefilgg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

27. Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly

29. 8§

(1) Az Osztaly ellatja a:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

9)

varoslizemeltetés éves koltségvetési tervezetéhékziiésével kapcsolatos teéket, melynek soran egyeztet a
valasztokorzetek képvigiavel, valamint figyelembe veszi ésliszaki sziikségesség alapjan rangsorolja a lakossagi
igényeket,

varoslizemeltetéssel és fenntartassal kapcsolddosfai soran elvégzi a sziikségdisnaki elledri tevékenységet,
valamint a Kozgiilés részére negyedévente tajékoztatot készitaamyzatok felhasznalasarol.

kommunalis ellatasi hataskoroket,

kozlekedésiigyi feladatokat (Utigazgatasi, kozlekesierezési, Gtellén, Utfelligyebi tevékenységet),

vizligyi hataskoroket (viziigyi igazgatasi tevékegysé

varosuzemeltetési tevékenységgel 0sszéfiiggteleden ebirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz ael ezz
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

varoslizemeltetési feladatkorrel dsszefiigpigottsagi hataskordkbe tartozd hatdésagi és edggsekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek ddtbbsége a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag tevedgirkorét
érinti,

varoslizemeltetéssel kapcsolatos vis maior feladgtok

onkormanyzat kezelésében déutak-, hidak és a sajat hasznalatl utak igazgatasa

onkormanyzati kezelésben utak-, hidak kdzlekedés- forgalomtechnikai felagtat

helyi vizrendezési és vizkar-elharitasi feladatokatar- és belviz elleni védekezést,

a szunyoggyéritéssel és ragcsaldmentesitésseldkaipssonkormanyzati feladatokat,

a fokertészi feladatokat,

onkormanyzati tulajdona kdzteriletek alatti esettegreg, pinceleszakadasok megsziintetését,
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v)

w)
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nem onkormanyzati beruhazasok kapcsan felrberildmanyozasi jogkorébe tartozé kozlekedésiigyigsgyi
feladatokat. E tekintetben folyamatosan figyelemrkidéri és a szilkséges mértékben ko#kéimik azok
megvaldsitasaban, valamint részt vesz a beruhédassdas-atvételében.
kozhasznu és kozcéll munkasok munkaszervezésisieend
a beruhazéasok éves koltségvetési tervezeténelzlissvel kapcsolatos tedhet,
agazati beruhazasi programokleszitését,
kdzmifejlesztési tervek 6sszehangolasat,
elfogadott  koltségvetésben biztositott Siflnyzatok felhasznaldsaval a beruhdzasok lebdégdli az
onkormanyzati intézmények, a hatdsagi kotelezéaelit- és kozfifejlesztések, a partfal - veszély elharitas és
tamfalépitések, a vizrendezések, a kozvilagitabid®zlés, az informatika, valamint a koérnyezetyédealap
tekintetében. Ezzel kapcsolatban elvégzi a sziikséfiszaki elleri tevékenységet, valamint a KoZdgs részére
negyedévente tajékoztatot készit drahyzatok felhasznalasarol.
tevékenységi korével dsszefitgdkoteleden ebirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz agl éapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,
beruhazasi feladatkorrel Osszeftgdizottsagi hataskordkbe tartozd hatdsagi és edgygyekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek ddbbsége a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag te\adgirkorét
érinti,
polgarvédelemmel kapcsolatos feladatokat, melynaiars szoros kapcsolatos tart fenn a Katasztroéfdwide
lgazgat6saggal,
energetikusi feladatokat, melyen beliil elvégzi a:

a. panelprogram lebonyolitasat,

b. a kozvilagitasi berendezések, fogyasztasi helyédsil@sét, koziizemi szédesek megkotését,
lizemeltetését és ell@zését,
onkormanyzati, hirk6zlési adatatviteli rendszelefgjtését,
villamos energia liberalizaciojabdl adddo feladatipk
intézmények energiagazdalkodasanak segitését,
varos teriletén lévkozmifejlesztési tevékenység 0sszehangolasat, valankidzmiszolgaltatokkal
tortérd kapcsolattartast.
g. varos energiafejlesztési és hirkdzlési halozat edejesi programjanak kidolgozasaban és

végrehajtasaban tortéhkozrentikodést.

~® Qo

(2) Kiadmanyozasi jogkdrben az osztaly eljar:

a)
b)
<)

d)
e)

asott, fart kutak etsvizadd rétegig torténvizjogi létesitési és lizemeltetési engedélyekdgatan,

fakivagasi,

Gtlgyi igazgatasi (kozterllet-felbontds, Utcsatidiey gk. bejarok létesitése, kozat alatti, vagyetfielnem
kozlekedés célu épitmény elhelyezése, kozlekedéssagi ligyekben Utkedehyilatkozatok),

viz-, szennyviz-, csapadékviz hal6zatok létesitdéapcsolatos tulajdonosi,

csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos kgZietemeltedi

hozzéajarulasok megadasaban.

(3) Eljar a varosuizemeltetési tevékenységgel osggekérelmekben és tigyekben.
(4) Kdzrentikodik tovabbé a:

a)

b)

<)

d)
e)
f)
9)

varoslizemeltetés feladatkorét éfintvalamint az Gt- és koZiberuhdzasokkal kapcsolatos pélyazati és
kdzbeszerzési ékészi munkak elvégzésében és sziikség szerint ellatjalaonyolitdsat. Ennek sorariiszaki
ellerdri tevékenységet végez,

bizottsdgok és a koz@¥s munkajanak &készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos varogltzgési
szakfeladatok ellatasaban,

varoslizemeltetés hataskorét ériméndelet-tervezetek és szabalyzatokkébzitésében, melynek soran szorosan
egylttnikodik a-Jegi-éKodzigazgatasi Ilgazgatdsaggal,

kdézmunkaprogram palyazatok elkészitésében és lelithgaban,

agazati beruhazasi programoklelszitésében,

kdzmifejlesztési tevékenységek dsszehangolasaban ,

koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok betartasélerkirzésében,

(5) Az Osztaly létszama: 1&.f

28. Varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly
30. 8

(1) Az Osztaly feladatai kiilondsen:

a)

b)

A kozterilet jogszér hasznalataval, a kozterlleten folytatott engedédyhiletve Utkezdli hozzajarulashoz kotott
tevékenység szabalysiségének ellefrzése,

A kozterillet rendjére és tisztasagara vonatkozOszmlgdly altal tiltott tevékenységek mégeise,
megakaddalyozasa, megszoritasa, megsziintetése ginkcionalasa.
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(2) Az Osztaly kozrefikddik:
a) kozterilet, az épitett és természeti kdrnyezetlussteen kdzrend, kézbiztonsag védelmében.

(3) Az Osztaly ellatja:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

a vasarok, piacok, tkodtetésével, kapcsolatos feladatokatokésziti az ehhez sziikséges Onkormanyzati

dontéseket,

koztertilet felligyeleti tevékenységet az 1999. édilL tdérvény, a helyszini birsagolassal kapcsadladatokat a
2012. évi Il. térvény alapjan

dontésre élkésziti a Kbzgiilés hataskorébe tartozé-hatésagi-dtgknegallapitasra vonatkozésetriesztéseket,
tevékenységi korével dsszefiiggoteleden ebirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz ael dapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

polgarvédelemmel kapcsolatos feladatokat, melynaiars szoros kapcsolatos tart fenn a Katasztréféwiéde
lgazgatosaggal,

koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok betartasaltetrzésében,

kornyezetvédelmi feladatokat, melyen belll elvégzi

a.
b.
c.

d.

levegtisztasag védelmével kapcsolatos teied,

utdlagos szennyvizrakétéssel kapcsolatos tiend

kérnyezetvédelmi programban foglalt feladatokkébkzitését, valamint a terv felllvizsgalatanak,
elkészitésének koordinalasat,

helyi hulladékgazdalkodasi tervben foglalt feladat@grehajtdsanak @&készitését, valamint a terv
fellilvizsgalatanak, elkészitésének koordinalasat,

kérnyezetvédelmi szakmai kérdésekben az énkormékgpaiseletét,

Kdzigazgatasi lgazgatésaggal todékdzreniikodsi feladatokat a kdrnyezetvédelmi hatésagi- és
szakhatésagi tgyekben

a jegyd kornyezetvédelmi és természetvédelmi hatdsagilditdet,

a bel- és kulteriileti ingatlanok bérbeadasaval salptos teentket,

a bel- és kulteriileti ingatlanok értékesitésévptkalatos teeridket,

a telek-kiegészitések lebonyolitdsaval kapcsolateladatokat, gondoskodik a szédések
megkotésé,

az allategészségligyi és ebrendészeti feladatokat,

a mezebrszolgalattal kapcsolatos feladatokat.

(4) Kiadmanyozasi jogkdrben az osztaly eljar:
a) kozterilet-hasznalati engedélyek kiadasaban
(5) Déntésre ékésziti a:
a) kozterilet-hasznalat targyaban érkezett kéredmek
rébizott Ugyekben az Onkormanyzati tulajdonbang lémgatlanok, ingatlanrészek hasznositasaval vagy
értékesitésével kapcsolatoétetjesztéseket,
(6) Az Osztaly kozrerikddik:
a) A Polgarmesteri Kabinet altal elkésziténdnkormanyzat éves beszerzéseivel kapcsolatoszémivass éves
statisztikai 6sszegzési feladatok elvégzésében,
b) A Varosfejlesztési és Varoslzemeltetési Osztahtaskérében tett intézkedésekgpimsok végrehajtasanak

a)

ellensrzésében.

-(7) Az Osztély létszama: 18.f

29. Gondnoksag
31.8

(1) Ellatja tovabba a Hivatal iikodéséhez kapcsolédé gondnoksagi feladatokat:

Anyag és targyi eszkoz raktarfikvdtetése

A Hivatal részére targyi eszkdz, nyomtatvany, isxa, tisztitdszer és egyéb anyag beszerzésesellat
bizonylatolas,

Anyagkonyvelés,

Selejtezés, leltarozas,

Hivatali kiildemények postazasa

Kozgyilési anyagok, hivatali kiildemények futarszolgatétzbesitése
Telefonk6zpont rikddtetése

Portaszolgélat biztositasa

Fénymasolas

Hivatali, Snkormanyzati gépjarimek szabalyzat szerinti lizemeltetése
Karbantartasi feladatok ellatasa

Udvarosi feladatok ellatasa

Vélasztasok technikai hatterének biztositasa

(2) Az Gondnoksagot a vedegondnok vezeti, létszama 7.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)
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V. fejezet
A hivatal miikddése

30. Altalanos rendelkezések
32.8

(1) A Hivatal mikodését a jogszabalyok, az ezekre i OH SZMSZ, a bel§ szabalyzatok, valamint a K6Zigs és a
Polgarmester déntései, tovabbéa a Jégpasitasai hatarozzak meg.

(2) Az ugy intézésére kijeldlt koteles a vérzatasitasai szerint eljarni, figyelembe véve a kokgalati tisztviselkrol sz6l6
2011. évi CXCIX. torvénynek e targykdrben szabalybmmidelkezéseit.

31. Munkarend és ugyfélfogadas
33.8

(1) A Hivatal dolgozéinak altalanos munkarendje:
hétfstsl-csitortokig: 8.00- 16.30 éra kdzott
pénteken: 8.00-14.00 éraig tart
Az ebédsziinet a munkéidbelll napi 30 perc, mely 12.00 és 13.00 éra #kdahes igénybe.
(2) A Hivatal Igazgatésagain, dmgyfélfogadasi rendje:
a) hétfn és szerdan 8.00 — 16.30 6raig tart.
b) Az lIgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztalyon belllikidd anyakonyvi tigyintésk esetében a haldlesetek
anyakodnyvezetése teljes munkien torténik.
c) Az lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztalyon beliikins Ugyfélszolgalati ligyintézaz altalanos munkarendnek
megfeleben all az tgyfelek rendelkezésére.
d) A jegyzs lgyfélfogadasi rendje a kdvetkez
szerdanként 10.00 — 12.00 o6raig tart
e) A polgarmester minden honap utolsétglcsiitértokén 16-18 éraig
f) Az alpolgarmester minden hénap utolséttekcsiitortokén 16-18 oraig
(3) A telepiilési képviséket soron kivil, barmikor munkaitben, az 6nkormanyzat intézményeinek vététgyfélfogadasi
idén kivil is — lehdileg ebre egyeztetett ithontban — fogadni kell.

32. A postabontas, iktatas rendje

34.8

(1) A Hivatalba érkezett kildeményeket az e felmdlad jegyd altal megbizott személy bontja fel és latja eleétit
bélyegdvel.

(2) A felbontott postat Szekszard Megyei Jogu Vaérskormanyzatdhoz cimzett kildemény esetén a pobsier,
Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatalé®zekszardi-Kézés-Onkormanyzati-Hivatalahdegysjéhez
cimzett kuldemény esetén a je@yzSzekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hiv@akkszardi—Kozds
Onkermanyzati-Hivatavalamely konkrét szervezeti egységéhez cimzettekiifthy esetén az adott szervezeti egység
vezebje szigndlja. A polgarmester és a jefjya felbontott postat a szervezeti egység megjelo@sszignalja. A
szervezeti egységek vedieaz atvett iratokat tgyintére szignaljak.

(3) A Hivatalnal az iratkezelési feladatok ellatésa szervezeti tagozddasnak, valamint az iratfongaak megfelélen —
osztott iratkezelési szervezetben torténik.
(4) Az iratkezelés részletes szabaly&irekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivedddd®zekszardiKozos

Onkermanyzati-Hivatalanakgyedi Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

33. A kiadmanyozas rendje
35.8

Kilsé szervhez vagy személyhez kildénéatot kiadmanyként csak a Hivatal kiadmanyozésndiésl szold
szabdlyzatban meghatarozott, kiadmanyozasi joggalalked személy irhat ala.
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34. Bélyegshasznalat, nyilvantartas
36.8

(1) A ,Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzathétsleg a ,Szekszard Megyei Jog( Varos Polgarmestee”,
~Szekszard Megyei Jogu Varos Alpolgarmestere”, aekSzard Megyei Jogu Varos Jegje?, a ,Szekszard Megyei
Jogu Varos Aljegygje” feliratl korbélyegék hasznalatara a polgarmester, dley az alpolgarmesterek, a je§yaz
aljegyzk jogosulak.

(2) A Hivatal szervezeti egységei @olgarmesteri Hivatal SzekszardSzekszardi—Kézoskebmanyzati—Hivatd]
korbélyegst hasznalnak a kiadmanyozasra vonatkozé szabahains

(3) A kiadmanyozashoz hasznalt bély@gal, érvényes alairas-bélyagadl és a hivatalos célra felhasznalhat6 elektronikus
alairasokrol és érvényességds i@ltlintetésével a Gazdasagi és Informatikai |geimgay nyilvantartast vezet.

35. Munkaértekezletek rendje
37.8

(1) A jegyzs hetente egyszer, keddi napon munkaértekezletetatraelyen a polgarmester, alpolgarmestesekaljegysk,
az igazgatdsag veddt, osztalyvezeik vesznek részt.
(2) Az igazgatésag vezilt, az osztdlyvezék az igazgatésdg, az osztaly dolgozéi részére égukzerint tartanak
munkamegbeszélést.
36. A helyettesités rendje
38.8§

(1) Az lgazgatosag vezget, az osztalyvezéket a Jegyd altal munkakori leirdsban leirtak szerint és ahipaghatérozott
személy helyettesiti.
(2) A Hivatal kdztisztvisedi, munkavallaloi a munkakéri leirdsukban leirtakraat helyettesitik egymast.

VI. fejezet
Koztisztviseléi vagyonnyilatkozat
39.8

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsé@kelszdlé 2007. évi CLII. Torvény 4. §. a) pontjabarghatarozottak
alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségae munkakorok a kdvetkék:

Kotelezettséget megallapitd Munkakor Vagyonnyilatkozat-tételi
jogszabalyhely kotelezettség gyakorisaga
3. 8 (1) bek. b) pont Jegyz6, Aljegyz6k évenként
3. 8 (1) bek. b) pont Gazdasagi, és Informatikai évenként

Igazgatésag vezetdje

3. 8 (1) bek. b) pont Ko6zigazgatasi lgazgatosag évenként
vezetdje

3. 8 (1) bek. b) pont Varosuzemeltetési és- évenként

Varosfejlesztésigazgatdsag

vezetdje

3. 8 (1) bek. b) pont Varosfejlesztési és évenként

Varosuzemelteté€Dsztaly vezetdje
3. 8 (1) bek. b) pont Varosigazgatési és -rendészeti évenként
Osztaly vezetéje
3. 8 (1) bek. b) pont Pénzlgyi Osztaly vezetdje évenként
3. 8 (1) bek. b) pont Szamviteli Osztaly vezetdje évenként

3. 8 (1) bek. b) pont kdzbeszerzési referens, palyazati évenként
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.§ (1) bek..

. § (1) bek.

. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.

b) pont

b) pont

b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
b) pont

b) pont

b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
c) pont
¢) pont
c) pont

¢) pont

) pont

c) pont

c) pont
c) pont
c) pont
) pont
c) pont
¢) pont

c) pont

a) pont
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referens
kertész

vizkarelharitasi és vizgazdalkodasi
referens

Utligyi referens
beruhazasi tgyintézé
miszaki ellendr
energetikus
kérnyezetvédelmi referens

kornyezetvédelmi és koztisztasagi
referens

Vezeté gondnok
belsé ellendr
torvényességi referens
kdzbeszerzési referens
palyazati referens
projektmenedzser
Adoosztaly vezetdje
adoligyi Ggyintézé
pénztaros

Koltségvetési és pénzigyi
agyintézé

szamviteli tgyintéz6

koltségvetési és szamviteli
Ugyintézé

Intézményi gazdasagi ligyintéz6
Pénziigyi munkatars
Létszam-és bérugyintézé
Human Osztaly vezetéje
oktatasi referens
sport és ifjusagi referens

kézmivelédési és civil kapcsolatok
referense

Igazgatasi és Ugyfélszolgalati

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

otévente



3.8 (2)bek. d) pont

3. § (1) bek

3. § (1) bek.

3. § (1) bek

3. § (1) bek

3. 8§ (1) bek.

3. § (1) bek.

3. § (1) bek.
3. § (1) bek
3. § (1) bek
3. § (1) bek.
3. 8§ (1) bek.
3. § (1) bek.

3. § (1) bek.

3. § (2) bek.

3. § (2) bek.

. a) pont

a) pont

. a) pont

. a) pont

a) pont

a) pont

a) pont

. a) pont

. a) pont

a) pont
a) pont
a) pont

a) pont

) pont

c) pont
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Osztaly vezetbje

kabinetvezetd

hatésagi tigyintézé

igazgatasi tgyintéz6

ligyfélszolgalati tigyintéz6

anyakonyvvezetd

szocialis igazgatasi tigyintézé

Humanszolgaltatasi Igazgatésag
vezetd

féépitész
épitési osztalyvezetd
épités-igazgatasi Ugyintézé
kozterllet-hasznalati tigyintéz6
koztertlet-feligyel6

kozterllet-felligyeld és
kozbiztonsagi referens

Kdzigazgatasi hatosagi tigyben
javaslattételre jogosult referens

Informatikai Osztalyvezet6

Onkormanyzati Osztalyvezetd

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként
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VII. fejezet

Belss ellendrzés
40. 8

Az Onkorményza 2

3 Sa-a koltsegvete5| szervek bélsellemrzeseﬁl szolo
370/2011.(XII. 31) Korm. rendelet 15 § (7) bekeszdae) pontja alapjan polgar jogi sz&dés keretében, kiflsersforras

bevonasavakls gtjangondoskodik a Polgarmesteri Hivatal
Szeksza@—léezes@meepmany%an—wvamﬂso ellemrzeseﬁl

VIII. fejezet

Zaro rendelkezések
41. 8

(1) A PHOH SZMSZ Szekszard Megyei Jogu Varos Kagégének 10/2000. (IV. 17.) rendelet 7. fuggelékaelgnek
naprakész allapotban tartasarol a jégyandoskodik.
(2) A PHOH SZMSZ mellékletei:
a) Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és &tipagek (1. melléklet)
(3) A PHOH SZMSZ-a 2013.januar 15-dép hatalyba, hatalyba |épésével egyithsj hatalyat veszti a Szekszard Megyei
Jogu Véros Kozgjlésének a Szervezeti édikbdési Szabalyzatrdl sz6l6 10/2000. (1V. 17.) Kiggndelet 7. fuggeléke.

Horvath Istvan Amreinné dr. Gal Klaudia
polgarmester jegyzd
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9. fuggelék a 10/2000. (V. 17.) énkormanyzati refethe2®

Kozgyiilés tagjainak Glésrendje

A Kozgyiilési Glésteremben az lésrend a kdveikez

1. A polgarmester mellett kozvetlenil balra a jefjya nem a kozdyés tagjai kézil megvélasztott
alpolgarmester, az aljegyiz és az igazgatdsag vedietinek.

2. A polgarmester mellett kozvetleniil jobbra az adaftirendi ponthoz meghivott vendégek lnek.

3. A polgarmester hely8t jobbra az egyéni valasztokeriletekben mandatusmsrzett képvisék

foglalnak helyet.

4. A polgarmester helyét balra a kompenzacios listan mandatumot szerzgivikebk a partokra adott

szavazatok szama alapjan a polgarmestervolodva csokkefisorrendben dlnek.

183 Beillesztette a 233/2010.(X.21.) szekszarditidtalyos 2010, oktéber 2Bkt



