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PALYAZATI UTMUTATO

Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata Kézgydiilésének
Human Bizottsdga
2017. evi Ilfjusagi Keretére

1. Palyazati program célkitlizései

A palydzat daltalanos célja, hogy Szekszdrd varosdban a helyi igényekre alapozva az ifjusagi
korosztalyt megcélzd6 programok, rendezvények, kezdeményezések valdsuljanak meg,
amelyek el8segitik, hogy minél szélesebb koérben a fiatalok kulturdltan, hasznosan tudjék a
szabadidejiket eltolteni.

Palyazati kategdriak:

- Fiatalok egészséges életmddra nevelése (eli. programok; taplalkozds; tanacsadasi
programok; egészséges életmdd programok; szabadidGs programok, drog/ kabitdszer
prevencios programok, vetélkeddk, mentalhigiénés programok stb...)

- Szinidei szabadidds programok (évszakos taborok, napkdzis taborok)

- Palyakezdés, beilleszkedés segitése (palyavalasztast elGsegité programok)

- Hatrdnyos helyzetl fiatalok segitése (napi életvezetési programok; taborok, napkozis
programok, egyéb szabadidds programok)

- Onkormanyzati munkéba térténé eredményes bekapcsolédas (ifjusagi dnkormanyzatok
m(ikodése, helyi ifjusagi kezdeményezések, ifjusagi csoportok megalakuldsa)

- Nemzetkozi kapcsolatok épitése (taborok szervezése, kiilféldi tanulmanyut, testvérvarosi
kapcsolatok apolasa stb..)

- Szekszardra vonatkozo fontos ismeretek elsajatitasa (helytorténeti programok szervezése,
vetélkeddk, taborok, napkozis programok)

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

'A’ f6sor, dologi kiadasok
A Dologi kiadasok fGsor kozétt lehet tervezni, minden a program/projekt megvaldsitasahoz
kapcsolddd szamla ellenében kifizetett anyagkoltség vagy szolgdltatas értékét.

Al Ingatlan lizemeltetés koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, a szervezet

tulajdondban |év6é vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolédd beszerzések és szolgaltatasok

szamlaval igazolt koltségeit:

- kozluzemi dijakat (pl: aram, viz, fités...)

- ingatlan bérleti dijat

- ingatlan Gzemeltetéséhez kapcsolédd egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgdltatasok értékét
(pl: tisztitdszer, Uzemeletetési anyagok, ingatlan 6rzése stb...)

A2 Kommunikacids koltségek

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval osszefliggé kommunikacios
beszerzések és szolgdltatasok koltségeit:

- postakoltségek (levélfeladds, pénzfeladds dija, csomagfeladas dija)

- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdlt6kartyak stb..)




A3 Nyomdakoltségek

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval 6sszefligg6 nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele
is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A4 Adminisztracidé koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé adminisztracios
koltségeket:

- irodai papir (levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolds papirigénye koéltségeit)

- egyéb a program/projekt megvaldsitasa soran felmerilt adminisztracios koltségeket

A5 PR, marketing koltségek

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd beszerzések és
szolgdltatasok koltségeit:

- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidban,

radidban, interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak.)

- PR, marketing kiadvanyok koltségét (brosurak, szérélapok, tajékoztatd flizetek, plakatok,
névjegykartyak)

- arculattervezés koltségeit

A6 Utazds-, kikiildetés koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd utazasi, kikiildetési

koltségeket:

- maganszemély tulajdonaban lévé gépjarm(, szervezet érdekében torténd haszndlatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkéltségeket, amortizacios koltséget)

- tomegkozeledési eszkdz, szervezet érdekében torténd haszndlatdnak szamlaval igazolt
koltségeit (nem munkdba jaras koltségei)

- egyéb utazasi, kikildetési koltségeket

A7 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval sszefliggé megbizasi dijakat,
amelyek teljesiilését kovetGen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd
részére. (SzakértGi dijak, konyvelési dijakat, adminisztracids dijat nem lehet ezen a soron
elszamolni.)

A8 Elelmiszer, étkezés koltségeit

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval Osszefliggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit:

- élelmiszer alapanyag koltségeit

- étkezés koltségeit (éttermi szolgaltatas)

A9 Szdllas
Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitdsaval 0Osszefligg6 széllas
igénybevételéhez kapcsolodo koltségeket.

A10 Egyéb beszerzések szolgaltatasok

Ezen az alsoron lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd egyéb beszerzések,
szolgdltatasok szamlaval igazolt koltségeit:

- egyéb anyagok (pl: egészségligyi lada, gydgyszer, evGeszkdz, pohar, talca, torolkoz6 stb....)

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei (pl: hangositas)
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- egyéb biztositasi dijak (pl: balesetbiztositas, utasbiztositas..)
- egyéb reprezentacio koltségei (pl: vendéglatas, vendégfogadas, ajandék...)

A1l Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsolddo nevesitett beszerzések, szolgaltatasok
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgdltatdsokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program/projekt megvaldsitasahoz kapcsolédnak.

"B’ f6sor bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések

Ezen a fsoron belll lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasahoz kapcsolddo foglalkoztatasi

koltséget, a foglalkoztatas formajatél figgetlenl.

B1 Téritésmentes kézremiikddés (tarsadalmi munka) becsiilt forint értéke

foglalkoztatas koltségeit:

- a2005. évi LXXXVIII. torvény alapjan az dnkéntes tevékenységének ellatasa kozben/érdekében
felmerilt koltségeket

'C’ f6ésor targyi eszkdz6k

,»C” 100.000 Ft alatti targyi eszk6z6k

Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program/projekt megvaldsitasahoz
kapcsolédd nevesitett 100.000 Ft alatti, egyedi értékd targyi eszkoz beszerzésének koltségeit:

- irodai gépek, berendezések ( pl: kis érték(i nyomtataté...)

- kommunikdcids, prezentacids eszkozok

- szamitastechnikai eszkdzok

- egyéb eszkdzok

Beruhdzasi, felujitdsi kiadds nem tdamogathato. A tdmogatds haszndlt eszk6z, gépjarmii,
szeszesital, dohdnydru vdsdrldsdra, illetve pénzbeli jutalom, késedelmi pdtlék, kotbér,
biintetések, potdijak kéltségeire nem fordithato.

A szerzédéshez kapcsolédé mddositdsi kérelem benyujtdsdra a felhaszndldsi datum lejartat
megel6z6 30. napig van lehetéség. Az elszamolds sordn legfeljebb 10%-os eltérés megengedett
a részletes kéltségvetési terv egyes kéltségvetési fosorai kézott. A 10%-ot meghaladé mértékii
eltérés vagy uj kéltségvetési sor nyitdsa esetén modositdsi kérelmet kell benyujtani a Humdn

Bizottsdg felé.

3. Tamogatasi id6szak

Palyazo a palyazatban megjelolt, 2017. marcius 1. és 2018. marcius 31. kdzé esd idGszakot
jelélheti meg a program/projekt megvaldsitasaként. A tamogatasi szerz6dés megkotését
megel6z6en a Palyazd csak sajat felel6sségére kezdheti meg a palydzati program
megvaldsitasat. A tdmogatasi id6szakot Ugy tervezze meg a Palyazo, hogy abban az el6készités
és a program/projekt zaras idGszaka is szerepeljen.

4. Palyazati adatlap részletes bemutatasa

Palyazé megnevezése
Civil szervezet, vagy intézmény hivatalos neve.

Palyazat cime
A programnak/projektnek egyedi cimet kell adni, amely magaba foglalja a palyazat tartalmat.



A palyazd adatai

Alapadatok
A tablazatnak megfelel6en, minden pont kit6ltése kotelezd.
Felelés személyek

A civil szervezet/intézmény vezetGje adatainak megaddsa, valamint a program/projekt
szervezGjének, kapcsolattartéja adatainak megadasa kotelezd.

A palyazat célteriilete

A palyazat keretében megvaldsitani kivant program/projekt kategdriajanak kivalasztasa. Egy
kategéria valaszthatd, amely magdba foglalja a palyazat tartalmi elemeit.

Palyazo szervezet bemutatasa

A pdlyadzo szervezet bemutatdsa

A palyazo civil szervezet/intézmény bemutatdsa az alapitdé okiratanak megfelelen
maximum 10 mondatban.

Korabbi szakmai tapasztalatok, eredmények Szekszdrd Vdros ifjusdgi életében
betéltott szerepének ismertetése

A civil szervezet/intézmény elmult egy, illetve tobb éves tevékenységének
bemutatdsa. A palydzott program/projekthez koézvetlen kapcsolédé eddigi
tevékenységek részletezése. Korabbi szakmai tapasztalatok, eredmények ismertetése.
Maximum 20 mondat.

Program bemutatasa

Program helyszine és adatai

A program helyszinének pontos megadasa. A program/projekt kezdeti ddtuma nem
lehet korabbi, mint 2017. marcius 1. és a program/projekt vége datum nem lehet
kés6bbi, mint 2018. marcius 31.

Program/projekt részletes ismertetése

A program részletes ismertetetése (maximum 40 mondat), megvaldsitandd szakmai
tevékenység ismertetése. A program/projekt |étrehozdsanak, kidolgozasanak
Utemterve, munkafolyamatok sorrendje

A program/projekt céljainak ismertetetése, célcsoport bemutatdsa

Mi a program/projekt célja? Kik a program/projekt célcsoportjai, mennyire felel meg
a varos fiataljai igényeinek?

A program/projektben kézvetleniil elérni kivdnt résztvevék létszamadatai

A programban ténylegesen résztvev6k varhaté létszama.

A program/projektben kézvetetten elérni kivdnt résztvevék létszamadatai

A programmal elérni kivant varhato 6sszlétszam.

Szervezék létszamadatai

A program/projekt szervezésében és lebonyolitasaban résztvevé szervez6k szama.

A program/projekt vdrhaté eredménye

Kozvetlen és kdzvetett célcsoportra gyakorolt hatdsa a programnak/projektnek. Rovid
és hosszu tavu tapasztalatok a program/projekt megvaldsitasaval.



A program/projekt részletes kéltségvetése
Az 1. szamu melléklet excel tabla kitoltése kotelez6. Az Utmutatd 2. alpontjdban részletes
tdjékoztatd olvashatd a kitoltés menetérdl.

A program/projekt megvalésitasahoz szilkséges egyéb forrasok megnevezése
A program/projekt megvaldsitasdhoz egyéb forrasok megnevezése és a tamogatas
mértékének megaddsa. (Szponzorok, palyazatok, 6nrész stb...)

Egyéb kiegészitések
Egyéb megjegyzések, amit a palyazathoz csatolni lehet.

2-6. szamu mellékletek
Kitoltésiik értelemszer(ien, a pdlyazathoz csatolni mindenképp szlikséges.

A palydzatok tdmogatasara rendelkezésre 3all6 keretdsszeg 2.700.000,- Ft, azaz kett6millio-
hétszazezer forint Szekszard Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgydlésének Human
Bizottsaga 35/2017 (Ill.27.) hatarozata értelmében az Ifjusagi Kerete terhére.

KotelezGen csatolandé mellékletek

Ebben a pontban ellenérzési lista formdjaban fel van sorolva a palydzathoz benyujtandd
mellékletek kore. Valamely mellékletnek a Tdmogatasi szerz6déshez valé ismételt csatolasa
akkor sziikséges, ha a benyujtasat kovet6en annak tartalmat érinté valtozas kovetkezik be.
Nyilatkozat a palyazati feltételek elfogadasardl. (Palyazati adatlap 2. szamu melléklet)

A tdmogatdst kér6 nyilatkozatdt arrél, hogy mas pdlydzaton ugyanarra a célra nem kapott
tdmogatast, vagy kapott ugyan, de az nem elegendd a cél megvaldsitasahoz, ebben az esetben
a forrasosszetételrdl is nyilatkozni kell. (Palyazati adatlap 2. szdmua melléklet)

A tamogatast kéré nyilatkozatdt, hogy a palyazatban foglalt kozérdek( adatok kezeléséhez,
valamint Szekszard varos hivatalos weblapjan térténd kozzétételéhez hozzajarul. (Palyazati
adatlap 2. szamu melléklet)

Természetes személy nyilatkozatat arrdl, hogy hozzajarul a pdlyazatban foglalt személyes
adatainak a palyazatdval vagy a tdmogatasi kérelmével 0sszefliggésben térténd kezeléséhez.
(Palyazati adatlap 2. szamu melléklet)

Nyilatkozat arrél, hogy a palydzé koztartozassal, illetve Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata felé ad6- és egyéb tartozassal nem rendelkezik, valamint az &nkormanyzattdl
kordbban kapott tdmogatassal elszamolt. (Palyazati adatlap 2. szamu melléklet)

a kozpénzekbdl nyujtott tamogatdsok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fenndllasardl, vagy hidnyardl sz6lé nyilatkozatot
(Palyazati adatlap 3. sz. melléklet),

kozzétételi kérelmet a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatdsagarol szélé 2007. évi
CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérél (4. sz. melléklet),

atlathatodsdgi nyilatkozatot - Nemzeti Vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1)
bekezdés 1. pont a) alpontjdban meghatdrozott atlathatd szervezet részére. (Palyazati adatlap
5. sz. melléklet),

atlathatosagi nyilatkozatot — Nemzeti Vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1)
bekezdés 1. pont c) alpontjdban meghatarozott atlathatd szervezet részére (Palyazati adatlap
6. sz. melléklet).



6. Palyazatok benyujtasanak hatarideje
Hatarid6ében benyujtottnak minGsil az a palyazat, amely a beadasi hataridé napjan (2017.
majus 17.) postai Uton feladasra kerliilt, vagy aznap személyes benyujtasra kerdilt.

7. Palyazatok érvényességi ellendrzése, hianypotlas

A pdlyazatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak Human Osztalya a
beadasi hataridd lejartat kdveté 5 munkanapon belil formailag és tartalmilag ellenérzi. A
formai és tartalmi kdvetelmények kritériumai:

o A palyazat kitoltottsége, megfelel6sége (adatlap kitoltottsége)

o Mellékletek hidnytalan benyujtdsa

e Egy Palyazo altal benyujtott palydzatok szama

e 1.szamu melléklet szamszaki megfelel6sége
Hidnypétlasra egy alkalommal kerl sor formai és tartalmi szempontbdl. A hianypétlast minden
esetben a Human Osztaly elektronikus Uton kildi meg a beadott alapadatok alapjan, amiben a
hidnypdtlas datumat is feltlinteti.
Az aldbbi esetekben hianypdtlasra nem keril sor, a palyazat hianypdtlas nélkil érvénytelen:

e 3 palyazati felhivas 9.2 pontjaban érintett a szervezet/intézmény

e ateljesen ires csatolt dokumentum esetében
Hatdrid6ben benyujtottnak minésiil az a hianypdtlas, amely a kijel6lt beadasi hataridé napjan
postai Uton feladasra kerilt, vagy aznap személyes benyujtdsra kerilt.

Amennyiben a Palydzé nem pdtolta a hidnyossagokat a felszdlitdsban megjeldlt hataridére
vagy azoknak nem a hidnypdtlasi felhivasban meghatdrozott mddon tett eleget, gy a human
Osztaly megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével
értesitést kiild a Palyazénak.

8. Palyazatok értékelési szempontrendszere
A befogadott palyazatokhoz tartozd el6terjesztést a Human Osztaly a beaddsi hatarid6t kovetd
30 napon belll a Human Bizottsag elé terjeszti. A Bizottsag az aldbbi szempontok alapjan
értékeli a palyazatokat 1-5 pontozassal (1 a legkevesebb, 5 a legmagasabb):
Mennyire felel meg a palyazat a javasolt célcsoportnak?

Mennyire kidolgozott a program/projekt tematikaja?

Mennyire valdszinli, hogy a programnak érzékelheté hatdsa lesz a
célcsoportra?

Milyen meértékben tartalmaz a pdalyazat objektiven alatdmaszthato
mutatdkat a program egészére vonatkozoan?

Mennyire realis és kidolgozott a program koltségvetése?

Mekkora tapasztalatokkal rendelkezik a Palyazé a korabbi programok
megvaldsitasaban?

A péalyazat tobb szervezet/intézmény/szponzor tamogatasaval valésul meg?

Sziikség volt-e hianypétlasra?

Osszesen:




Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(lésének Human Bizottsaga dontését
kovetSen a lebonyolitd Human Osztaly 15 napon belil elektronikus Uton értesitést kild a
palyazat elbirdlasardl és az eredményeket kozzé teszi a www.szekszard.hu honlapon.

9. Szerz6déskotés

A Tdmogatottal a tdmogatdsi megallapodashoz megkotéséhez sziikséges valamennyi feltétel
hatarid6ben vald teljesiilése esetén a tdmogatasi megéllapodast az Onkormanyzat koti meg,
melyet a Human Osztaly koordinal.

Ervényét veszti a tdmogatdasi dontés, ha a tdmogatdsi megallapodas a tdmogatasrdl sz616 értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon megjeldlt hataridén belil a Palydzé mulasztasabdl, vagy neki
felréhatd egyéb okbdl nem jon létre.

A tdmogatasi megallapodast a Kedvezményezettnek kell aladirnia, mind az 5 példanyat kék tollal,
amely bélyegz6 lenyomattal egyiltt érvényes. Amennyiben szerzédéskotés soran a hivatalos
képvisel6 meghatalmazott atjan jar el, abban az esetben a szerz6dés aldirasara feljogositéd
meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

10. Szerz6déskotés el6tti modositas

Atamogatdsrol sz6l6 dontést kdvetben - amennyiben a Tamogato altal megitélt tAmogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazo dltal igényelt tdmogatasnal — a Palydazénak modositania kell a kéltségvetési
tablazatot a megitélt tdmogatasi 6sszegnek megfeleléen. A mddositas sordn a felhivas altal eldirt
tartalmi kévetelményeket be kell tartani. A mddositott koltségvetési tdblazatot a tamogatasi
megallapodas el6tt be kell nydjtani a Human Osztaly részére.

11. Szerz6déskotés utani modositasi kérelem

A Tamogatotnak felelGsséget kell viéllalnia arra, hogy ha a tdmogatott program/projekt
megvaldsitdsa sordn megvaldsitasa meghilsul, tartés akaddlyba (tkozik, a palydzatban foglalt
ltemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a program/projekt megvaldsitasaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon bejelenti a Humdan Osztadlynak.
Moddositasi kérelem benyujtasara legkésSbb a projekt vége datum lejartat megel6z6 30 napig van
lehet6ség. Felhivjuk figyelmiket arra, hogy a beszamolds soran legfeljebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési alsorai kdzott. A 10%-ot meghaladd
mértékl eltérés esetén maddositasi kérelmet kell benydjtaniuk. Kérjiik, hogy moddositasi
kérelmiket id6ben nyujtsak be!

12. Tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A szakmai és pénziigyi beszamold benyujtasanak végsé hatdrideje a palydzati projekt befejezését
kovet6 30 nap (ami nem lehet késébbi, mint 2018. aprilis 30.)

A Tamogatottak a tdmogatds felhasznalasardél a tamogatdsi megallapodds alapjan kotelesek
szamot adni szakmai beszamold és pénzligyi elszamolas formajaban. A pénziigyi elszdmolast és a
szakmai beszdmoldét a Human Osztaly megvizsgalja és elektronikus Uton hidnypdtldsra szélithat fel
megadott hatdridé megjeltlésével.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a palyazati adatlap 1. szamu
melléklet koltségvetése szerint a tamogatas teljes 0sszegével, valamint a sajat forrassal is el kell
szamolni. A palyazé altal biztositott sajat forrds minimum a bekerilési koltségek 10%. A sajat forras
legaldbb 50%-anak, vagy az Osszkoltség 5%-anak készpénzben kell rendelkezésre allnia, a
fennmarado részt fedezhetik tarsadalmi (6nkéntes) munka forintositott értékével.


http://www.szekszard.hu/

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszdmolds keretein bellil a tdmogatdsi megdllapodasban megjel6lt idészakban
megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg felhasznalasat igazold szamviteli
bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesitd
melléklettel egytt kell benydjtani a Human Osztaly részére.

Pénziigyi elszamolds formai kellékei:

Az elszdmolas soran a hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredetivel
megegyezb vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott szamviteli bizonylat hitelesitett mdsolat nem
fogadhato el.

Szamviteli bizonylatok zdradékoldsa és hitelesitése

A szdmviteli bizonylatok eredeti példanyara ra kell vezetni a ,VI. ... - ..../2017. szému
szerzOdésre... ... Ft elszdmolva.” (Onrész elszémoldsakor: VI.,,,,,../2017.sz6mu szerzédésre 6nrész
cimén .....Ft elszadmolva) mondatot, majd a szamlat le kell fénymasolni. A masolatra ra kell vezetni
,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat” kifejezést. Ezt kovet6en a
Kedvezményezett a masolatot keltezéssel latja el, és alairasaval hitelesiti azt.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok
Minden gazdasdagi esemény kiaddasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve:
- készpénzben torténd kifizetés esetén
e kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e idGszaki pénztarjelentés, napléfékonyv (nyitd-zard egyenleg szerepeljen rajta)
- utalassal teljesitett kiegyenlités esetén
e bankszamlakivonat (nyité és zard egyenleget tartalmazza)
e internetes szamlatorténet (nyito és zaré egyenleget tartalmazza)
A bizonylatokat masolni sziikséges és a fent emlitett médon hitelesiteni.

Sajat forrds (6nrész) elszamoldsa

A sajat forras elszdmoldsa is Ugy torténik, mint a tamogatasi Osszegbdl fedezett kiadasok
elszamolasa. Kizardlag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamoldas fogadhaté el,
amelyek bizonyitjdk a program/projekt tdamogatasi megallapodas szerinti megvaldsulasat. A
téritésmentes hozzajarulasrél a nyilatkozatmintak formadjaban is el kell szdmolni (letolthetd:
Palyazati Utmutatd 1. szamu mellékleteként): a szervezet hivatalos képviselGjének nyilatkoznia kell
a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzék munkajanak becsilt forintértékérdl, illetve arrél, hogy
munkajukért pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazold
nyilatkozat a tdmogatas terhére koltségként nem szamolhaté el.

Pénziigyi elszamolds kételezé tartalma
A pénzligyi elszamolas részeként a kovetkez6ket minden esetben papiralapon kell bekiildeni:

- Azelszamoldlap és a szdmladsszesitd a szervezet képviseldje altal aldirt eredeti példanyat,
amely az elszamolni kivant kiaddsokat alatdmasztd szamviteli bizonylatok adatait
tartalmazza. (Palyazati itmutatd 2. szamu melléklete)

- Elszdmolni kivant kiaddsokat igazolé, zdradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolatat
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- Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolatat.
- Dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolddd szerz6dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolatat
- Konyvelési dij elszdmolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerz6dés hitelesitett
masolatat
- A szervezet tulajdondban lév6 gépjarm(, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmu forgalmi engedélyének hitelesitett masolatat
- Személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerz&dés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolatat
- Amennyiben a szdmldhoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamldn hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitet masolatat.
- Sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatokat. (Palyazati Utmutaté 1. szamu
melléklete)
Pénziigyi elszamoldsban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerz6désmoddositasi kérelem benyujtasa nélkil is eltérhet a pdlyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtél az alabbiak szerint:
- Tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0sszeget
elszdmolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval, visszafizetéssel és a bankkivonat
hitelesitett masolatanak bekiildésével)

- Atamogatdsi 6sszeg és a sajat forrds erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv
egyes koltségvetési f6sorai kozott a  tdmogatdsi megdllapoddsban
jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el.

- A pénzigyi elszdmolas soran a koltségvetés egyes fésorain belil Uj koltségvetési
sor (alsor) nyitdsa nem lehetséges a tdmogatasi 6sszegre és a sajat forrasra sem,
vagyis olyan alsorra szamolhaté el a koltség, amelyre a TdAmogatott kordbban is
tervezett tdmogatasbdl és/vagy sajat forrasbdl finanszirozott kéltséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolé a kérelemben vallalt feladatok megvaldsulasat mutatja be. A beszamoléban
a felsorolt feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolds koltségvetési soraihoz. Itt kell
szOvegesen bemutatni a tamogatdsi cél megvaldsuldsanak korilményeit: tdgabb és konkrét
célkitizések megvaldsulasa, elért eredmények leirasa, résztvevék szama, elért célcsoport szama.
(Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran valtozasok torténtek a tdmogatasi
megdllapodashoz képest, az eltéréseket indokolni sziikséges.) A szakmai beszamold részét
képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivdk, jelenléti ivek stb... (Konkrét rendezvények esetén
résztvevék bevonasaval megvaldsuld programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti ivek
haszndlatara. A beszamolonak minimum 2500 karakternek, maximum 4800 karakternek kell
lennie. (szokozzel egyiitt)

13. Lezaras

A pdlydzati program lezardsa a megvaldsitdsrél szOld szakmai beszamold, tovdbba a
program/projekt teljes koéltségvetésének elszamoldsardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan
torténik. A palyazati program/projekt lezardsanak az alabbi ellen6rz§ lap kitoltése utdan a Human
Osztaly értesiti a Tamogatottat:
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A tamogatott szervezet neve, cime

A tamogatott szervezet képviselGje

A tamogatasi szerz6désben megjelolt cél

A tamogatasi szerz6dés kelte, szama

Kozgyililési/bizottsagi hatarozat szama

Tamogatas elszamolasanak hatarideje

Tamogatas osszege

Felhasznalt 6sszeg

Sorszam Széveg Igen Nem Részben
1 Az elszamolas benyujtasi kotelezettségnek hataridén
) belll eleget tettek-e?
2. Szakmai beszamold benyujtasra kerilt-e?
3 A szakmai beszamoldban megvaldsitott feladatok a
) pénzligyi elszamolast aldtdmasztja-e?
Az elszdmolasban figyelembe vett szamlak
(bizonylatok) zaradékoldsa megfelels-e?
5. A szamlak pénzforgalmi teljesitése igazolt-e?
6 Az elszamolas dokumentumainak masolati
) hitelesitése megtortént-e?
A becsatolt szamlak kidllitasanak id6pontja a
7. szerz6désben villalt feladatok megvaldsitasahoz
kapcsolodik-e?
8 A benyujtott szdmlakon a teljesitést az arra
' jogosultak igazoltak-e?
9 Az elszdmolas alatamasztasa érdekében sziikséges
' egyéb dokumentumokat (szerzédés) csatoltak-e?
A folydsitott tdmogatds teljes mértékben a
10. tdmogatasi szerz6désben megjelolt céllal

Osszefliggésben keriilt-e felhasznalasra?

Az elszamolas rovid értékelése

Az értékelés alapjan teendé intézkedések

Datum

Dr. Molnar Kata
jegyz6
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14. A palyazattal kapcsolatos egyéb informacidk:

Palyazati kiiras, valamint annak mellékletei atvehet6k Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Ugyfélszolgalati Irodajan (7100 Szekszard, Széchenyi u. 29-31.) 2017.4prilis 26-tdl, 2017.
majus 17-ig.

A Human Bizottsdg fenntartja maganak azt a jogot, hogy a palyazétdl visszavonja a tdmogatast,
amennyiben azt nem a palydzatban leirt célokra hasznalja fel, illet6leg a tdmogatdssal nem szamol
el.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Human Bizottsaga
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1. szamu melléklet

Nyilatkozatminta tarsadalmi munkarol

Onrész vagy egyéb forrdsbdl szdrmazé tdmogatds elszdmoldsa sordn a téritésmentes
hozzdjdruldsrdl a csatolt nyilatkozatminta formdjaban kell elszédmolni: a szervezet hivatalos
képviseldjének vagy a tdrsadalmi (6nkéntes) munkadt végzé(k)nek nyilatkozniuk kell a munka
becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkdjukért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak

fel

Nyilatkozat
Szekszard Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének Human Bizottsaga altal kiirt 2017. évi
Ifjusagi Keret pdlyazathoz kapcsolddé tarsadalmi munkardl

AIULIrOtt oo MINT @ o Kedvezményezett szervezet
hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy:

Lo e B erereetrre et st r e

2. e 2SR

B B

By e s 9. e s
D e s 100 o e

(a tarsadalmi munkat végz6 személy/ek neve) Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata
Kozgylilésének Humdn Bizottsaga altal kiirt 2017. évi Ifjusagi Keret pdlyazathoz kapcsolédd
.............................................................................. munkat tarsadalmi munka keretében végezte/végezték,
szolgéltatasaiért munkadijat nem szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett tarsadalmi munka becsiilt forintértéke 6sszesen: ........cccvcrsenvennnne Ft.

Munkat végzd személy/ek alairasa

Lo . e
2 e e e T e e
B e 8. e
Aot 9. e
S e 10, e
Kelt:

Tamogatott alairasa
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2. szamu melléklet

Elszamoldlap Szekszard Megyei Jogl Varos Kozgylilésének Human Bizottsaga altal nyujtott
tamogatashoz

Tdmogatdsi szerz6dés szdma:
Tamogatott szervezet megnevezése:
Tamogatott szervezet székhelye:
Tamogatott szervezet képviselgje:
Tamogatas célja:
Elszdmoldsi hatdridd:
Tamogatas 6sszege:
Az elszamolé lap mellékletei:

1. A tamogatas osszegének felhasznalasardl sz6l6 eredeti zaradékolt bizonylatok (szamla,

szamviteli bizonylat stb.) hitelesitett masolati példanyanak csatolasa.
2. Minden gazdasagi esemény kiaddsait igazolo szamviteli bizonylathoz, annak értékének

pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolo bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve
3. Szakmai beszamolé

Blintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok valdsak.
Datum: Szekszard, 20.........cccccevruunen
Elszamolds készitGjének aldirdsa: ........ccooeeeecriieieeciieeeeieee e,

Az elszamolast elfogadom:

jegyz6

Az elszamolast nem elfogadhatd, az alabbi okok miatt:

jegyz6

elszamolodlap



Szamladsszesité lap

Ssz.

Szamla kelte

Szamla szama

Szamla tartalma

Szamla végosszege

Elszamolt 6sszeg
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Osszesen:

Ddatum: 2017. ............

BlintetGjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok valdsak.

alairds

elszamolodlap




